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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL SEDE CENTRAL
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS
GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL
< DISPOSICION
i RETENCION FINAL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
CODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS - - OBSERVACIONES
Archivo | Archivo s E o
GESTION CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO
Serie documental que por su importancia
*Procedimiento en la evaluaciébn a la gestion de los
Evaluacion al sistema de|PrOcesos Y procedimientos, se hace
Control Interno importante para la memoria de la Entidad
« Procedimiento Auditoria|€©™° evidencia en sus actuaciones
EVALUACION Alinterna correctivas y  preventivas en el
LOS SISTEMAS DE|* Procedimiento mejoramiento continuo de la gestion y en
GESTION Rendicién de Informes cumplimiento a la Constitucion, las Leyes y
« Procedimiento Acciones los Objetivos Institucionales.
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Correctivas y Preventivas
SGM -GTEA -4 2 10 X * Procedimiento Plan de

INSTITUCIONAL
Mejoramiento Contraloria

* Procedimiento
Tratamiento del producto
ADMIISTRACION Y|o servicio no conforme.
MANEJO DEL SPNN |* Seguimiento al
Producto/Servicio no
conforme.

* Acciones correctivas

* Acciones preventivas

* Actas

* Formatos Control de Cambios de Documentacién

* Informe de auditoria interna

* Listados de asistencia

1DE 20



srcouaLe,

=
. >
=
—
=
>
—
m
L)

T
°ccoLomer®

FORMATO DE TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: GAINF_FO_07

Version: 4

Vigente desde dd/mm/aa:
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS

DEPENDENCIA p -
GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL
< DISPOSICION
. RETENCION FINAL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
CcODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS - - OBSERVACIONES
Archivo | Archivo s E o
GESTION CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO
* Mapa de Riesgos
* Planes de mejoramiento
* Procedimientos documentados
* Requerimientos Entes de Control
SGM - GTEA - 16 PROCESOS
Por su relevancia e importancia para la
ADMINISTRACION Y ;Z;z‘if:;:‘;iﬁ:to Parques  Nacionales  Naturales, el
SGM - GTEA - 16.4 Procesos Sancionatorios 2 8 X X |MANEJO DE AREAS Ministerio y el Pais, es necesario conservar

Administrativo de

PROTEGIDAS Caracter Ambiental.

esta serie institucional con el fin de

construir la memoria institucional.

* Actos Administrativos

* Comunicaciones

* Concepto Técnico

* Constancia ejecutora

* Documentos requisitos para inicio del proceso

* Formato Informe Campo Sancionatorio Ambiental

* Formato Informe Técnico Inicial

* Formato Registro Unico Infractores Ambientales
RUIA

* Formato Técnico Criterio Sancion y Multas

* Informe Técnico Criterio Tasacion

* Informe Técnico Inicial
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS
GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL

CcODIGO

SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS

RETENCION

DISPOSICION
FINAL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

Archivo | Archivo

GESTION | CENTRAL

E CT | M/ID

PROCESO PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

* Notificaciones

* Ordenes Judiciales

* Registro Unico infractores ambientales RUIA

* Resoluciones

* Términos de Referencia

SGM - GTEA - 38

AUTORIZACIONES

SGM - GTEA - 38.2

Autorizaciones de Investigacién

* Actos administrativos

* Auto de archivo

* Certificados

* Comunicaciones

* Comunicaciones de seguimiento a permisos y
autorizaciones de investigacion

* Concepto Técnico

* Criterios Tratamiento Servicio No conforme

* Documentos necesarios para continuar con el
trdmite

* Documentos requisitos dar inicio tramite

* Informes de seguimiento

* Memorandos

* Registro del Servicio No conforme

* Seguimiento y Medicién al Servicio no Conforme
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS

DEPENDENCIA < <
GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL
< DISPOSICION
RETENCION )
i clo FINAL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
CcODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS - - OBSERVACIONES
Archivo | Archivo s E o
GESTION | CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO
Por su relevancia e importancia para la
Autorizaciones de investigacion para entidades ADMINISTRACION Y parques Nacionales Natrales, °
SGM - GTEA - 38.3 . 9 P 1 4 X X |MANEJO DE AREAS|No tiene procedimiento  |Ministerio y el Pais, es necesario conservar
adscritas al MADS PROTEGIDAS
esta serie institucional con el fin de
construir la memoria institucional.
* Actos administrativos
* Auto de archivo
* Certificados
* Comunicaciones
* Comunicaciones de seguimiento a permisos y
autorizaciones de investigacion
* Criterios Tratamiento Servicio No conforme
* Informes de seguimiento
* Memorandos
* Seguimiento y Medicién al Servicio no Conforme
*Registro del Servicio No conforme
Por su relevancia e importancia para la
o ) ) ADMINISTRACION Y Parques  Nacionales  Naturales, el
SGM - GTEA - 38.4 Autorizaciones _ para ?I .fun(:|onam|ento de 1 4 X X |MANEJO DE AREAS|No tiene procedimiento  |Ministerio y el Pais, es necesario conservar
Estructuras de Telecomunicaciones (Antenas) R )
PROTEGIDAS esta serie institucional con el fin de
construir la memoria institucional.
* Actos administrativos
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL SEDE CENTRAL

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS

DEPENDENCIA GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL

RETENCION D'ST:%S:AISION

Arch|\(o Archivo s E o
GESTION | CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

CcODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS OBSERVACIONES

* Comunicaciones

* Conceptos técnicos

* Criterios Tratamiento de Servicio No Conforme
Autorizaciones de Antenas

* Documentos requisito inicio tramites

* Informe de seguimiento

* Informe de visita

* Notificaciones

* Resoluciones

* Seguimiento y Medicién al Servicio no Conforme

*Registro del Servicio No conforme

Por su relevancia e importancia para la
ADMINISTRACION Y Parques Nacionales Naturales, el
SGM - GTEA - 38.5 Autorizaciones Generales Tramites Ambientales 1 4 X X |MANEJO DE AREAS|No tiene procedimiento  [Ministerio y el Pais, es necesario conservar
PROTEGIDAS esta serie institucional con el fin de

construir la memoria institucional.

* Actos administrativos

* Comunicaciones

* Conceptos técnicos

* Criterios Tratamiento de Servicio No Conforme
Autorizaciones de Antenas

* Documentos requisito inicio tramites

* Informe de seguimiento
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS

DEPENDENCIA ; -
GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL
< DISPOSICION
RETENCION )
i clo FINAL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
CcODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS - - OBSERVACIONES
Archivo | Archivo s E o
GESTION CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO
* Informe de visita
* Notificaciones
* Resoluciones
* Seguimiento y Medicion al Servicio no Conforme
*Registro del Servicio No conforme
SGM - GTEA - 42 PERMISOS
* Procedimiento Permiso
de filmacion y fotografia.
* Procedimiento Control
Producto Servicio NO
conforme. Por su relevancia e importancia para la
Permisos de Estudio con fines de elaboracion de ADMINISTRACION Y|* Procedimiento Parques Nacionales Naturales, el
SGM - GTEA - 42.1 estudios ambientales 1 4 X X |MANEJO DE AREAS|Individual Recoleccién Ministerio y el Pais, es necesario conservar
PROTEGIDAS Especimenes Especies |esta serie institucional con el fin de
Diversidad Biol6gica. construir la memoria institucional.
* Procedimiento Marco
Recoleccion
Especimenes Diversidad
Bioldgica.
* Actos administrativos
* Auto de inicio
* Concepto Técnico
* Documentos requisitos para inicio de tramite
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL SEDE CENTRAL
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS
GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL
2 DISPOSICION
RETENCION FINAL .
CcODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD OBSERVACIONES

Arch|\(o Archivo s E o
GESTION | CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO

* Formato Constancia Recepcién de Documentos

* Formato Criterios Tratamiento Servicio No
conforme

* Formato Registro del Servicio No conforme

* Formato Seguimiento y Medicion al Servicio no
Conforme

* Formato Solicitud Permiso de Recoleccion

* Formato Solicitud Recoleccién de Especimenes

* Notificaciones

* Resoluciones

* Procedimiento Permiso |Por su relevancia e importancia para la

) . L ’ ADMINISTRACION Y|de filmacién y fotografia. |Parques Nacionales Naturales, el
Permisos de Filmacion y Fotografia y/o uso

SGM - GTEA -42.2 osterior 1 4 X X |MANEJO DE AREAS|* Procedimiento Control |Ministerio y el Pais, es necesario conservar
P PROTEGIDAS Producto Servicio NO esta serie institucional con el fin de
conforme. construir la memoria institucional.

* Actos administrativos

* Auto de inicio

* Comunicaciones

* Conceptos Técnicos

* Documentos requisitos para inicio de tramite

* Formato Chequeo Filmacion y Fotografia

* Formato Chequeo Solicitud de Permiso Marco
Recoleccion
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS
GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL

CcODIGO

SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS

RETENCION PISPOSIEION
Archivo | Archivo s E o

GESTION | CENTRAL

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

PROCESO

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

* Formato Constancia Recepcién de Documentos

* Formato Criterios Tratamiento de Servicio No
Conforme Permisos

* Formato Criterios Tratamiento de Servicio No
Conforme Permisos de Filmacion y Fotografia

* Formato Permiso toma y uso de Fotografia vy
Filmaciones

* Formato Registro del Servicio No conforme

* Formato Seguimiento y Medicion al Servicio no
Conforme

* Formato Solicitud Permiso de Recoleccion

* Formato Solicitud Recoleccién de Especimenes

* Informe de Visita

* Notificaciones

* Resoluciones
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS

DEPENDENCIA GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL
< DISPOSICION
. RETENCION FINAL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
CcODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS - - OBSERVACIONES
Archivo | Archivo s E o
GESTION CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO
* Procedimiento Permiso
de filmacion y fotografia.
* Procedimiento Control
Producto Servicio NO
conforme. Por su relevancia e importancia para la
Permisos de Ingreso con Fines de Investigacion ADMINISTRAQION Y|* Pl_'o_cedimiento _ Pgrque; Nacionales Natgrales, el
SGM - GTEA - 42.3 1 4 X X |MANEJO DE AREAS|Individual Recoleccion Ministerio y el Pais, es necesario conservar

Cientifica

PROTEGIDAS

Especimenes Especies
Diversidad Biologica.

* Procedimiento Marco
Recoleccion
Especimenes Diversidad
Bioldgica.

esta serie

institucional con el

construir la memoria institucional.

fin de

* Actos administrativos

* Auto de Archivo

* Auto de Inicio

* Certificaciones

* Certificados

* Comunicaciones

* Comunicaciones de seguimiento permisos Vi
autorizaciones de investigacion

* Concepto Técnico

* Documentos requisitos inicio tramite

* Formato Constancia Recepcién de Documentos
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL SEDE CENTRAL

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS

DEPENDENCIA GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL
2 DISPOSICION
RETENCION FINAL .
CcODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD OBSERVACIONES

Arch|\(o Archivo s E o
GESTION | CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO

* Formato Criterios Tratamiento Servicio No
conforme

* Formato Informe cumplimiento Permiso Individual
Recoleccion Permiso de Ingreso y Autor
recoleccion.

* Formato Registro del Servicio No conforme

* Formato Seguimiento y Medicion al Servicio no
Conforme

* Formato Solicitud Recoleccién de Especimenes

* Informe de seguimiento

* Memorandos

* Notificaciones

* Resoluciones

Por su relevancia e importancia para la

ADMINISTRACION Y|* Procedimiento Control [Parques  Nacionales  Naturales, el
SGM - GTEA -42.4 Permiso de Vertimientos 1 4 X X |MANEJO DE AREAS|Producto Servicio NO Ministerio y el Pais, es necesario conservar

PROTEGIDAS  |conforme. esta serie institucional con el fin de

construir la memoria institucional.

* Actos administrativos

* Autorizacion autenticada del propietario del predio

* Comunicaciones

* Documentos requisitos para iniciacion del tramite
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL SEDE CENTRAL
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS
GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL
2 DISPOSICION
i RETENCION FINAL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
CODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS Archivo | Archivo OBSERVACIONES
- S E CT | M/D
GESTION CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO
* Formato Constancia Recepcién de Documentos
* Formato Criterios Tratamiento Servicio No
conforme
* Formato Registro del Servicio No conforme
* Formato Seguimiento y Medicion al Servicio no
Conforme
* Informes
* Planos
* Proyecto
* Solicitud de permisos de vertimientos
* AMSPNN_PR_19 Por su relevancia e importancia para la
. - ., - Permi_sos P',e Parques Nacionales Naturales, el
Permisos Individual  de Recoleccién  de ADMINISTRACION Y|Investigacién en
SGM - GTEA -425 Especimenes Silvestres con fines de Investigacion 1 4 X X |MANEJO DE AREAS|Diversidad Bioldgica Ministerio y el Pais, es necesario conservar
Cientifica no Comercial PROTEGIDAS * AMSPNN_PR_04 o .
Control Proauctg Servicio [€St@  serie institucional con el fin de
NO conforme construir la memoria institucional.
* Actos administrativos
* Auto de Archivo
* Auto de inicio
* Certificaciones
* Comunicaciones
*  Comunicaciones Seguimiento Permiso |
Autorizaciones de Investigacion
* Concepto Técnico
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS
GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL

CcODIGO

SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS

RETENCION PISPOSIEION
Archivo | Archivo s E o

GESTION | CENTRAL

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

PROCESO

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

* Constancia Ejecutora

* Criterio Tratamiento de Servicio no Conforme
Permisos de Investigacion Cientifica en Diversidad
Biolégica

* Documentos necesarios para continuacion de
Tramite

* Documentos requisitos inicio tramite

* Informes de Seguimiento

*  Investigacion  Cientifica en  Diversidad
Biol6gica_(formato_1_SINA)

* Memorandos

* Notificaciones

* Registro del Servicio No conforme

* Resoluciones

* Seguimiento Administrativo Permiso Individual de
Recoleccion de Especimenes Silvestres con fines
de Investigacion Cientifica no comercial

* Seguimiento en campo para Permisos de
Investigacion Cientifica en Diversidad Biolégica

* Seguimiento y Medicién al Servicio no Conforme
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS

DEPENDENCIA ; -
GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL
< DISPOSICION
i RETENCION FINAL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
CcODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS - - OBSERVACIONES
Archivo | Archivo E o
GESTION CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO
* AMSPNN PR 19 Por su relevancia e importancia para la
. » } . Permi.sos _d,e Parques  Nacionales  Naturales, el
Permiso Marco Recoleccion de Especimenes ADMINISTRACION Y|Investigacion en
SGM - GTEA - 42.6 Silvestres de la Diversidad Biolégica con fines de 1 4 X X |MANEJO DE AREAS|Diversidad Biolégica Ministerio y el Pais, es necesario conservar

Investigacion Cientifica no Comercial

PROTEGIDAS

* AMSPNN_PR_04
Control Producto Servicio
NO conforme

esta serie institucional con el

construir la memoria institucional.

fin de

* Actos administrativos

* Auto de Archivo

* Auto de Inicio

* Certificaciones

* Comunicaciones

* Comunicaciones de Seguimiento Permiso |
Autorizaciones de Investigacion

* Concepto Técnico

* Constancia Ejecutora

* Criterio Tratamiento de Servicio no Conforme
Permisos de Investigacion Cientifica en Diversidad
Biologica

* Documentos requisitos inicio tramite

* Informes de Seguimiento

* Memorandos

* Notificaciones

* Proyecto de Investigacion

* Registro del Servicio No conforme

* Resoluciones
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS

DEPENDENCIA GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL
< DISPOSICION
i RETENCION FINAL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
CcODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS Archivo | Archivo OBSERVACIONES
- S E CT | M/D
GESTION CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO
*  Seguimiento  Administrativo  Permisos de
Investigacion Cientifica
* Seguimiento en campo para Permisos de
Investigacion Cientifica en Diversidad Biolégica
* Seguimiento y Medicién al Servicio no Conforme
* AMSPNN PR 19 Por su relevancia e importancia para la
) Permlgos P',e Parques Nacionales Naturales, el
ADMINISTRACION Y [Investigacion en
SGM - GTEA - 42.9 Permiso de Ocupacién de Cauce POC 1 4 X X |MANEJO DE AREAS|Diversidad Biolégica Ministerio y el Pais, es necesario conservar

PROTEGIDAS

NO conforme

* AMSPNN_PR_04
Control Producto Servicio

esta serie institucional con el

construir la memoria institucional.

fin de

* Actas

* Actos Administrativos

* Autorizacién Sanitaria

* Comunicaciones

* Conceptos técnicos

* Constancia recepcion documentos

* Contratos

* Documentos requisitos inicio tramites

* Documentos técnicos

* Informe visita

* Informes

* Liquidacion de seguimiento
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS

DEPENDENCIA GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL
2 DISPOSICION
RETENCION FINAL .
CcODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD OBSERVACIONES

Arch|\(o Archivo s E o
GESTION | CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO

* Listas de Asistencia

* Proyectos

* Tratamiento de servicio no conforme

EVALUACION AMBIENTAL DE PROYECTOS

SGM - GTEA - 43 OBRAS Y ACTIVIDADES

ADMINISTRACION Y
1 4 X X |MANEJO DE AREAS
PROTEGIDAS

* Actos administrativos

* Comunicaciones

* Conceptos Técnicos

* Copias contratos, licitaciones

* Ficha técnica de proyecto

* Formato Solicitud Estudios dos o mas Proyectos
de Investigacion

* Informe visita técnica

* Términos de referencia

SGM - GTEA - 44 CONCESIONES
Por su relevancia e importancia para la
* Procedimiento .
ADMINISTRACION Y|Concesiones de Aguas. |Pardues — Nacionales  Naturales, el
SGM - GTEA-44.1 Concesién de Aguas Subterraneas 1 4 X X |MANEJO DE AREAS|* Procedimiento Control [Ministerio y el Pais, es necesario conservar
PROTEGIDAS  |Producto Servicio NO  |asta  serie institucional con el fin de
conforme.

construir la memoria institucional.

* Autorizacion Sanitaria
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS
GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL

CcODIGO

SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

Archivo
CENTRAL

Archivo

- S E
GESTION

CT | M/ID

PROCESO PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

* Concepto Técnico

* Documentos requisitos inicio tramite

* Documentos técnicos recibidos

* Formato Chequeo Concesiones de Agua

* Formato Constancia Recepcién de Documentos

Conforme Permisos de Concesién de Aguas

* Formato Criterios Tratamiento de Servicio no

* Formato Registro del Servicio No conforme

Conforme

* Formato Seguimiento y Medicion al Servicio no

* Informe de visita

* Liquidacion de Seguimiento

* Notificaciones

* Resoluciones

SGM - GTEA - 44.2

Concesién de Aguas Superficiales

* AMSPNN_PR_07
ADMINISTRACION Y|Concesiones de Aguas
MANEJO DE AREAS|* AMSPNN_PR_04

PROTEGIDAS Control Producto Servicio
NO conforme

Por su relevancia e importancia para la

Parques Nacionales Naturales, el
Ministerio y el Pais, es necesario conservar
esta serie institucional con el fin de

construir la memoria institucional.

* Autorizacion Sanitaria

* Concepto Técnico

* Documentos requisitos inicio tramite

* Documentos técnicos recibidos
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL SEDE CENTRAL

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS

DEPENDENCIA GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL
2 DISPOSICION
RETENCION FINAL .
CcODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD OBSERVACIONES

Arch|\(o Archivo s E o
GESTION | CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO

* Formato Chequeo Concesiones de Agua

* Formato Constancia Recepcion de Documentos

* Formato Criterios Tratamiento de Servicio no
Conforme Permisos de Concesién de Aguas

* Formato Registro del Servicio No conforme

* Formato Seguimiento y Medicion al Servicio no
Conforme

* Informe de visita

* Liquidacion de Seguimiento

* Notificaciones

* Resoluciones

SGM - GTEA - 79 REGISTROS
* Procedimiento Registro
RNSC. . . .
) * Procedimiento Registro Por su relevancia e importancia para la
ADMINISTRACION Y Organizaciones Parques Nacionales Naturales, el
SGM - GTEA - 79.1 Registro de Reservas Naturales de la Sociedad Civil 1 4 X X |mMANEJO DE AREAS|Z'Y Ministerio y el Pais, es necesario conservar
Articuladores de RNSC. SO )
PROTEGIDAS L esta serie institucional con el fin de
* Procedimiento Control construir la memoria institucional
Producto Servicio NO '
conforme.
* Actas

* Actos Administrativos

* Avisos de fijacion y desfijacion
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

DEPENDENCIA

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS
GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL

CcODIGO

SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS

RETENCION PISPOSIEION
Archivo | Archivo s E o

GESTION | CENTRAL

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

PROCESO

PROCEDIMIENTO

OBSERVACIONES

* Avisos de notificacién

* Chequeo Registro Natural Sociedad Civil

* Concepto Técnico

* Decretos

* Documentos requisitos para inicio de tramites

* Escrituras

* Formato Constancia Recepcién de Documentos

* Formato Criterios Tratamiento de Servicio No
conforme Registro de RNSC

* Formato Registro del Servicio No conforme

* Formato Seguimiento y Medicion al Servicio no
Conforme

* Formato Solicitud Registro de Organizaciones
Articuladoras de RNSC

* Formato Visita Técnica a Predios Privados dentro
del trdmite de Registro de RNSC_V1

* Informes de visita

* Notificaciones

* Proyecto

* Resolucion
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL SEDE CENTRAL
DEPENDENCIA SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS
GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL
2 DISPOSICION
RETENCION FINAL .
CcODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD OBSERVACIONES

Arch|\(o Archivo s E o
GESTION | CENTRAL PROCESO PROCEDIMIENTO

* Procedimiento Registro

Oroanizaciones Por su relevancia e importancia para la
ADMINISTRACION Y 9

. o . - Parques Nacionales Naturales, el
EE%Z"O de las Organizaciones Articuladoras de 1 4 X X |MANEJO DE AREAS *Arltal(;s::ae%?;iz:; iﬁ:t%l Ministerio y el Pais, es necesario conservar
PROTEGIDAS esta serie institucional con el fin de

Producto Servicio NO . RS
construir la memoria institucional.
conforme.

SGM - GTEA - 79.2

* Actos administrativos

* AMSPNN_FO_01 Criterios Tratamiento Servicio
no Conforme V2

* AMSPNN_FO_21 Solicitud para el Registro de
Organizaciones Articuladoras de RNSC

* Avisos de fijacion y desfijacion

* Avisos de notificacion

* Comunicaciones

* Concepto Técnico

* Copia nit de la organizacion

* Documentos requisitos para iniciaciéon del tramite

* Formato Chequeo Registro de Organizaciones
Articuladoras de RNSC

* Formato Constancia Recepcion de Documentos

* Formato Criterios Tratamiento de Servicio No
conforme de Organizaciones Articuladoras de
RNSC
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PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA O DIRECCION TERRITORIAL

SEDE CENTRAL

SUBDIRECCION DE GESTION Y MANEJO DE AREAS PROTEGIDAS

GESTION

S E CT
CENTRAL

M/D

PROCESO PROCEDIMIENTO

DEPENDENCIA GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL
2 DISPOSICION
CcODIGO SERIES Y TIPOS DE DOCUMENTOS RETENCION i SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD OBSERVACIONES
Archivo | Archivo

* Formato Registro del Servicio No conforme

* Formato Seguimiento y Medicion al Servicio no
Conforme

* Formato Solicitud Registro de Organizaciones
Articuladoras de RNSC

* Informes de visita

FECHA

CONVENCIONES

CT = Conservacion
Total

M/D = Microfilmacién o Digitalizacion

E : Eliminacién

S = Seleccién

Firma Responsable

Elaboré: Fabian Castro
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