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4 Generalidades Construccion del Logotipo

El logosimbolo de Parques Nacionales Naturales de Colombia, nacié en junio de Y
1984 y bajo el nombre de Sistema de Parques Nacionales Inderena - Colombia, y
tuvo una renovacién visual y de sus componentes en el afio 2002. [ r— = =

— — - V— T—

El ambiente general del logo alude a la diversidad bidtica y ecolégica del pais, - i __ T
desde las llanuras de clima célido, cubiertas por selvas pluviales, selvas himedas,
sabanas y adn desiertos, hasta las laderas andinas, pdramos, superpdramos,
“ecoroun’t casquetes polares y nieves perpetuas.

PARQUES
SITVUNLYH

En un segundo plano se destaca la palma de cera del Quindio (drbol emblemdtico =) =
Nacional). | & S5

Se quiso destacar dentro del logo, al oso andino por tratarse de uno de los P L
mamiferos de mayor talla en nuestra fauna, y la palma de cera del Quindio por ser el
la palmera de mayor porte del mundo y ocupar los hébitats similares a los del oso
andino, aparte de ser emblema patrio. f

Con este emblema se busca avivar los sentimientos para defender a perpetuidad “Eeon Houp)’
una representatividad irremplazable de nuestra naturaleza que es parte de la (. — =
verdadera esencia de nuestra nacionalidad.

El logosimbolo esté construido a partir de 2 semi-évalos, uno dentro del otro,
Nuestro nombre: No se debe usar la sigla “UAESPNN": Unidad Administrativa Especial del Sistema ?ue oborcon”el texto y la ilustracién respec’r'lvamen‘re. Las palabras PARQU,ES Y
de Parques Nacionales Naturales de Colombia, ya que este es demasiado largo NATURALES” se encuentran centradas horizontalmente con respecto a los évalos
generando nombres incorrectos como: Unidad de Parques. (X),}/ las palabras “NACIONALES y DE COLOMBIA” se encuentran cerj’rrodas
verticalmente (Y) con respecto a los évalos como se muestra en la cuadricula.

Nuestro Slogan: La frase que nos identifica como institucién es: “Somos la gente de la conservacién”.
La cual nos posiciona y genera un distintivo Unico como parte fundamental de nuestra
imagen corporativa.



6 Tipografias Manejos de Color

Tipografia Institucional

e ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
1234567890

\ / \\N—"°“A'~Ga\,,_
e ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ i : - m E
Abcdefghijkimnopgrstuvwxyz 2 : : . :
1234567890 P \« i

Policromia Escala de grises Una tinta plana

Tipografia Complementaria

Verdana ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
1234567890



8

Usos Correctos e Incorrectos

Usos Correctos

= =
| = L. = i o]
= & = Ex o =
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& wit?
Logosimbolo sobre fondo de color, Logosimbolo a una sola tinta Lc|:903|mbolo|cz uncjolc t'mlf] »
respetando el marco blanco que pantone, cualquiera que esta sea. plana para el caso de senafizacion

sobre madera u otro material que

encierra los elementos. .
no sea impreso.

Usos Incorrectos

HhELEy

BRCIONAL &

I

PANCAIER

E@TFurLv

PARQUES

T eaLaun®

SATIVHNLYH

T

Ulniksd Adlmimisiratiyv s especial

del Sistema de Parques Nocionales
Nalurales de Colismbia
Logosimbolo sin el marco blanco Logosimbolo sin el nombre de Parques Alterar la proporcién del
que contiene los elementos Nacionales Naturales de Colombia logosimbolo
tipogrdficos y la ilustracién. alrededor de la imagen, o con otra

tipografia diferente a la institucional.

Manejo del logo de Parques Nacionales,

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

y Lema de Gobierno

La ubicacién del logotipo de Parques Nacionales Naturales de Colombia, es al

lado izquierdo del logotipo del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, y del
lema de gobierno. Aunque pueden ubicarse en esquinas opuestas, arriba y abajo,
conservando siempre la jerarquia de ubicacién (Primero Ministerio y luego Parques).
La Altura del logotipo del Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial y la
altura del logotipo de Parques Nacionales Naturales de Colombia, debe ser la misma.

Parques Nacionales Naturales

PARQUES

Parques Nacionales Naturales
de Colombia

PARQUES

apllchiiy,

- Pargues Nacionales Maturales

de Colombia

Versiéon en escala de grises

FARCUTE

LERL eI

de Colomhbia @ MINAMBIE

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

TODOS PORUN
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@ MINAMBIENTE
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Manejo del logo de Parques Nacionales,

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

10 y Lema de Gobierno

Algunos ejemplos de Manejo sobre imdgenes

acionabes
o Colombia

Los logotipos Ministerio de Ambiente y el lema de
gobierno se ubican en una reserva blanca cuando
deben ir sobre una fotografia o fondo de color.
Los logos de Parques Nacionales, Ministerio de
Ambiente y el lema de gobierno, se pueden ubicar
unidos o separados segUn el formato y el tipo de
pieza que se esté disenando.

Manejo del logo de Parques Nacionales
y Logos del Sistema de Gestion de Calidad

Teniendo en cuenta que Parques Nacionales Naturales de Colombia, recibié en el
mes de agosto de 2014 el otorgamiento de la “Certificaciéon Sistema de Gestién

de la Calidad bajo las normas técnicas NTCGP 1000:2009 e ISO 9001:2008", se
incluye los siguientes logosimbolos que nos acreditan como entidad certificada:

Los logosimbolos pueden ser usados en blanco y negro, o en azul, cuando el
material o sustrato sobre el que se aplique tenga limitantes de otros 6rdenes y
no se pueda aplicar en sus colores originales. En este caso los elementos que lo
conforman deben estar al 100% de su tonalidad para no generar debilidades
visuales o imprecisiones en sus elementos.

Los logos serdn utilizados en documentos o publicaciones que estén dirigidos a los
usuarios externos y/o partes interesadas como Ministerios, Corporaciones, entre
otros, y al interior de la entidad en los documentos que hacen parte del Sistema de
Gestién de la Calidad, oficios, memorandos y circulares.

=
e if 5
= |:Net = ot h 7
150 5001 “ w 1000 o e
]
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12 Escudos de las Areas Protegidas Papeleria Institucional

Estos escudos no hacen parte de la identidad visual de Parques Nacionales, por lo La papeleria institucional debe tener los siguientes logotipos: En la parte superior
tanto no pueden ser utilizados en la papeleria institucional, vallas de interpretacién, izquierda el logo de Parques Nacionales Naturales de Colombia, en la parte superior
avisos, libros, revistas, afiches, y demds impresos y publicaciones o audiovisuales. derecha el logo del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y el lema de

Su uso estd permitido solamente en los uniformes oficiales y como objetos para gobierno. En la parte inferior izquierda los logos del Sistema de Gestién de la Calidad,
merchandising en La Tienda de Parques. los cuales deben contener los cédigos asignados por el ente certificador, y en la

derecha deben ir los datos de contacto del drea, grupo o direccién territorial.

La papeleria debe usarse para las comunicaciones oficiales externas e internas (oficios,
memorando, circulares). Para los documentos del Sistema de Gestién de la Calidad
solo se utilizard el logo de Parques Nacionales Naturales de Colombia.

=— Hoja Carta a color Hoja Carta Escala de grises
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14 Otros Formatos Institucionales Otros Formatos Institucionales

Parques Nacionales . -—“‘ E e —p—  Ape—
3 e Coiofng ] mm
Naturales de Colombia N A

=—— Carné de identificacion

Este carne identifica al portador come funcionario de Parques Nacionales

Naturales de Colombia.
Debe portarse en lugar visible durante las horas de trabajo. Titul [v] Prese “ta :i 6“
A su retiro, debera devolverse a la Coordinacion del Grupe Gestion Humana. Suhlftulﬂ Presentacion - ¢ ::-\émwm it piey = '&mw

Solicitamos a las autoridades civiles y militares prestar el apoyo necesario al
portador del presente carné.

Si encuentia este documento, cgrcdecemos reporfc:do a la Titl.ﬂﬂ' Diapnsiti'a
siguiente dirsccién:

Calle 74 No. 11-81 - PBX. 353 2400
Bogota D.C - Colombia.

Cuerpo de texto » Ehukilopesrty y
wifjdkdkifiafia bghnjkmwzgsss grhbgtficosljjjaplf clajjksuuulookhhg,
wwgsnnmghhjciiipl, chukiopesrt v bghnjkielpfiomwegsss
grhbgtficosijjlaplf xxjjdkdkifafa bghikielpio mwrgs ssxvblnjkrl,
pilkmj mkjukirlotioodpgqwerdjck. Qgtyeuroloshfty uiloddjd

www.parquesnacionales.gov.co
q g

Parqurs Raooraies Mabaraies [ = TOG0S PO |
de Coioening ¥ '{mlhl;

Tarjeta Personal
Titulo Diapositiva

«— Label CD Cuerpo de texto , chukilopesrty y
wifjdkdkifiafia bghnjkmwzgsss grhbgtficosljjjaplf clajjksuuulookhhg,
wwgsnnmghhjciiipl, chukilopesrt v bghnjkielpfiomwegsss

‘ - grhbgticosifjleplf xxjjdkdkifafia bghjkielpfio mwegs ssxvblnjkrl, Plantilla Presentacién
Mubia Lucio Wilches Quintana plkm]j mijukirlotioodpawerdjck. Qgtyeuraloshfty uiloddjd Power Point

Tbduectern Adeweateativn y Finonciens

Colle T b 11 - B Pl 7 Bogeettd O - Cokamidsn
X (A7) X532 1400 Ex 0

o ik s O G
e o e

Wicheas
Hacionol Nateral Serronia
de Chiribiquete




Productos Impresos de Parques Nacionales Productos Impresos de Parques Nacionales
Naturales de Colombia Naturales de Colombia

Plegables Volantes

Formato: El formato es libre, pero se sugiere utilizar para plegables de 2 cuerpos Formato: El formato es libre, pero se sugiere utilizar tamafo media carta (14 x 21 cm).

tamanfo carta. Para plegables de 3 el tamafo oficio, que generan tres cuerpos de 11

cms. de ancho. Tipos de Papel: Desde el afo 2011 se implementé el uso de papel kimberly reciclado
de 75y 180 grs. En caso de no utilizar papel reciclado, se sugiere el uso de papeles

Tipos de Papel: Desde el afo 2011 se implementé el uso de papel kimberly reciclado mate o brillantes de 90 a 150 grs.

de 75y 180 grs. En caso de no utilizar papel reciclado, se sugiere el uso de papeles

mate o brillantes de 90 a 150 grs. Acabados: Grafado si se requiere.

Tintas: Se recomienda 4 x 4 tintas (Policromia - full color), en el caso de no contar con Tintas: Se recomienda 4 x 4 tintas (Policromia - full color), en el caso de no contar con

los recursos suficientes se debe manejar una o dos tintas. los recursos suficientes se debe manejara 1 o 2 tintas.

= Volante Monitoreo
11 X21T cm.

)’n MoryTored en mys Parq;q'es Naﬁibﬂaiﬂ

Plegable general
60 X 35 cm. Abierto (6 cuerpos)




Productos Impresos de Parques Nacionales Productos Impresos de Parques Nacionales
18 Naturales de Colombia Naturales de Colombia

Afiches

Otros Impresos:

PARQUES NACIONALES NATURALES
Formato: El formato es libre, se | DE COLOMBIA

sugiere utilizar formatos, de pliego
(100 x 70 cms.), V2 pliego (70 x 50
c¢ms.) y un minimo de (50 x 35 o0 50
x 29 cms.).

Tipos de Papel: Desde el ano 2011
se implementé el uso de papel
kimberly reciclado de 75y 180
grs. En caso de no utilizar papel
reciclado, se sugiere el uso de
papel propalcote de 150 grs.

Acabados: Para papel propalcote se
sugiere plastificado mate y brillo UV
parcial para las fotografias. e
la conservacion
Tintas: Se recomienda el manejo a
4 x 0 tintas.

Afiche llustrado
50X 70 cm.

4—“ GWHE e e e

-~

Carpeta Institucional
Tamano carta : | N P ——




Productos Impresos de Parques Nacionales Productos Impresos de Parques Nacionales
20 Naturales de Colombia Naturales de Colombia

Otros Impresos: Otros Impresos:

Parque Nacional Natural Los Nevados

Calendario Institucional
32 X 48 cm (Abierto)

§ = &
Cuaderno Institucional




22 Gran Formato Concesion de Servicios Ecoturisticos

Pendones Manejo y presentacion de los logotipos de los concesionarios de los
servicios ecoturisticos en Parques Nacionales Naturales de Colombia:

Los pendones y backings se deben imprimir en Banner semimate con tintas UV

solventes, finalizados con tubos u ojaletes respectivamente. Siempre que se use el logo de la concesién, este DEBE INCLUIR, la palabra
CONCESION en la parte superior, justificado a la izquierda del logo y al 25 % del

tamano total del mismo, como se muestra en el siguiente ejemplo:
¥ X =—— Pendén Institucional

Parque Nacional Notural, Tamano: 100 x 180 cm
Comles del Rosofio y de San Bermando

“Concesion s

TAYRONA

Manejo de los logos de las concesiones con respecto al logotipo de
Parques Nacionales Naturales de Colombia:

WRCIONALE

PARQUES
SITVHNLYN

% coLoms'®
El logo de la concesién siempre se debe ubicar al lado derecho del logo de Parques
Direccién Territorial Nacionales Naturales de Colombia, antes de los logos del Ministerio de Ambiente y
» . Desarrollo Sostenible y lema de gobierno, y su altura debe ser igual:
Orinoquia

» Servicios ambieniole:

© www.porquesnacionoles.gov.co

@ Parques Macionales Naturales do Colombio & PARQUES CDnCESiﬁn /
O @parguescolembia 53 NACIONALES 4 {‘] R — TODOS POR UN
p 2 - NATURALES I = i
(%) in t E::nﬂ =—— Pendén Institucional W DE COLOMBIA, Av RO N A . .NUEUD PAIS

Tamano: 130 x 180 cm




Normas de manejo de imagen en productos Normas de manejo de imagen en productos

de parques con servicios ecoturisticos de parques con servicios ecoturisticos
concesionados concesionados

24

Manejo de los logos de los miembros de las concesiones: Eijemplo de aplicacién de los logos
en papeleria:

Esta regla aplica para todo tipo de publicacién, aviso de prensa, sefalizacién, pdginas

web, entre otros productos:

8= []
Tamafo: La altura de los logos miembros de la concesién, no debe ser superior al E7avRONA
50% de la altura del logotipo de Parques Nacionales Naturales de Colombia.

Ubicacién: Los logos miembros deben ser ubicados debajo del logotipo de la

concesién, o al lado derecho del mismo, dependiendo el formato y la aplicacién,

como se describe a continuacién: Ejemplo de aplicacién de los logos
en Impresos:

” Concesion

PARQUES
¢ NACIONALES E TAYRONA :,"l',’“" ﬂ[ummul"s
E NA‘TURALES QUImAD  FHECACIER

DE COLOMBIA (@ MINAMBIENTE

DG ®) MINAMBIENTE g TODOSPORUN
BE o oS

Pargue Macional Malued
Tayrams

53 scows 3 TAYRONA

DE COLOMBIA

o
E‘%

P -I'mmohn g== | = Plegable general
PNN Tayrona




Normas de manejo de imagen en productos de
26 Ecoturismo Comunitario parques con Ecoturismo Comunitario 27

El Ecoturismo Comunitario es la alianza con organizaciones comunitarias para la Los logos se pueden ubicar unidos o
prestacién de servicios y actividades ecoturisticas en dreas Protegidas, fortaleciendo fade ol G Ve separados segun el formato y el tipo de pieza
sus capacidades, mejorando la conservacién de los recursos naturales y culturales, la ' _ gue se esté disefiando como se muestra en los
calidad de vida de las comunidades, y la sostenibilidad financiera de la Unidad. ejemplos:

o ehaden
e sl bt s il e g e

Parques Nacionales Naturales de Colombia implementé el uso de este logotipo en el s o s e s

e | il Barnk's fams o wrhemne i

material divulgativo de los Parques que ofrecen servicios de Ecoturismo comunitario. e et capems s

YL e

A .
E cot urismo | Rt

COMUNITARIO Naturales de Colombia

= Matid i i B e L e ek

=—— Plegable Ecoturismo Comunitario
Santuario de Fauna y Flora Los Flamencos

Plegable general de Parques
con Ecoturismo Comunitario

Chingaza
Manejo del Logo de Ecoturismo Comunitario con respecto al logotipo de -
Parques Nacionales Naturales de Colombia:

El logo se debe ubicar a la derecha de los logos de Parques Nacionales, Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible y Lema de Gobierno, todos a la misma altura.

WREIONALE g 6
g TODOSPORUN Q/
' NUEVO PAIS A
(i:l' MINAMBIENTI gc“f/uv‘igw\o ‘ %a;cqlléisales

COMUNITARIO Naturales de Colombia

FIWENLYN




Regionalizacion de Parques Nacionales
28 Actividades y Servicios Ecoturisticos Naturales de Colombia

A continuacién se muestran los iconos con los cuales se identifican las actividades y Parques Nacionales Naturales de Colombia, cuenta con las siguientes 6 Direcciones
servicios ecoturisticos que se ofrecen en las dreas Protegidas. Estos iconos se utilizan Territoriales, a las cuales se adscriben las Areas del Sistema de Parques, como se
en material como plegables, volantes, vallas, sefalizacién, o cualquier material que sefala a continuacién:

requiera esta informacién.
Direccién Territorial Caribe
Sede Administrativa: Santa Marta - Magdalena

N3

* Pargue Nacional Natural Sierra Nevada de Santa Marta

* Parque Nacional Natural Tayrona

* Parque Nacional Natural Macuira

* Pargue Nacional Natural Corales del Rosario y San Bernardo
* Parque Nacional Natural Old Providence McBean Lagoon

* Parque Nacional Natural Corales de Profundidad

* Pargue Nacional Natural Paramillo

* Parque Nacional Natural Bahia Portete

* Santuario de Fauna y Flora Los Flamencos

* Santuario de Fauna y Flora Ciénaga Grande de Santa Marta
* Santuario de Fauna y Flora Los Colorados

* Santuario de Fauna y Flora El Corchal “El Mono Herndndez”
* Santuario de Fauna Acandi, Playén y Playona

* Via Parque Isla de Salamanca

Actividades Ecoturisticas

Direccién Territorial Pacifico
Sede Administrativa: Cali - Valle del Cauca

-

* Parque Nacional Natural Farallones de Cali * Parque Nacional Natural Utria

* Parque Nacional Natural Gorgona Parque Nacional Natural Los Katios

* Parque Nacional Natural Sanquianga * Parque Nacional Natural Munchique
* Parque Nacional Natural Uramba Bahia Mdlaga * Santuario de Fauna y Flora Malpelo

o o Sl o - (o o T~ R —




Regionalizacion de Parques Nacionales Regionalizacion de Parques Nacionales
30 Naturales de Colombia Naturales de Colombia

Direccién Territorial Andes Occidentales Direccién Territorial Amazonia

Sede Administrativa: Medellin - Antioquia Sede Administrativa: Bogoté D.C.

* Parque Nacional Natural Tatamé * Parque Nacional Natural Amacayacu

* Parque Nacional Natural Las Orquideas * Parque Nacional Natural Cahuinari

* Parque Nacional Natural Los Nevados * Parque Nacional Natural La Paya

* Parque Nacional Natural Selva de Florencia * Parque Nacional Natural Serrania de Chiribiquete
* Parque Nacional Natural Las Hermosas * Parque Nacional Natural Rio Puré

* Parque Nacional Natural Nevado del Huila * Parque Nacional Natural Alto Fragua Indi Wasi

* Parque Nacional Natural Puracé * Parque Nacional Natural Yaigojé Apaporis

* Parque Nacional Natural Complejo Volcdnico Dofa Juana Cascabel * Parque Nacional Natural Serrania de los Churumbelos Auka Wasi
* Parque Nacional Natural Cueva de los Guécharos ¢ Santuario de Flora Orito Ingi Ande

* Santuario de Fauna y Flora Otdn Quimbaya * Reserva Nacional Natural Puinawai

* Santuario de Fauna y Flora Galeras * Reserva Nacional Natural Nukak

* Santuario de Fauna y Flora Isla de la Corota

Direccién Territorial Orinoquia
Direccién Territorial Andes Nororientales Sede Administrativa: Villavicencio - Meta

Sede Administrativa: Bucaramanga - Santander
* Parque Nacional Natural Tinigua

* Parque Nacional Natural Pisba * Parque Nacional Natural Sierra de la Macarena

* Parque Nacional Natural Catatumbo - Bari * Parque Nacional Natural Cordillera de Los Picachos
* Parque Nacional Natural El Cocuy * Parque Nacional Natural El Tuparro

* Parque Nacional Natural Tamé * Parque Nacional Natural Chingaza

* Parque Nacional Natural Serrania de los Yariguies * Parque Nacional Natural Sumapaz

Santuario de Fauna y Flora Guanentd Alto Rio Fonce
* Santuario de Fauna y Flora Iguaque
* Area Natural Unica Los Estoraques
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Publicaciones

En este manual se encuentran las caracteristicas generales para el disefo de
publicaciones, con el fin de mantener una identidad corporativa unificada. Estas
caracteristicas descritas son de uso obligatorio y antes de realizarse la impresién
deberdn ser aprobadas por el Grupo de Comunicaciones y Educacién Ambiental de
Pargues Nacionales.

Para el caso de publicaciones especiales, que por sus caracteristicas difieran

de las pautas establecidas en éste manual, deberén consultarse con Grupo de
Comunicaciones.

Los libros de la Colecciéon General de Parques Nacionales Naturales para todos los
casos tendrén las siguientes caracteristicas:

* Formato suegerido: 21 cms. de ancho por 21 cms. de alto.

* Tipos de Papel: Desde el afio 2011 se implementé el uso de papel reciclado de 75
grs para hojas interiores y de 180 grs para portada. En caso de no utilizar papel
reciclado, se sugiere para la portada propalmate de 215 a 250 grs y de 75 a 90
grs para las hojas interiores.

* NUmero de Tintas: Portada a 4 x 0 Tintas, si es policromia. 2 x O tintas, si es un
bicolor 6 1 x O tintas si es a una tinta, de igual forma para las hojas internas.

* Acabados: Para papel propalcote se sugiere utilizar en la portada plastificado
brillante o mate con reserva UV parcial.

* Encuadernaciéon: Para publicaciones de menos de 50 pdginas deben ser cosidas
al caballete, para mayores de 50 pdginas se debe utilizar encuadernacién ristica
(pegado al lomo).

Publicaciones

Dependiendo del nimero de pdginas, debe consultarse con el impresor el ancho
del lomo, para finalizar los artes de las carétulas. (Para publicaciones de més de 50
pdginas). En los lomos se debe indicar el nombre de la publicacién de abajo hacia
arriba.

Documento Conpes 3680 de 2010

e =DNP




34 Publicaciones Publicaciones

Recomendaciones para editores Publicaciones de PARQUES NACIONALES Se deben incluir también:
NATURALES:

* Autores
Con el fin de unificar las publicaciones y hacer un correcto uso de convenciones,
normas y estdndares para documentos impresos, deben tener en cuenta la siguiente * Fotografias
guia. Si requiere mayor informacién consulte:

* Correcciéon de estilo
Instituto Colombiano de Normas Técnicas y Certificacion. Compendio. Tesis y otros
trabajos de grado. Bogotd, DC : ICONTEC, 2005. (NTC 1486, 1075, 1487, 1160, ¢ Disefo y Diagramacién
1308, 1307, 4490).

* Impresion

1. Bandera o créditos: Para las publicaciones de Parques Nacionales Naturales de * ISBN

Colombia debe colocarse los créditos de la siguiente manera:
* Fecha

* PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

* Director (a) General 2. Tabla de contenido: Debe incluir el nombre del capitulo y los titulos
correspondientes a los sub temas con su numeracién. Los nUmeros de las pdginas

* Subdirector (a) Administrativo y Financiero deben colocarse en una columna ubicada a la derecha del nombre del capitulo o
del titulo.

* Subdirector (a) Técnico

* Grupo de Comunicaciones y Educaciéon Ambiental 3. Agradecimientos: Si se requiere colocar agradecimientos se haré en una

pdgina independiente, contigua a la Tabla de Contenido.
Se colocardn los créditos de los Directores Territoriales o Jefes de Programa que

hayan participado en la elaboracién de la publicacién.

4. Presentacion™: La presentacién de la publicacién se puede ubicar en una
pdgina independiente contigua a la pdgina de los agradecimientos.
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5. Introduccién o prélogo *: La introduccién es de carécter obligatorio y debe 7. Notas de pie de pdgina

colocarse en una pdgina independiente contigua a la de la presentacién.

Las notas deben colocarse en la parte inferior de cada pégina.
*El Director(a) General deberd firmar la presentacién o la introduccién, segun el
caso. * Primero va el nombre y después el apellido, en altas y bajas.

Los titulos de los libros van en cursiva y sélo llevan mayuscula inicial en la primera
palabra, a menos que se trate de nombres propios.

6. Siglas: Las siglas deben utilizarse en casos estriccamente necesarios. Lo ideal es
no usarlas dentro de los textos. En caso de utilizar una sigla debe colocarse asi: La
primera vez que se coloque la sigla debe ir asi: Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible (MADS). La segunda vez ya se puede colocar la sigla sola: MADS.

Los titulos de articulos o capitulos van entre comillas y en rectas.

Los titulos de publicaciones periédicas van en altas y bajas y en rectas.
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7.2 Cuando la publicacién tiene mas de un autor: Luz Stella Cruz R.; Paulina

Ramirez M., Programa bilingUe de atencién integral al nifio sordo menor de cinco
anos, Bogotd, Casa Editorial INSOR, 2002, p4g. 204.
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7.3 Para capitulos de un autor que hacen parte de un libro de otro autor: Anna
Bruce, “Disability and Social Justice: The International Covenant on Economic, Social
and Cultural Rights”, en Quinn, Gerard, Human Rights Are for All, Nueva York,
Naciones Unidas, 2002, pag.46.

7.4 para articulos que han aparecido en publicaciones periédicas: Martha Maria
Tobén, “Integracién escolar: Utopia o realidad”, en Ocupacién Humana, Bogotd,
num. 2, vol. 9, 2001, pég. 17.
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8.Bibliografia

* Se ordena alfabéticamente. Primero va el apellido y después el nombre, en altas y
bajas.

* Los titulos de los libros van en cursiva y sélo llevan mayUscula inicial en la primera
palabra, a menos que contengan nombres propios.

* Los titulos de articulos o capitulos van entre comillas y en rectas y sélo llevan
mayUscula inicial en la primera palabra, a menos que contengan nombres
propios.

* Los titulos de publicaciones periédicas van en altas y bajas y en rectas.

8.1 Para libros: Ruiz Barrero, Olga Lucia, Orientaciones generales para la
ensenanza del sistema de lectoescritura Braille, Bogotd, Casa Editorial INCI,
Coleccién Arco Iris, 2000.

8.2 Cuando la publicacién tiene més de un autor: Cruz R., Luz Stella; Ramirez M.,
Paulina, Programa BilingUe de atencién integral al nifio sordo menor de cinco afos,
Bogotd, Casa Editorial INSOR, 2002

8.3 Para capitulos de un autor que hacen parte de un libro de otro autor: Bruce,
Anna, “Disability and Social Justice: The International Covenant on Economic, Social
and Cultural Rights”, en Quinn, Gerard, Human Rights are for All, Nueva York,
Naciones Unidas, 2002.

8.4 Para articulos en publicaciones periédicas: Tobén, Martha Maria, “Integracion
escolar: utopia o realidad”, en Ocupacién Humana, Bogotd, nim. 2, vol. 9, 2001,
pdg. 17.
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8.5 En el caso de que haya un autor con mds de una obra: (Se pone un guién en la
segunda obra y en las sucesivas, si las hay, para reemplazar el apellido y el nombre)
Tomasevski, Katarina, Human Rights Obligations: Making Education Available,
Accessible, Acceptable and Adaptable, Gotenburgo, Novum Grafiska AB, 2001.
Removing Obstacles in the Way of the Right to Education, Gotenburgo, Novum
Grafiska AB, 2000.

9. Titulos y subtitulos: Las divisiones principales de primer nivel, o capitulos, de
un documento se numeran de forma continua, empezando por 1.

* Toda divisién puede subdividirse en otros niveles y solo se numera hasta el tercer
nivel. De la cuarta subdivisién en adelante, cada nueva divisién o item puede ser
sefialado con vifetas.

* El nUmero correspondiente al primer nivel lleva punto final. Entre los nGmeros que
designan las subdivisiones de diferentes niveles se coloca un punto. Después del
ndmero que designa el Gltimo nivel no se coloca punto.

* Los titulos de los capitulos se escriben con mayUscula sostenida, centrados, a 4 cm
del borde superior de la hoja y precedidos por el numeral correspondiente.

* El titulo no lleva punto final y se separa del texto por dos interlineas. En los titulos,
cualquiera que sea su importancia, no se dejan espacios entre letras, ni se utiliza
subrayado.

* Los titulos del segundo nivel, o subcapitulos, se escriben con maydscula sostenida
al margen izquierdo; no llevan punto final y se presentan a dos espacios del
numeral, separados del texto por dos interlineas.
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* Del tercer nivel en adelante, los subtitulos se escriben con mayuscula inicial y
punto seguido. El texto continGa en el mismo renglén, dejando dos espacios.

10. Numeraciéon: Numeracién de Divisiones y Subdivisiones en Publicaciones de
Parques Nacionales de Colombia.

Se establece un sistema de numeracién para las divisiones y subdivisiones en
documentos escritos como: Libros, manuscritos, etc. Este sistema permite:

* Clarificar la secuencia, importancia o interrelacién de las divisiones y subdivisiones
individuales.

¢ Simplificar la bisqueda y localizacién de ciertos pasajes de texto y hace posible la
cita de una parte determinada del texto.

* Facilitar las referencias dentro de una publicacién.
La numeracién de divisiones y subdivisiones en un documento escrito se aplica asi:
* Para la numeracién se emplean los nUmeros ardbigos.

* Cada divisién principal, a su vez puede subdividirse en cualquier nUmero de
niveles. Las subdivisiones se numeran de forma continua.

* Este método de divisién y numeracién puede continuarse hasta cualquier nGmero
de subdivisiones (tercero y mds niveles). Sin embargo, es aconsejable limitar la
cantidad de subdivisiones para que las numeraciones sean féciles de identificar,
leer y citar.

Publicaciones

* Se coloca un punto entre los nimeros que designan las subdivisiones de diferentes
niveles. Después del nUmero que designa el Gltimo nivel, el punto es opcional,
pero su empleo u omisién debe generalizarse.

* Los titulos de primero y segundo niveles no llevan punto final; del tercer nivel en
adelante se coloca punto, seguido del texto correspondiente. Ejemplo:

INTRODUCCION

1. MORFOLOGIA

1.1. CITOLOGIA

Tamano y forma de las células

A
.2 Funcionamiento de las células
1.1.2.1 Partes y componentes

1.1
1.1

1.2. HISTOLOGIA

Cita de los nUmeros de divisiones y subdivisiones: siempre que se cite un texto, un
numero de divisién o de subdivisidn, se escribirdn tres puntos suspensivos antes y
tres después de la respectiva cita. Ejemplos:

...enlaseccién 4 ...
... Véase el numeral 9.2. ...
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11. Las comillas: Se utilizan comillas dobles para las citas textuales y sencillas
para las citas dentro de las citas. Otros casos en que se utilizan siempre las comillas
sencillas son:

A. Los titulos de articulos de periédicos y revistas.

B. Los capitulos de libros.

C. Los apodos y los alias.

D. Titulos de conferencias y seminarios.

E. Nombre propios de animales, los cuales deben comenzar con mayuscula.
F. Las palabras de doble sentido.

Cuando se transcribe un texto con varios pérrafos se abren comillas dobles al
comienzo de cada uno y se cierran solo al final de la trascripcién. En los casos
en que sea indispensable reproducir una fase excesivamente larga en idioma
extranjero, también se colocard entre comillas dobles.

12. La bastardilla o cursiva: La bastardilla se utilizard siempre en los siguientes
casos:

A. Titulos o nombres de obras artisticas o literarias.

B. Nombres de medios de comunicacién masiva o agregaciones que los agrupan.
C. Palabras o locuciones en otros idiomas, neologismos y expresiones no formales,
incluyendo siglas y acrénimos que correspondan a palabras de otros idiomas.

D. Los nombres cientificos de especies y subespecies siempre van en bastardilla.

Las palabras de origen extranjero y de uso comin en espafol, aceptadas por la Real
Academia, como video y whisky, no irdn en bastardilla, como tampoco una frase
demasiado larga en idioma extranjero, la cual no debe ir en bastardilla, sino entre
comillas dobles.

Publicaciones

Las comillas, los paréntesis y corchetes que antecedan o sigan a una palabra en
bastardilla deberdn ir en bastardilla, al igual que las comas o el punto y coma que
se coloquen después de una palabra en bastardilla.

13. Las negritas: Siempre se respetardn las negritas de las citas o colaboradores
gue las incluyan.

Igualmente, éstas son Utiles para destacar las dos o tres primeras palabras de un pie
de foto. También se utilizan las negritas para resaltar palabras clave que el redactor
y el editor quieran destacar.

Las comillas, los paréntesis y corchetes que antecedan o sigan a una palabra en
negritas deberdn ir en negritas, al igual que las comas o el punto y coma que se
coloquen después de una palabra en negritas.

14. El pie de foto: Un buen pie de foto debe ampliar la informacién visual y
agregar detalles que no figuran en el texto.

Los pies de foto deben ser puramente informativos, pero independientes del texto
gue acompanan. También deben ser breves, pero tener sentido completo.

La utilizacién de siglas de muy amplia difusién, como CAR (Corporacién Auténoma
Regional) u ONG (Organizacién No Gubernamental) estd permitida y su forma
plural en espanol es exactamente igual al singular. Ejemplo:

La CAR, las CAR;
La ONG, las ONG.
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Normas Bdsicas para la diagramacién y construccién
de senalizacién de Parques Nacionales Naturales de
Colombia.

A continuacién se presentan algunas caracteristicas bdsicas, pautas de manejo de

materiales, construccién, dimensiones y aplicaciones grdéficas de la senalizacion de
las Areas Protegidas de Parques Nacionales Naturales de Colombia, las cuales se

pueden usar dependiendo de las necesidades especificas del Area.

Las vallas de sefalizacién e interpretacién ambiental por regla general* deben ser
elaboradas en madera inmunizada que garantice una resistencia a las condiciones
climdticas del érea.

El tablero que contiene la informacién, preferiblemente debe hacerse en la técnica
de ruteado sobre madera y con pintura a base de poliuretano color amarillo intenso
o segun carta de color. También, por razones presupuestales, es posible cambiar

el ruteado del tablero de informacién por vinilo autoadhesivo laminado mate,
montado sobre lamina de poliestireno calibre 100, impreso con tintas UV base
solvente, el cual es de bajo costo y ofrece una excelente calidad de impresién.

Frwrpes Fom anal Pl Foryes Ve pymd Fonnd e Pion wancd Fooshwd Povrrpre Mol P el
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Senalizacion

Estd totalmente prohibido instalar vallas y/o avisos sobre elementos naturales
como drboles, rocas, mobiliario de servicios (postes de luz, tanques de agua, etc.),
ventanas, y tampoco estd permitida la pintura sobre rocas.

*En dreas protegidas donde a causa del vandalismo la madera no es la mejor
opcién, es permitido elaborar las vallas en otro tipo de estructuras que deben ser
evaluadas y aprobadas por el Grupo de Comunicaciones y Educacién Ambiental, la
Subdireccién de Gestién y Manejo, y la Oficina de Infraestructura.

1. Senalizacién de orientacién:
Son vallas que se encuentran dentro o fuera del drea protegida. Las vallas que
se encuentren fuera, tienen como funcién indicar el acceso hacia ésta. Las de

orientacién dentro del drea protegida indican las rutas dentro del parque.

- Contienen:

llustracién o fotografia del componente natural mds representativo del drea
protegida.

Breve descripcién del érea protegida.

Mapa del &rea con sus principales sitios y componentes naturales de interés.
* Logos.

1.1. Tipologias de Estructura para vallas de orientacion:

* Valla tipo Il
* Valla tipo llI
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2.Senalizacién de interpretacién:

Vallas que se ubican a lo largo de los senderos de interpretacién y/o lugares de interés.

- Contienen:

* Informacién (fexto e imdgenes o ilustraciones) del el sitio o elemento natural o paisajistico.

* Logos

2.1. Tipologias de estructura para vallas de interpretacion:

* Valla tipo |
* Valla tipo Il
* Valla tipo Il
* Valla tipo IV

3. Senalizacién de servicios

* Taquillas | ] Bﬂﬂ?ﬂ%gﬁ]ﬁ

* Servicios administrativos - W [ ——

* Zona de alojamiento de visitantes

* Zona de camping @ L4 AMACAYAC
* Seguridad .
* Zona de venta de productos alimenticios . C e,

« Ecofienda Para este tipo de senalizacién se

« Bafos puede utilizar avisos adosados a

« Zona de buceo fachadas y/o vallas (elementos

« Museo de publicidad) separados de

fachada.

* Centros de investigacién.

Valla tipo |

Senalizacion

Vallas Tipo I:

Compuestas por (1) una estructura autoportante y por (1) un aviso de informacién

3 Parque Nacional Natural Tafamo

Fuente de vida Life Source

¢ Ubicocion: En el D::F'rtll'l'.lrlﬂmu de Risaralde en los ch“&.
municipies de Pueble Rico, Apia, Santuario y Lo Celin,

an ol Yolle del Couco en al municipio del Aguilo, en o Chacd

an |os mynicipics de San Jesé del Polmar v Todé,

* Extensién: 51,900 Hechoreas,

= EBcoststemaos estrabégicos: Parome, bosque anding y

rona binma himeds fropicol Couco Pacifica | Ecosistemas
Famma
Alg Anding
B Andino
Subandine

Lorebiamg

Somos la gente de lo conservacion
www.parquesnacionales.gov.co
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1. Estructura * Todos los requerimientos técnicos de materiales y tipo de madera aplican de igual
forma para el panel de informacién.

1.1. Materiales: Se debe elaborar en madera aserrada, secada e

inmunizada por vacio presién con SALES CCA, ademds con protectores UV e 2.2. Aviso: Se elabora en técnica: Ruteado con pinturas de acuerdo a los
impermeabilizantes amigables con el medio ambiente, en un minimo de tres colores seleccionados. Tipo de pintura a aplicar en ruteado: Poliuretano
capas aplicadas a mano con brocha, para garantizar la mayor absorcién de los resistentes a la interperie. Colores: De acuerdo a cada muestra.
compuestos.
2.2.1. Informacién a rutear: Los textos correspondientes a la tipologia
1.2. Tipo de madera: Madera de alta resistencia a la intemperie del drea protegida y al nombre del drea (Parque Nacional Natural). Color
(Como: Zapdn o nazareno, o tipo de madera de acuerdo con el contexto a de pintura: Blanco y amarillo. Mapas, textos, grdficos, iconos, logotipos,
implementar). entre otros, los cuales manejan Descripcién de la técnica del ruteado sobre
la madera:Ruteado con sistema CNC por computador sobre el panel de
1.3. Descripciéon de la Estructura: Esta conformada por (4) cuatro soportes informacién y su acabados de color con pinturas resistentes a la interperie
estructurales, (2) dos vigas estructurales y (1) un panel de informacién. con proteccién UV y un minimo de 4 capas.

1.3.1. Soportes de la estructura: Cantidad: (4) cuatro.Dimensiones:
7 x 7 x 200 cms. Maquinado: 8 medias cajas para amarre a vigas 3. Sujecion Estuctura - Panel de informacion
estructurales. 8 avellanados.
* Tornillos, tuerca y arandelas de media pulgada en acero inoxidable en ambos

1.3.2. Vigas estructurales: Cantidad: (3) tres. Dimensiones: 7 x 200 x 5 costados (Un minimo de 4 por costado para un total de 8).
cms. Maquinado: 4 avellanados.

4. Instalacion

2. Panel de informacién ) .
* Las vallas se deben fijar mediante el uso de dados de concreto, en los cuales se

2.1. Panel. Cantidad: (1) uno. Dimensiones: 200 x 100 cms. Calibre: 2.5 cms. empotran los soportes de la estructura, a una profundidad de minimo 70 cms.
sobre un herraje zincado (Ver plano adjunto) que soportara la estructura el cual
ira fijado a la madera con dos tornillos en acero inoxidable de media pulgada por
herraje. Total herrajes: 2.

* Panel conformado por minimo cinco (5) tablones de 20 cms. o de menor
dimensién hasta completar el drea requerida. (Incluyendo machihembrado).
* Maquinado: Machihembrados entre los tablones del panel de informacién.
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Vallas Tipo II:

Compuestas por (1) una estructura autoportante y por (1) un aviso de informacién.

Parque Nacional Natural Utria
© Sendero El Valle-Utria

Lol =7z Orade de dfcollad LEFS
BValle & Ay Vadle

1. Estructura

MANGLARES DE LA CHUNGA 1.1. Materiales: Se debe elaborar

e e en madera aserrada, secada e
,um:gmﬁﬁﬁﬁ inmunizada por VCIEZIO presién con
=N SALES CCA, ademds con protectores
UV e impermeabilizantes amigables
con el medio ambiente, en un
Bienvenido a su parque, lo invitamos minimo de tres capas aplicadas a
a observar, disfrutar y conservar. mano con brocha, para garantizar

WWW.parquesnacionales.gov.co la mayor absorcién de los
compuestos.

Valla tipo Il

1.2. Tipo de madera: Madera de alta resistencia a la intemperie.
(Como: Zapdn o nazareno, o tipo de madera de acuerdo con el contexto a
implementar).

1.3. Descripciéon de la Estructura: Esta conformada por (2) dos soportes
estructurales y (1) un panel de informacién.

1.3.1. Soportes de la estructura: Cantidad: (2) dos. Dimensiones:
7 x 7 x 200 cms. Maquinado: 4 medias cajas para amarre a vigas
estructurales. 4 avellanados.

1.3.2. Vigas estructurales: Cantidad: (2) dos. Dimensiones: 7 x 80 x 5
cms. Maquinado: 4 avellanados.

. Panel de informacién

2.1. Panel

* Cantidad: (1) uno.

* Dimensiones: 80 x 120 cms.
e Calibre: 2.5 cms.

* Panel conformado por minimo seis (6) tablones de 22 cms. o de menor
dimensién hasta completar el drea requerida. (Incluyendo machihembrado).

* Maquinado: Machihembrados entre los tablones del panel de informacion.
Todos los requerimientos técnicos de materiales y tipo de madera aplican de
igual forma para el panel de informacién de las vallas tipo I.
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2.2. Aviso. Técnica: Ruteado con pinturas de acuerdo a los colores
seleccionados. Tipo de pintura a aplicar en ruteado: Poliuretano resistentes a la
interperie. Colores: De acuerdo a cada muestra.

2.2.1. Informacién a rutear: Los textos correspondientes a la tipologia
del drea protegida y al nombre del drea (Parque Nacional Natural). Color
de pintura: Blanco y amarillo. Mapas, textos, gréficos de especies de fauna
o flora, e iconos entre otros. Textos correspondientes a frases alusivas a la
conservacién o de bienvenida, entre ofros.

* Descripcion de la técnica del ruteado sobre la madera: Ruteado
con sistema CNC por computador sobre el panel de informacién y su
acabados de color con pinturas resistentes a la interperie con proteccion
UV y un minimo de 4 capas.

3. Sujecién Estuctura - Panel de informacién

* Tornillos, tuerca y arandelas de media pulgada en acero inoxidable en ambos
costados (Un minimo de 4 por costado para un total de 8).

* Instalacién: Las vallas se deben fijar mediante el uso de dados de concreto, en los
cuales se empotran los soportes de la estructura, a una profundidad de minimo
70 cms. sobre un herraje zincado (Ver plano adjunto) que soportara la estructura
el cual ira fijado a la madera con dos tornillos en acero inoxidable de media
pulgada por herraje. Total herrajes: 2.

Vallas Tipo lll.

Compuestas por (1) un soporte estructural y por (1) un aviso de informacién.

Parque Nacional Natural

<. Utria

Nutria
Harpia harpyja

www.parquesnacionales.gov.co

Valla tipo Il

1. Estructura

1.1. Materiales: Se debe elaborar
en madera aserrada, secada e
inmunizada por vacio presién

con SALES CCA, ademds con
protectores UV e impermeabilizantes
amigables con el medio ambiente,
en un minimo de tres capas
aplicadas @ mano con brocha, para
garantizar la mayor absorcién de
los compuestos.
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1.2. Tipo de madera: Madera de alta resistencia a la intemperie. o flora, e iconos entre otros. Textos correspondientes a frases alusivas a la
(Como: Zapdn o nazareno, o tipo de madera de acuerdo con el contexto a conservacién o de bienvenida, entre otros. Color de pintura: Blanco y/o
implementar). amarillo. Texto sitio web (www.parquesnacionales.gov.co) Color de pintura:

Blanco. Entre otros.
1.3. Descripciéon de la Estructura: Esta conformada por (1) un soporte

estructural y (1) un panel de informacién. * Descripcién de la técnica del ruteado sobre la madera: Ruteado con
sistema CNC por computador sobre el panel de informacién y su
1.3.1. Soporte estructural: Cantidad: (1) uno. acabados de color con pinturas resistentes a la interperie con proteccién
* Dimensiones: 7 x 7 x 160 cms. UV'y un minimo de 4 capas.

* Maquinado: 2 medias cajas para amarre del panel de informacién. 2
avellanados.
3. Sujecién Estuctura - Panel de informaciéon

2. Panel de informacién ¢ Tornillos, tuerca y arandelas de media pulgada en acero inoxidable en ambos
costados (Un minimo de 4).
2.1. Panel: Cantidad: (1) uno. Dimensiones: 45 x 70 cms. Calibre: 2.5 cms. * Instalacién: Las vallas se deben fijar mediante el uso de dados c#e concre’rg,.en los
« Panel conformado por minimo tres (3) tablones de 25 cms. o de menor cuales se empotran los .sop.or‘res de la es1ruc’ruro‘, a una profundidad de minimo
dimensién hasta completar el drea requerida. (Incluyendo machihembrado). 70 cms. sobre un herraije zincado (Ver plano adjunto) que soportara la estructura
« Maquinado: Machihembrados entre los tablones del panel de informacién. el cual ira fijado o‘la madera con dos tornillos en acero inoxidable de media
¢ Todos los requerimientos técnicos de materiales y tipo de madera aplican de pulgada por herraje. Total herraies: 1.

igual forma para el panel de informacién de las vallas tipo 1.

2.2. Aviso:Se elabora en técnica: Ruteado con pinturas de acuerdo a los
colores seleccionados. Tipo de pintura a aplicar en ruteado: Poliuretano
resistentes a la interperie. Colores: De acuerdo a cada muestra.

2.2.1. Informacién a rutear: Los textos correspondientes a la tipologia

del drea protegida y al nombre del drea (Parque Nacional Natural). Color
de pintura: Blanco y amarillo. Mapas,textos, gréficos de especies de fauna
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Vallas Tipo 1V: 1.2. Tipo de madera: Madera de alta resistencia a la intemperie. (Como: Zapdn
o nazareno, o tipo de madera de acuerdo con el contexto a implementar).

Compuestas por (1) una estructura autoportante y por (1) un panel de informacién.

1.3. Descripciéon de la Estructura: Esta conformada por (1) una estructura
autoportante y por (1) un panel de informacién.
Laplaya estaba por aqui, 1.3.1. Estructura autoportante

e ¥ ; * Cantidad: (T)una. Con dos soportes y un amarre horizontal.
X
_ ./“] [{-‘" 6:11 * Dimensiones: 4 x 8 x 100 cms.
' g e * Maquinado: Medias cajas para amarre del panel de informacién.

Slobserviramps mﬁ-

Ralbrirmon visgp g . .
: - 2. Panel de informacién

2.1. Panel: Cantidad: (1) uno. Dimensiones: 80 x 50 cms. Calibre: 2.5 cms.

* Panel conformado por minimo cuatro (4) tablones de 20 cms. o de menor
dimensién hasta completar el drea requerida. (Incluyendo machihembrado).

* Maquinado: Machihembrados entre los tablones del panel de informacion.

* Todos los requerimientos técnicos de materiales y tipo de madera aplican de
igual forma para el panel de informacién de las vallas tipo 1.

Valla tipo IV
2.2. Aviso: Se elabora en técnica: Ruteado con pinturas de acuerdo a los
colores seleccionados. Tipo de pintura a aplicar en ruteado: Poliuretano
resistentes a la interperie. Colores: De acuerdo a cada muestra.
1. Estructura
11 Materiales: Se debe elab q q daei o 2.2.1. Informacién a rutear: Los textos correspondientes a la tipologia
-1 Viateriales: eS:LEeseCOC:rGrden madera cs;arrfo o ﬁ\jc ae |nmun||;$ @ X del drea protegida y al nombre del drea (Parque Nacional Natural). Color
por.vocbllo pre3|or|1 cond. biont » ademas con prj e;: ores v e m;pe;meo tizantes de pintura: Blanco y amarillo. Mapas, textos, grdaficos de especies de fauna
amigables con el medio ambiente, en un MiniMo de 1res capas aplicadas a mano o flora, e iconos entre otros. Textos correspondientes a frases alusivas a la

con brocha, para garantizar la mayor absorcién de los compuestos.
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conservacion o de bienvenida, entre ofros. Color de pintura: Blanco y/o Planos Generales de las Vallas (Modelos aplicables a todos los tipos de vallas)
amarillo. Texto sitio web (www.parquesnacionales.gov.co) Color de pintura:
Blanco. Entre ofros. Componentes

de la valla:

* Descripcién de la técnica del ruteado sobre la madera: Ruteado con sistema
CNC por computador sobre el panel de informacién y su acabados de color con © Soportes estructurales: o

pinturas resistentes a la interperie con protecciéon UV y un minimo de 4 capas. g°p‘:,gesddj las vallas. o-—
antidad: 4.
@ Vigas estructurales: Soportes
3. Sujecién Estuctura - Panel de informacién del tablero y amarre de la valla. 0o —
Cantidad: 3.
* Tornillos, tuerca y arandelas de media pulgada en acero inoxidable en ambos @ Tablero: Soporte de I
costados (Un minimo de 4). informacién de la valla. o
* Instalacién: Las vallas se deben fijar mediante el uso de dados de concreto, en los Cantidad: 1 (Esta formado por
cuales se empotran los soportes de la estructura, a una profundidad de minimo 10 tablones). o
70 cms. sobre un herraje zincado (Ver plano adjunto) que soportara la estructura O Varillas roscadas, tuercas y
el cual ira fijado a la madera con dos tornillos en acero inoxidable de media arandelas de sujecion: Unen los o-
pulgada por herraje. Total herrajes: 2. diferentes componentes de las
vallas. Cantidad de juegos: 12. o
—————

© Herrajes de sujecién: Unen
la estructura la valla al piso.
Cantidad: 4.

@ Cubos de concreto: Soportan
la valla y la anclan a tierra.
Cantidad: 2.

@ Panel de informacién:
Impresos en vinilo autoadhesivo
para exteriores y con laminado
mate, sobre poliestireno calibre
100. Cantidad: 1.
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Vigas Estructurales

1. Dimensiones generales:

Soportes Estructurales

1. Dimensiones generales:

¢ 8 cms ancho
* 8 cms profundidad
¢ 210 cms altura

216 cms ancho
8 cms profundidad
4 cms altura

216

8 8 s s s 8 Cantidad: 3 : :
. [ ]
Cantidad: 4 = N \'\_' o 2-\'_' ) 24 2-\|_| o] 2| !
] - I /E| [ M I-T. ; /EI MAQUINADO .
| | | I (@ AN - -
MAQUINADO 3.— - 3/ H
2 4— [ T Corte a medida y 2 piezas con canal 4L 2= ‘ LT
de 2 cms de ancho y de profundidad ' 216 i A
2. Achaflanado: s para ajuste y ensamble de tablero de A
Un achaflanado a 450 informacion. _ _ >
en la parte superior 2 ol
del soporte estructural, g g |z a—[ T 1. Dimensiones generales del o H -~ 1
enfretado a las tablero de informacién: QI gx‘ | H IS s
medias cajas. 2 | 075 HH 075
216 cms ancho -
3. Medias cajas " o |y e b1 2 cms profundidad T f
Tres medias cajas de: S s —| o T 33— I=1 3| § Cantidad: 1
8 cms de ancho g - N
* 3 cms de profundidad g Maquinado:
* 5 cms de altura. & &
Iniciando de la base 3 9 listones de madera de: 3
hacia arriba a 40 cms, 3.—|C I» 3.— [ I |8 a— |0+ ,;\Ifufro:dl_c(i).z C;ns o
84 cmsy 190 cms. 17T 1T rotuncidad: £ cms ™
Y H Ancho: 216 cms machihembrados
4. Perforaciones: 5 5 | g (+/- 5 mms).
CU?h'I? perforOCiones Vista Vista Vista Vista Vista ] IISfén de modero de: - —:[ 216 2 e
de 2", con avellanado L] 1 frontal || 1 lateral | [ 1 lateral [ | 1 posterior || 1 | lateral [ | | Altura: 10.4cms [ | H
para arandela y tuerca Profundidad: 2 cms

de sujecién a las siguientes

alturas, iniciando de la
base hacia arriba a
50 cms, 110 cms,

154 cms y cms.

*Ver armado valla tipo I.

Ancho: 216 cms solo hembrado
(+/- 5 mms).

Unién de los listones
por pegante (PVA) y acompafiado
de prensado a baja presién.
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Sujecion

Los soportes estructurales
se unen con el tablero de
informacién y las vigas
estructurales, mediante el
uso de varillas roscadas
en acero inoxidables de
2", con una longitud
aproximada de 18 cms.,
con tuercas y arandelas.

Cantidad: 8 juegos.

Varillas roscadas de 2"
en acero inoxidable: 8

Tuercas de roscadas de 2"
en acero inoxidable: 16

Aradelas de V2"en acero Arandela
inoxidable: 16 I

Maquinado:

Corte a medida de varillas
roscadas.

— =

180 mms.

; S
Varilla roscada - Acero

Ny 1=

; .
Varilla roscada - Acero

@ N (I N

I—l— Tuerca y arandela - Acero inoxi

B

B

———

@ N A

g — -

Viga Estructural

-
+

I_I
L

Varilla roscada

31|

e

+

Soporte Estructural Tablero Soporte Estructural

Armado Valla Tipo I.

n —
Ln i
o
' i
Ln
o
i
' Ensamble el tablero de
Ln L informacion.

Senalizaciéon

Armado (Vigas de sujecién - Tablero)

Viga Estructural

Tablero
Tablero
Tablero
Tablero
Tablero
Tablero
Tablero

Tablero

Tablero
Tablero

Viga Estructural

Detalle

Detalle:

Viga Estructural
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Armado

Viga Estructural [ ]

Soporte Estructural

Arandela  Varilla roscada

Arandela Varilla roscada

I R

Tuerca —

Arandela Varilla roscada

g | zsazezernraza

Tuerca —

Arandela Varilla roscada

8 |

Tuerca —

Soporte Estructural

il

——m— —=——  Soporte Estructural

—~——
—TF s m—]
osqeL

osqeL oua(qeL ou|qeL

om|qeL

il

[
———

Viga
Estructural

Iz

Arandela

|8 ————

Tuerca

Arandela

18 ——l—o

Tuerca

Arandela

|8 ————

Tuerca

Arandela
|6 ———

Tuerca

Soporte Estructural

212

200

109

216

(44
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Herraje de sujecién

Los soportes estructurales se
anclan al piso mediante el uso
de herrajes metdlicos elaborados
en lamina de acero se 1/4”, tubo
de acero de 2", y varilla de acero

de 1/4".

Cantidad de herrajes por valla: 4.

Los herrajes se unen a los
soportes estructurales mediante el
uso de varillas roscadas de 2" en
acero, tuercas de 2" y arandelas
de 2" en en acero inoxidable.

30

Cantidad de juegos de una
varilla roscada, dos tuercas y dos
arandelas por valla: 8.

100

70

10 10

10

233

234

233

= 204
}; ‘ 0 ; 10
254
—

Nivel del suelo

l

Nivel del suelo

l




66 Senalizacion Senalizaciéon

4. Senalizacién de sedes y oficinas

' #=  Los parques del
' Pacifico Colombiano

| Pk Sanhrio da Founa y Flog

URAMBA BAHIA MALPELO  FARALLONES

DE CALI Avisos oficinas
Direccion Territorial Pacifico www.parquesnacionales.gov.co .&.;""‘m“-“;‘;m";
" # Los parques del
. I - -
® Parque Nacional Aviso de fachada Pacifico Colombiano
Natural Uramba
Bahia Malaga
= Sﬂntuurio de Los Kalios Sanquianga itria Munchigue
Fauna y Flora fseituiniersaahama N SRR Océana
MnIPEIo =—— Aviso oficina - e g Pacifico

Uramba / v
Malpalo Bahia Malaga i(;“][,if P
¥ je—
™

Forollones de Cali 7 {. b ol 5
e—— -“"1.::“#1 vl
i ‘H# lm.lrn.'

= Parque Nacional
Natural Farallones
de Cali

nq_ulungn'l- *\""‘F.‘E”ﬂ“'-
warinth bis, 1

* www.parquesnacionales.gov.co -
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Avisos oficinas

P Pargue Macianal Motural ,\-’"
i | H ! TODOS POR Uk
) ;3; Farallones de Cali =« TooospOR U

www. parguesnocionalas.gov.co

Santuario de Fauna y Florg

. ,32 Malpelo ® &;‘mm;ﬁ;

www.porquesnocionales.govco

Senalizaciéon

Paneles de ambientacién
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5. Senalizacién de displays para Aeropuertos

Display Aeropuerto de Bucaramanga

Avisos Murales
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() PARQUE NACIONAL NATURAL  Acnvimanes

" © uTRiA LTS 0 %
sﬂlﬁmﬂ ﬁ ﬁﬁllﬂils y | s 4 f | Displays Aeropuertos

Display Aeropuerto de Nuqui
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Stands

Stand Expoartesanias

Stand feria Maloka

Stands

N
VW W
La lienda de wa

[ (] [~

Stand portdtil
La Tienda de
Parques

Cuando compras productos de nuestra
tienda apoyas la conservacion de los

Pargues Nacionales Naturales

www.parquesnacionales.gov.co

75
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1. Automéviles y Camionetas 2. Marcacién de lanchas
El logosimbolo Parques Nacionales Naturales de Colombia, se debe elaborar en El logosimbolo Parques Nacionales Naturales de Colombia, se debe elaborar en
vinilo autoadhesivo en impresién digital para exteriores y con protecciéon UV. vinilo autoadhesivo en impresién digital para exteriores y con proteccién UV. Los

textos de nUmero de Matricula de la embarcaciéon, nombre del Area Protegida y
nombre de la embarcacién, se pueden elaborar en vinilo autoadhesivo por plotter
de corte.

F: = Bandera de Parques Nacionales
Naturales de Colombia
Tamano: 60 x 40 cms. Logosimbolo de Parques
Altura asta: 2 mts Nacionales Naturales
Altura minima: 30 cms.

Tipologia del érea protegida

R -
JE MALC MAL BA R

PART

CP 00000000

Bandera de Colombia
Ancho minimo
bandera : 25 cms.

NUmero de matricula de la Nombre del drea Potegida
embarcacion
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Uniforme Institucional

3. Motocicletas

El logosimbolo Parques Nacionales Naturales de Colombia, se debe elaborar en
vinilo autoadhesivo en impresién digital para exteriores y con proteccién UV.

Detalle del guardabarro

RX115

— XTZ

Se entiende por uniforme institucional de Parques Nacionales Naturales de Colombia el

uso de la camisa y/o camiseta, el pantalén, las chaquetas, busos, botas y demés prendas
especificas para cada piso térmico que aparecen descritas en el Manual de Identidad Visual
de Parques Nacionales Naturales de Colombia, adoptado mediante la Resoluciéon No. 0246
de noviembre de 2010. Siempre debe usarse el uniforme completo. No estd permitido
mezclarlo con ofro tipo de prendas diferentes a las que hacen parte integral del mismo.

El uniforme institucional de Parques Nacionales Naturales de Colombia es parte
fundamental de la imagen institucional y de la presentacién del personal al servicio de
la entidad, contribuyendo al bienestar, comodidad e identificacién de sus servidores y
por lo tanto debe usarse en reuniones, eventos en los que se esté representando a la
entidad, y cuando se viaje en comisién dentro de Colombia o al exterior.

Parques Nacionales Naturales de Colombia ejerce sus funciones en cada una de las Areas
del Sistema de Parques Nacionales dentro del Territorio Nacional y con el fin de elevar los
niveles de seguridad en la movilizacién del personal, como lo establece el PROTOCOLO

DE SEGURIDAD ACTITUD Y COMPORTAMIENTO ANTE RIESGO PUBLICO de la Unida de
Parques Nacionales es necesario establecer el uso del uniforme institucional como obligatorio
para el personal que se encuentra en las éreas protegidas o que se movilice a las mismas.

Los Administradores de las Areas del Sistema de Parques, deberdn exigir el estricto
cumplimiento de tal obligacién al personal bajo su dependencia.

Estd prohibido el canje, venta o transferencia de los elementos integrantes del uniforme
entregado, por ropa, calzado y/u otros elementos, porque se convierte en factor de riesgo
pUblico que vulnera la seguridad de los equipos de trabajo en las dreas protegidas.

El incumplimiento de estos deberes conllevard a las sanciones disciplinarias a que
haya lugar para los funcionarios, y para los contratistas conllevard al incumplimiento
de las obligaciones del contrato.
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Camisa Oficial Manga Corta Camisa Oficial Manga Larga

La camisa manga corta se debe usar con pantalén o bermuda segin modelo. La camisa manga larga se debe usar con pantalén o bermuda segin modelo.

Camisa manga — .
larga

Camisa manga — .

Escudo bordado del ——
corta ;

Area Protegida

Escud9 bordado del ——=
Area Protegida

]

Pantalén ———=
segln modelo

Pantalén ——=

-5
segun modelo .

J
= Bermuda segin modelo
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Uniforme Institucional

Camiseta Oficial

Las camisetas polo y cuello redondo se deben usar con pantalén o bermuda segin
modelo.

Camiseta polo — .

Camiseta Cuello — .
Redondo

Pantalén o Bermuda
segun modelo

Bermuda ——=
segun modelo

Pantalén ——=
segun modelo

Busos y Chaquetas Oficiales

Los busos y chaquetas se deben usar como complemento de las camisas y/o
camisetas oficiales, con pantalén segin modelo.

Chaqueta

Fijack ——=

Chaqueta
ejecutiva

Buso ———
Rompeviento

— Buso

térmico
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Accesorios Guardaparques Voluntarios

Camiseta térmica
Manga Larga

Guantes térmicos 4’
Morral

Camisetg ———=

institucional

7

Gorra

Botas de dotacién ——— N Guardaparque
‘ Voluntario
Chaleco ——

(%

Botas pantaneras ———=
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Protocolo de Comunicaciones Frente a los medios de En caso de que un periodista o un medio de comunicacién solicite a un funcionario
. ., o contratista de Parques informacién sobre estos temas, el funcionario o contratista
comunicacion

deberd remitir la solicitud al Area de Comunicaciones en Bogotd, quién se
encargard de atender al medio, de acuerdo a las instrucciones de la Direccién

El manejo de la informacién de Parques Nacionales Naturales a través de los General.

medios de comunicacién estd regido por un protocolo establecido por el Ministerio
de Ambiente Vivienda y Desarrollo Territorial y la Direccién General de Parques
Nacionales Naturales, que busca aprovechar al méximo las oportunidades de
contacto con los medios de comunicacién para presentar las realizaciones de
Parques Nacionales Naturales de Colombia a través de mensaijes claves, con
valor noticioso y educativo, que generen reconocimiento a la actividad y unos
colombianos mejor informados sobre la conservaciéon de las dreas protegidas.

Recuerden que nada de lo que se dice “estd fuera de grabacién”. Siempre los
periodistas pueden usar la informacién en cualguier momento, por ello es mejor
abstenerse de tener conversaciones sobre esos temas con periodistas o medios de
comunicacién.

. .y : . : , , Para mostrar lo positivo de los Parques:
En las entidades publicas no todos los funcionarios o contratistas estdn autorizados

para dar informacién en los medios de comunicacién, por el contrario, existe un
camino a seguir con el fin de evitar imprecisiones, inexactitudes y malos entendidos.

Cada momento, cuando se interactda con los medios de comunicacién, es una
oportunidad para mostrar lo que hacemos:

Para temas de orden puiblico, atencién de emergencias, denuncias y en general
noticias “negativas”, el Unico vocero autorizada para pronunciarse ante los medios
de comunicacién es la Direcciéon General.

Cuando un periodista llega a pedir informacién, ustedes tienen el derecho a
prepararse.

Cada historia o tema es susceptible de ser convertida en una noticia muy
importante.

Siempre hay oportunidad de convertir las historias locales en hechos de cardcter
nacional o internacional.

* Las noticias son las que los medios de comunicacién dicen que son.

Una entrevista no es una charla social, recordemos que el periodista esté en su
labor. Las actitudes de ustedes pueden ser usadas por el periodista.
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2Qué debemos hacer para contestar una entrevista? Derechos del entrevistado:
* Buscar la asesoria del grupo de Comunicaciones y Educacién Ambiental. * Saber con anticipacién sobre qué va a tratar la entrevista.
* Relajarse.

* Saber la identidad del periodista asi como del medio que representa.

* Ser conciso e ir al grano.
* Definir sus puntos clave y repetirlo cuantas veces sea necesario.

Hablar de Parques Nacionales Naturales de Colombia o del Ministerio, no de

Incluir temas y puntos relevantes e importantes (aun si no se pregunta)

“NOSOTROS".
* Proyectar cercania con el periodista. * Responder a todas las inquietudes necesarias.

Decir la verdad. * Corregir la informacién.

* Aclarar puntos y opiniones.
* Terminar sin ser interrumpido.

* Pedir que le repitan la pregunta si lo considera necesario y complementar las
preguntas cuando lo considere apropiado.

Lo que NO debemos hacer para contestar una entrevista:

* Decir: iNO!

* Adivinar.

* Ser evasivo.

* Dar opiniones personales.

¢ Comentar sobre rumores.

Hablar en voz baja.

Perder la paciencia (facil de decir, dificil de hacer).
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Protocolo de Comunicaciones

Derechos del periodista:

¢ Acceso razonable a la informacién.

* Respeto a su horario y fechas limites (los periédicos cierran a las 5 p. m. y las
revistas los jueves).

* Obtener respuestas concisas, relevantes y al grano.
* Responder a su solicitud para la entrevista en un tiempo razonable.

* Acceso a informacién de seguimiento de los procesos sobre los cuales nosotros le
informemos.

* Recibir material de apoyo (ilustraciones, gréficos) cuando lo considere necesario.
* Publicar o no la informacién suministrada.

* Buscar otros puntos de vista diferentes de los nuestros, consultar otras fuentes.

* Recibir informacién corregida si es necesario.

* Dirigir la entrevista hacia su tema de interés.

* Evaluar y obtener la entrevista desde sus puntos de vista.

* Ser tratado con cortesia y con respeto.

Protocolo de Comunicaciones

Dos grupos de reporteros:

* 1. Sabe mucho de poco, aunque maneja pocos temas conoce a profundidad su
fuente.

* 2. Sabe poco de mucho: conoce muchos temas pero el manejo que hace de la
informacién es poco profundo

De las preguntas:

* ¢Cémo manejo una entrevista?
¢ ¢La sobrevivié?
* 2Intenté ganarla?

* ¢Cudl es mejor?

Ni sobrevivirla, ni intentar ganarla:

* Simplemente hay que escuchar bien las preguntas y responder con naturalidad y
seguridad en el tema.

* Nunca otorgue una entrevista en el momento, primero consulte el equipo de
comunicaciones.

Las cuatro C:

e Claridad » Control » Consistencia e Confianza
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Protocolo de Comunicaciones

Actitudes de los periodistas:

* Amigable e interesado en el tema.
* Amigable no le importa el tema.
* Agresivo e interesado en el tema.

* Agresivo y no le importa el tema.

Prepararse para la entrevista:

* Tema de la entrevista.
* Conocer en cudl medio va a aparecer la informacién.
* Fecha limite de cierre de los medios.

* De qué trata la entrevista

Otros consejos:

* Hay que decidir lo que se quiere comunicar.
* Pedir que se repita la pregunta, le da tiempo para formular la respuesta.
* Conteste solamente una parte de la pregunta mdltiple.

* No conteste “SIN COMENTARIOS” si no puede contestar explique por qué, e
intente hacer un puente a su mensaje clave.

* Jamds repita.

* Tenga cuidado con su lenguaje corporal, postura, mirada, uso de las manos.

* Recuerde que usted habla en nombre de Parques Nacionales Naturales de
Colombia.

* Piense cémo quiere que salga la informacién.

* No diga més de lo que sabe y no conteste mds de lo que le han preguntado.
Termine la entrevista con los puntos clave.

Obijetivos de la entrevista:

* Enfocarse en la audiencia que va a recibir la informacién (escuchar el programa o
verlo).

* Qué queremos que suceda como resultado de la entrevista.

* No olvide apuntarlos y asegurese de cumplirlos.

Reglas del comentario:

* El comentario debe ser preciso y completo.
* Evite las afirmaciones terminantes.

* Revise a conciencia y cerciérese de toda la informacién financiera y estadistica: si
es el caso, aseglrese de que ha sido autorizada para publicaciéon.

* Tenga mucho cuidado con las comparaciones con la competencia, en cuestiéon de
precision.

* Evite las omisiones: éexiste algo que no se ha mencionado pero que debe
mencionarse para dar una “visién integral” mds precisa

* Revise el tono general: é¢da la impresién correcta, o es muy audaz, agresivo,
exagerado?
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* Reemplace las afirmaciones extravagantes o bulliciosas con una descripcién Radio:
balanceada de caracteristicas, beneficios y/u objetivos.

* Sea sincero acerca de tendencias negativas, si es el caso. Programas de noticias en la mafiana, al medio dia y en la noche.

Programas de noticias y opinién en la manana (5:00 A.M. - 11:00 A.M.).

Musicales durante todo el dia.
Cubrimiento en directo a través de teléfonos fijos o celulares. No es usual que
desplacen unidad mévil. (Sélo si hay un compromiso comercial).

Coémo funcionan los medios en Colombia:

Periédicos o . _ . .
* En noticieros y magazines sélo transmiten entrevistas con personajes de gran
* Cubrimiento nacional (El Tiempo, Portafolio, La Republica, El Espectador, El relevancia en el pais.
Espacio, entre otros) y regionales (entre ellos El Colombiano, El Mundo, El Pafs, El
Universal, Vanguardia Liberal, El Heraldo, La Patria); 1 diario Deportivo y 1 Diario o
Vespertino (Hoy) Television:
Circulacion diaria o semanal. * Ventajas de los pUblicos: les interesa el tema de parques, hay mayor

* Generalmente estdn conformados por el director, editor general, editores de disponibilidad de espacio, llegan a sitios muy alejados. Tienen menor audiencia,
seccidn, reporteros, gerentes comerciales y ejecutivos de cuenta. Consejo de tienen menos recursos.

redaccién todos los dias en las mafanas. . . .
* Ventajas de los regionales y locales: les interesa el tema de parques, hay mayor

* Se alterna el equipo periodistico para cubrir informacién de fin de semana. disponibilidad de espacio, llegan a audiencias delimitadas.

* Canales privados: concentran gran parte de la atencién y opinién del pais;
cuentan con tecnologia para la realizacién de sus noticieros: microondas,
corresponsales nacionales e internacionales; son grandes productores de
telenovelas y a ellas dedican la mayor parte de su presupuesto y programacion.

Revistas

Circulacién semanal (lunes: politicas) y mensual (especializadas). + Canales Infernacionales: les inferesa el fema de parques, hay mayor
. 7

disponibilidad de espacio, y llegan a audiencias internacionales.

Cierre edicién, generalmente los Jueves.

Un periodista cubre varias fuentes.

* Se apoyan con periodistas free lance para articulos especializados
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Caracteristicas de los medios en Colombia

* Tienen alta exigencia en el valor noticioso y en el contenido de la informacién.
* Inmediatez.

* Los principales medios pertenecen a los grupos econémicos del pais.

* Alta rotacién de periodistas.

* Construccién permanente de empatia.

* Aunque tienen influencia politica de partidos tradicionales, presentan diferentes
puntos de vista en la informacién con columnistas.

* Contraste en el contenido de la informacién: de tragedia se pasa fécilmente a
temas de ‘light”.

* La importancia de las noticias: orden publico, deportes y novedades o fardandula.

* Reticencia a informar planes del Gobierno por temor a ser calificado como
gobiernista.

Protocolo de Comunicaciones

Boletines de Prensa

En cuanto a la plantilla para la emisién y distribuciéon de boletines de prensa,

la persona encargada puede utilizar cualquiera de las siguientes propuestas,
cambiando en el pie de pdgina los datos correspondientes a teléfono y correo de
contacto. Es importante aclarar que todo boletin de presa y/o comunicado a la
opinién publica y a los medios de comunicacién, debe tener el aval del Oficina de
comunicaciones y Educacién Ambiental en el nivel central.

Parques Nacionales Naturales oe Colombia W DarquEsnaconales. govco

iy S S

A [ Tl
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Eventos Defina las opciones de recintos para el evento.

Defina las intervenciones, actividades y orden del dia que tendrd el evento.
Defina el plan de medios de promocién.

Para la realizacién de eventos tenga en cuenta los siguientes momentos
y acciones:

Realice el presupuesto.

. Investigue la capacidad hotelera o sitios de alojamiento.
Primer momento:

* Solicite cotizaciones de las opciones de recinto
* Informe de la necesidad del evento al Grupo de Comunicaciones y Educacién

' * Solicite cotizaciones de alimentos y bebidas.
Ambiental.

* Envie y realice una primera revisién de las anteriores acciones con el Grupo de

* Tenga en cuenta los pardmetros de la lista de chequeo que puede descargar de Comunicaciones y Educacién Ambiental.

la Intranet de Parques Nacionales en: Instrumentos de Evaluacién y Control de
Gestién / Formatos Autorizados.

* Justifique la importancia de la asistencia del Presidente de la Repudblica o el sefor
Ministro de Ambiente y desarrollo Sostenible u otros Ministros.

* Defina el responsable del evento.

* Defina los organizadores o patrocinadores del evento y sus competencias. Ademds
solicite todos los logosimbolos o imagen corporativa de dichas organizaciones en
formato digital.

* Determine el objetivo, fecha y hora del evento.
* Determine la audiencia meta.
* Elabore la informacién, ayudas de memoria y discursos que requiera el evento.

* Proponga la imagen general del evento (logos adicionales, fechas de produccién e
impresién).

* Elabore y revise una base de datos actualizada de la audiencia meta y la formas
de hacer llegar las invitaciones. La base de datos debe contener la siguiente
informacién: nombre, cargo y direccién de entrega de cada uno de los invitados.
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Segundo momento:

En coordinacién con el Area de Comunica-ciones realice las siguientes acciones:

Determine los comités que el responsable del evento va a coordinar.

Inicie la promocién del evento (boletines, péster, invitaciones por correo directo,
relaciones publicas, ruedas de prensa, otros).

Entregue invitaciones.
Revise el siguiente listado y confirmar sus necesidades:

Logos del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y Parques Nacionales
Naturales de Colombia.

Otros logos.

Maestro de Ceremonias.

Mesa principal.

Personalizadores para mesa principal-iluminacién.
Lista de saludos o precedencias.

Equipo de sonido.

Himno nacional, del departamento y la ciudad.
Confirmar invitados importantes.

Fotégrafo / video.

Discurso.

Equipo audiovisual.

lluminacién.

Decoracién.

Protocolo de Comunicaciones

Presentaciones culturales o artisticas.
Escenografia.

Mobiliario especial.

Sonido.

Circuito cerrado.

Traduccién simultdnea.

Memorias, Impresos, publicidad.
Refrigerios.

Reconocimientos.

Souvenir.

Limpieza y entrega del salén.
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Videos

Para la realizacién del material audiovisual de Parques Nacionales Naturales de
Colombia se deberdn resolver los siguientes puntos, esto con el fin de ser revisados y
aprobados.

1. Planteamiento

1.1. Tema del audiovisual
1.2. Obijetivo del audiovisual
1.3. Idea central o storyline
1.4. Desarrollo de la idea
1.5. Investigacién

1.6. Guién, audio / video.

2. Estructura Visual
2.1 Punto de vista desde el cual serd contado el video.

2.2 Formato: Deberd ser definido y justificado con claridad (Magazin,
documental, video clip, cientifico).

2.3 Estructura: Deberd responder a las siguientes preguntas: Cémo estard
compuesto, de qué forma trataré el tema, tiempo del programa, personaije,
personajes, lineas temdéticas.

2.4 Definir que estrategias audiovisuales apoyardn el relato tanto a nivel
narrativo como técnico: fotografia, animacién, cabezote, graficacién, cuadros y
gréficos explicativos, comparativos o estadisticos, cortinillas.

2.5 Sonido: Especificar caracteristicas técnicas de los equipos a utilizar.
Musicalizacién y banda sonora.

2.6 Edicién: Ritmos del montaje, momentos del audiovisual. El guién deberé
esbozar los ritmos de cada momento o seccién del audiovisual.

3. Guién: Narrativo y técnico: lo que se pretende conseguir, a partir de la
investigacién, en el trabajo de campo. ( imdgenes, textos y recursos visuales de
narracién).

4. Cronograma: Detallado (diario) de los procesos de preproduccién, producciéon y
posproduccién. Plan de rodaje.

5. Master de pre - ediciéon: Una primera ediciéon que se deberd entregar para ajustes
y correcciones. En formato digital de grabacién.
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6. Derechos musicales y de imégenes: El contratista deberé entregar los documentos
necesarios de registro y contrato de cesién de derechos patrimoniales en la modalidad
de transmisién y formas que requiera Parques Nacionales Naturales de Colombia.

7. PARA TENER EN CUENTA: De igual forma para la realizacién de cualquier
trabajo audiovisual para Parques Nacionales Naturales de Colombia se deberd
tener en cuenta los siguientes puntos:

7.1 Grabacién, master, copias: Los audiovisuales se grabardn en formato HD,
DVC Pro, DV Cam, MiniDv, Betacam digital o cualquier otro tipo de formato
digital profesional. La edicién final (Master) de cada audiovisual se entregaré en
casete Mini DV profesional y Betacam. Las copias se entregan en formato Mini DV
y Betacam SP.

7.2 MUsica: La musica deberd generar atmésferas y definir el tono de las
secuencias. Serd dindmica. En los fragmentos que describen una regién
colombiana en particular, siempre que se justifique, puede usarse misica propia
de la regién. También se recurre a temas conocidos que remitan directamente la
propuesta audiovisual cuando se considera pertinente y enriquecedora.

7.3 Redaccién de textos: Textos deberdn ser claros y redactados de manera
coloquial, muy cercanos al habla normal de los televidentes. Aunque los grupos
de investigacién pueden usarlos, la voz en off deberd evitar los tecnicismos

y términos cientificos que no son de uso comuin, y que sélo logran alejar al
espectador del discurso narrativo. A excepcién si el video trata de un tema
especifico para un publico especializado.

En caso de ser necesaria la utilizacién de uno de estos términos, éste deberd ser
explicado mediante una cdpsula o una animacién en un segmento independiente
del audiovisual.
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El peso de la informacién no recae solamente sobre la voz en off: se debe
recordar que es sélo uno de los recursos utilizados para proporcionarla. El
porcentaje de la voz en off dentro de cada audiovisual, oscila entre el 30 y el 40
por ciento. Deberdn ser los mismos personajes quienes revelen la informacién
importante dentro del desarrollo del programa.

7.4. Entrevistas: Deben alimentar la narracién del video y o ser el hilo conductor
del mismo.

Las entrevistas se deberdn realizar en espacios del personaje ya sea su lugar de
trabajo, su casa, los lugares que le atraen por alguna razén y los espacios donde
las aplicaciones de los entrevistados sean visibles.

7.5 Nombres de lugares, instituciones, personajes o textos. Deberdn ir en tipo de
letra Arial Narrow. En ningUn caso se deberdén utilizar siglas.

7.6 Logo Institucional: Se utilizard el logo de identificacién de Parques Nacionales
Naturales de Colombia. En todos los casos se colocard al inicio y final de la
narracién audiovisual, abriendo y cerrando el producto.

7.8 Auspicio: Contribucién que se efectla para que se produzca un programa
especifico o para que se adquieran los derechos deTransmisién. Podré colocarse
el logo, simbolo o texto de quien efectta el auspicio. En todos los casos ird
después del logo institucional final.

7.9 Colaboracién: Suministro de una o varias imdgenes, musica, interpretaciones,
testimonios o argumentos para ser difundidos. Se hard luego del auspicio.

7.10 Créditos finales: es el reconocimiento que se hace a las personas que
intervinieron en la realizacién de un programa, incluidas todas las etapas de
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produccién. Se utilizardn en programas que duren mds de 30 minutos y tendrén
una duracién méxima de 10 segundos. o -
Disefio de hipervinculos o _ ) ‘
Disefio de plantilla a partir de una plantilla de 1200 px de Ancho

7.11 Crédito de cierre: Es la ¢ltima imagen del video y sélo serd en texto y se

utilizard en todas las producciones audiovisuales. Siempre llevaré el siguiente _ I 1200 px de ancho |
mensaje y orden: (Fade in) Logo del MADS (Fade out). (Fade in) Logo de PNN Colores y estilos

Colombia, (Fade out). logos de los patrocinadores, o de las corpéraciones, o Estilo de fuente para todo el website

fundaciones u ongs que intervinieron en la produccién, agradecimientos. Créditos Font-family: Futura BdCn BT, Arial Narrow

de: Realizador y las personas que intervinieron en la produccién. (Fade out) se
abre en (Fade In) una aviso: Area de Comunicaciones - PNN Colombia - MADS -

ano de realizacién del video. ubcdefghi adeefghI
jlklmnopqr jkimnopgr
stuvwxyz  stuvwxyz
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|
[
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Noticias
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. -
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Disefio de hipervinculos
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Disefio de hipervinculos
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Disefio de hipervinculos
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Disefio de hipervinculos
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Disefio de imdgenes
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