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INTRODUCCION

La Unidad Administrativa Especial Parques Nacionales Naturales de Colombia en desarrollo de los
principios constitucionales y legales en torno a la Contratacion y a la funcién Administrativa, en
cumplimiento del articulo 160 del Decreto 1510 de 2013, adopta el Manual de Contratacién como
herramienta interna de trabajo que promueve el cumplimiento normativo en desarrollo de las adquisiciones,
bienes y servicios de la Entidad, ademas de una destacada gestidn plblica contractual.

Hoy por hoy, con la derogatoria y entrada en vigencia de normatividad, cambio en las necesidades,
innovacion y mejoramiento continuo, es preciso una guia para las buenas practicas en el ejercicio de la
actividad contractual en su formacién, celebracion, ejecucién, terminacién, liquidacion, deberes,
obligaciones y responsabilidades de los intervinientes, propendiendo por la legalidad, transparencia,
objetividad, eficiencia, eficacia y economia.

La planeacion de la necesidad y la adecuada destinacién de los recursos permiten que las buenas
practicas en la Gestién contractual de Parques Nacionales Naturales de Colombia sean el instrumento para
la seleccion idonea de personas naturales o juridicas como contratistas de la Entidad.

De éste modo y en observancia de las politicas pablicas y herramientas desarrolladas e impulsadas por la
Agencia Naciona! de Contratacion Piblica -Colombia Compra Eficiente-, Parques Nacionales Naturales de
Colombia, por medio del presente Manual permite que se adelanten [os procesos de seleccion, intervengan
los participes del sistema y se plasmen en documentos juridicos el analisis de los proponentes, capacidad,
precio, calidad, especificidad de productos de un tipo de bien o servicio y, en consecuencia, se adjudique,
teniendo en cuenta la responsabilidad que deriva hasta la etapa post-contractual.
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1. Que es el Manual de Contratacién

Es el compendio de procesos, procedimientos y conceptos de Buenas Précticas Contractuales que deben
emplearse en Parques Nacionales Naturales de Colombia para la adquisicién de obras, bienes y servicios.

2. Objetivo del Manual de Contratacion

Guiar los parametros que en materia contractual deben seguir todos los servidores publicos y contratistas
encargados de adelantar los procesos de contratacion piblica en Parques Nacionales Naturales de
Colombia y las politicas que se derivan de la delegacion o desconcentracion de funciones y las
responsabilidades de vigilancia y control de la ejecucion de los contratos que se celebren, conforme al Plan
Anual de Adquisiciones, en cumplimiento de los principios de contratacion estatal y de la funcién publica.

3. Marco Legal de la contratacién

El presente Manual de Contratacion de Parques Nacionales Naturales de Colombia se ha elaborado en
observancia del Constitucion Politica, ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, la ley 1474 de 2011, Decreto 019
de 2012 y el Decreto 1510 de 2013 y los manuales y circulares expedidas por Colombia Compra.

4. Principios que rigen la contratacion publica

Las practicas contractuales de Parques Naturales Nacionales de Colombia se someteran a los principios
de la Funcién Pablica {articulo 209 C.N.), de ia Gestion Fiscal (articulo 267 C.N.), de la Contratacion
Publica y los que regulan las conductas tendientes a conservar el Medio Ambiente. (Ley 99 de1993).

Conforme a lo anterior, es importante tener en cuenta los Principios de Planeacion, Igualdad, Moralidad,
Eficiencia, Eficacia, Celeridad, Imparcialidad, Contradiccion, Publicidad, Transparencia, Economia,
Responsabilidad, Ecuacién contractual y de Seleccion Objetiva.
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Igualmente se aplicaran las reglas de interpretacion de la contratacién y los principios generales del
derecho.

5. Naturaleza Juridica de Parques Nacionales Naturales de Colombia

Conforme al articulo 1° del Decreto N° 3572 de 2011, se cred la Unidad Administrativa Especial
denominada Parques Nacionales Naturales de Colombia, del orden nacional, sin personeria juridica, con
autonomia administrativa y financiera, con jurisdiccién en todo el territorio nacional, en los términos del
articulo 67 de la Ley 489 de 1998, cuyas funciones se encuentran establecidas en el mencionado decreto.
La entidad estara encargada de la administracién y manejo del Sistema de Parques Nacionales Naturales y
la coordinacion del Sistema Nacional de Areas Protegidas. Este organismo del nivel central esta adscrito al
Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible.

6. Cuantias Contratacién Vigencia 2014 Parques Nacionales Naturales de Colombia
De conformidad con la asignacion presupuestal para Parques Nacionales Naturales de Colombia en la

vigencia 2014, los montos que determinan las cuantias de contratacién, de acuerdo al articulo 2° de la Ley
1150 de 2007 adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, son las siguientes:

RLICITACION PUBLICAMNMISELECCION'ABREVIADAY HIE MINIMATCUANTIAY

Contrataciones cuyo | Contrataciones cuyo | Contrataciones cuyo
presupuesto oficial | presupuesto oficial estimado | presupuesto oficial estimado no
estimado sea igual o |sea igual o superior a|exceda el 10% de la menor
superior a la suma de | $17.248.001 y hasta | cuantia, es decir, hasta por
$172.480.001. $172.480.000. $17.248.000.

Las cuantias establecidas no aplican para los contratos a celebrarse bajo la modalidad de contratacion
directa, de acuerdo a condiciones de exigencia establecidas en el articulo 73 del Decreto 1510 de 2013.

Sobre éstos presupuestos se ajustara ario tras afio la cuantia para la contratacion de Parques Nacionales
Naturales de Colombia.

7. Definiciones

Acta de Iniciacion: Documento suscrito por las parles y/o sus delegados y/o el supervisor, en el cual se
deja constancia del cumplimiento de todos los requisitos establecidos en el contrato o convenio que
permiten la iniciacién formal de actividades, registrando la fecha a partir de la cual se inicia la duracion del
mismo. Dicho documento es de caracter obligaterio cuando en el contrato ¢ convenio se acuerde que el
mismo determinara el inicio del plazo de duracién del convenio.

Actas Compensatorias: No previstas, son obras nuevas. Es posible el 100%.
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Acta de Suspension: Documento suscrito entre las partes yfo sus delegados, mediante la cual se
suspende de manera temporal la ejecucion del contrato o convenio (y por tanto su plazo), de comin
acuerdo entre las partes o por circunstancias de causa fortuito o fuerza mayor. En ella debe constar la
fecha de suspension, las causas que la generan, la fecha probable de reinicia (si es posible estimarla) y
demas aspectos que se estimen pertinentes.

Acta de Reinicio: Documento suscrito entre las partes y/o sus delegados por el cual se reanuda la
ejecucion del objeto del contrato o convenio después de una suspension.

Acta de Terminacion Anticipada: Documento suscrito por las partes y el supervisor antes del vencimiento
del plazo de duracion del contrato o convenio, que implica un corte final de cuentas entre ias partes, en el
cual se deja constancia de las actividades realizadas, del cumplimiento de las obligaciones, de los aportes
efectuados por las partes, los ajustes, reconocimientos, revisiones, compromisos, adiciones,
modificaciones, prorrogas y demas declaraciones de las partes acerca del cumplimiento del objeto.

Acta de Liquidacion: Documento suscrito por las partes, previa certificacion de cumplimiento del
supervisor, que implica un corte final de cuentas entre las partes, en el cual se deja constancia de las
actividades realizadas, del cumplimiento de las obligaciones, de los aportes efectuados por las partes, los
ajustes, reconocimientos, revisiones, compromisos, adiciones, modificaciones, prorrogas, transacciones,
conciliaciones y demas declaraciones de las partes acerca del cumplimiento del objeto.

Adendas: Documento mediante el cual se modifica el pliego de condiciones del proceso contractual.

Anticipo: Es un dinero del Estado que se le entrega al confratista para estimulario en la inversion, éste
dinero se deduce de los valores que se adeudan. El Estatuto Anticorrupcién indica que para ciertos
contratos debe transferirse a través de fiducia. El anticipo no puede superar el 50% del valor del contrato.
No aplica en menor y minima cuantia. Sélo es posible en contratos de tracto sucesivo, no en ejecucion
instantanea.

Bienes y Servicios de caracteristicas técnicas uniformes: Bienes y Servicios de comin utilizacion con
especificaciones técnicas, desempefio y calidad iguales o similares que pueden ser agrupados como
bienes y servicios homogéneos.

Caducidad: Es una sancion, el contratista debe indemnizar y genera inhabilidad para el contratista.

Capacidad Residual o K de contratacion; Aptitud del oferente para cumplir oportuna y cabalmente con el
objeto de un contrato de obra, sin que sus otros compromisos contractuales afecten su habilidad de cumplir
con el contrato que esta en proceso de seleccion.

Caso fortuito: Se genera cuando se produce cualquier evento imprevisto e irresistible que impide a alguna
de las Partes el cumplimiento de todas o algunas de las cbligaciones establecidas en el convenio, en
consecuencia resulta ser un evento que esta mas alla del control razonable de la Parte que alega y que no
podria en consecuencia, aun haciendo uso de su debida difigencia, ser previsto por ella.
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Colombia Compra Eficiente: Es la Agencia Nacional de Contratacion Plblica creada mediante Decreto
Ley 4170 de 2011,

Constancia de Cumplimiento: Documento en el cual el supervisor deja expresa constancia del
cumplimiento de! objeto del contrato o convenio y de las obligaciones a cargo de las partes.

Contrato: Es el acto por el cual una parte se obliga para con otra a dar, hacer o no hace alguna cosa
(Articulo 1495 del Cédigo Civil).

Contratos Adicionales: Se utiliza para una Obra adicional sobre lo ya ejecutado (Regla General: No méas
del 50%).

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal
CRP: Certificado Registro Presupuestal
Clausula Penal Pecuniaria: Es una sancién definitiva.

Declaratoria de Incumplimiento: Es una medida supletoria de la clausula penal pecuniaria y garantia de
cumplimiento del contrato, cuando el contratista incurra en incumplimiento parcial o total de las
obligaciones del contrato.

Dectaratoria de Caducidad: Sancion de tipo Juridico por incumplimiento de las obligaciones del contrato
que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato de tal magnitud que conduzca a su
paralizacion. Se da por terminado y se ordena la liquidacion. Es posible continuar inmediatamente [a
ejecucion del objeto contratado a través de garante o de ofro contratista.

Fuerza Mayor: Se genera cuando se produce cualquier evento imprevisto e irresistible que impide a
alguna de las Partes el cumplimiento de todas o algunas de las obligaciones establecidas en el contrato o
convenio, en consecuencia resulta ser un evento que estd més alla del control razonable de la Parte que
alega y que no podria en consecuencia, aun haciendo uso de su debida diligencia, ser evitado por ella.

Informe Parcial de Actividades: Documento por el cual el supervisor en la forma establecida en el
contrato o convenio rinde cuentas del desarrollo de las actividades a cargo de las partes y del objeto
convenido.

Informe Final de Actividades: Documento por el cual el supervisor da cuenta en forma detallada y precisa
de todas las actividades desarrolladas en el marco de ejecucion del contrato o convenio asi como de los
compromisos que quedaren pendientes o los ajustes a que haya lugar, el cual se debe expedir una vez
expire el plazo de duracion y se haya cumplido el objeto convenido.



Manual de Contratacién
Parques Nacionales Naturales de Colombia

Interventoria: Constifuye seguimiento al cumplimiento de las obligaciones contractuales: técnico (Se
puede contratar las funciones administrativas, financieras, contables y juridicas), es ejercida por contratista
a través de Concurso de Méritos o Minima Cuantia, por persona natural o juridica, consorcio o Unién
Temporal, se utiliza Cuando se requiere conocimiento especializado o por complejidad o por la extension.

Lance: Postura por oferente en la subasta.

Modificacién, Adicién yfo Otrosi: Documento mediante el cual se modifica o adiciona el alcance,
obligaciones, actividades, condiciones o aportes de un contrato o convenio, el cual no puede nunca
implicar la sustitucion del objeto convenio por ofro de género igual o diferente.

Multa: Es una sancion Preventiva, se pueden aplicar varias sucesivas.

Otro Si: Documento mediante el cual se modifica el contrato, corrige aspectos formales y accidentales.
Prérroga: Documento por el cual [as partes amplian el plazo de duracion del contrato o convenio y por
ende el cumplimiento de las obligaciones nacidas en €! mismo, se desplazan en el tiempo. En ningtn caso

podra prorrogarse vencido el término de duracion del contrato o convenio.

Recurso de Reposicion: Potestad que tiene el administrado para acudir ante el ordenador del gasto o
director de la dependencia ejecutora que profiere un acto administrativo, para que lo revoque, modifique o
aclare.

R.U.P.: Registro Unico de proponentes

Suficiencia: Tasacion porcentual que se le da a cada garantia o riesgo que tenga relacion directa o
indirecta con el contrato.

Supervisién: Seguimiento al cumplimiento de las obligaciones contractuales: técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico, Es ejercida por la misma Enfidad Estatal a través de sus servidores, cuando
no requieren conocimientos especializados, se puede contratar el apoyo al supervisor.

Supervisor: Funcionario o contratista de Parques Nacionales Naturales de Colombia, éste Ultimo en
desarrollo de su objeto contractual, que tiene la responsabilidad de vigilar, inspeccionar y controlar las
actividades y obligaciones emanadas de un contrato o convenio, de manera que éste cumpla su objeto
dentro del plazo previsto, las especificaciones convenidas y el presupuesto asignado.

Terminacion Unilateral: No es una sancion, debe indemnizar ef contratista y no inhabilita al contratista.

Vigencia Futura: Obligaciones que se adquieren con cargo a presupuestos de las anualidades futuras,
cuando su ejecucién se inicie en la vigencia en curso y comprometa mas de una vigencia presupuestal.
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Valor Anticipado: Es un dinero del contratiste, se aplica en los de ejecucion instanténea, simultaneos o
coexistentes con el desarrollo del objeto contractual, no necesita clausulas excepcionales y no requiere
todas las garantias.

CAPITULO I
1. Gestion de Calidad y MECI

Sistema de Gestioén de Calidad y MECH, permite a la entidad evaluar su desempefio, orientado hacia el
cumplimiento de los objetivos institucionales y fines esenciales del estado; estos sistemas promueven un
enfoque por procesos, para identificar y gestionar varias actividades entre si.

Las entidades del estado deben propender por la eficacia, eficiencia y efectividad de sus servicios y esto
solo se logra cumpliendo estandares de calidad.

En éste sentido, la alta direccién debe, a intervalos planificados, revisar el sistema de gestion de la calidad
de la entidad, para asegurarse de su conveniencia, adecuacion, eficacia, eficiencia y efectividad continuas.
La revision debe realizarse por lo menos una vez al afo, e incluir la evaluacion de las oportunidades de
mejora y las necesidades de efectuar cambios en el sistema de gestion de la calidad, incluidos la politica
de calidad y los objetivos de calidad.

La informacién de entrada para la revision por la direccién debe incluir resultados de auditorias,
retroalimentacion del usuario, desempefio de los procescs y conformidad del servicio, estado de las
acciones correctivas y preventivas, acciones de seguimiento de revisiones previas efectuadas por la
direccion, cambios que podrian afectar al sistema de gestion de la calidad, recomendaciones para la
mejora, y riesgos actualizados e identificados para la entidad.

2. Politica y objetivos de Calidad
Politica de Calidad
"Nuestro compromiso es la mejora continua de los procesos para la conservacién, promocion y proteccion
del patrimonio natural y cultural de las areas de! Sistema de Parques Nacionales Naturales y para la
coordinacion del Sistema Nacional de Areas Protegidas, con el propésito de conservar la diversidad
bioldgica del pais para el cumplimiento de la mision institucional.”

Objetivos de Calidad

v" Mejorar continuamente los procesos para la conservacion, promocién y proteccion del patrimonio
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natural y cultural de las areas del Sistema de Parques Nacionales Naturales y paré la coordinacién
del Sistema Nacional de Areas protegidas.

v" Responder a las necesidades y requerimientos para el cumplimiento de la misién institucional de
acuerdo con las caracteristicas definidas para los productos o servicios que presta Parques
Nacionales Naturales de Colombia.

v" Desarrollar estrategias oportunas de comunicacién e interaccidén con la ciudadania y las partes
involucradas para la conservacion, promocion y proteccién del patrimonio natural y cultural,

3. Mapa de procesos Parques Nacionales Naturales de Cotombia

4, Mision de Parques Nacionales Naturales de Colombia

Administrar las areas del Sistema de Parques Nacionales Naturales y coordinar el Sistema Nacional de
Areas protegidas, en el marco del ordenamiento ambiental del territorio, con el propésito de conservar in
situ la diversidad biologica y ecosistémica representativa del pais, proveer y mantener bienes y servicios
ambientales, proteger el patrimonio cultural y el habitat natural donde se desarrollan las culturas
tradicionales como parte del Patrimonio Nacional y aportar al Desarrollo Humano Sostenible; bajo los
principios de transparencia, solidaridad, equidad, participacion y respeto a la diversidad cultural.

5. Vision de Parques Nacionales Naturales de Colombia
Ser una entidad publica posicionada en el dmbito nacional, con reconocimiento internacional y legitimidad
social, con capacidad técnica, esquema organizacional efectivo, incidencia politica y solidez financiera; que
ejerce como autoridad ambiental en las &reas del Sistema de Parques Nacionales Naturales, lidera

procesos de conservacion, administracién y coordinacién de areas protegidas, contribuyendo al
ordenamiento ambiental del pais.

CAPITULO I

1. Plan de Adquisicién de Bienes y Servicios
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Herramienta de autonomia y control tendiente a recopilar informacién de las adquisiciones de bienes, obras
y servicios de Parques Nacionales Naturales de Colombia, el cual permite identificar y justificar el valor total
de los recursos que se requieren para compras y contratacion.

Colombia Compra Eficiente incluyé lista de pasos para cumplir las Etapas del proceso, tales como
preparacion del equipo, declaracion estratégica, detalle de los bienes, obras o servicios, informacion para
los proveedores, principales objetivos advertencia, publicacién y actualizacion, formato.

Es importante acotar que las adquisiciones incluidas en el Plan pueden ser canceladas, revisadas o
modificadas.

2. Funciones dependencias intervinientes en el Proceso Contractual; Actividades yfo tareas y
Responsable.
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3. Partes Intervinientes en la contratacion

Parte Interna de Parques Naturales Nacionales de Colombia: Las direcciones territoriales que requieran
bienes o servicios en cumplimiento del proposito misional, Oficina Asesora de Planeacién, Control Interno,
Juridica y Subdireccion Administrativa y Financiera como intervinientes activos del proceso.

Parte Externa de Parques Naturales Nacionales de Colombia: Directamente interesados en los
procesos contractuales, Entidades publicas, organismos de control, veedurias ciudadanas, organizaciones
sociales, contratistas.

Pueden presentar propuesta en los procesos de contratacion en Parques Nacionales Naturales de
Colombia, las siguientes:

A. Personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras que presenten propuesta a titulo
individual.
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B. De manera conjunta, en consorcios o uniones temporales, conformados por personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras.

Independientemente de su forma de participacion, fas sociedades extranjeras deberén demostrar la
constitucién de un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccion,
suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar informacion
que sea solicitada y demés actos necesarios de acuerdo con la Ley y el presente documento, asi como
para representarla judicial y extrajudiciaimente. En caso de resultar adjudicatarias, deberan cumplir con lo
establecido en los articulos 469 a 497 del Cddigo de Comercio Colombiano y demas normas vigentes.

El oferente nacional o extranjero debera demostrar su condicion ya sea de fabricante, apoderado,
distribuidor o agente comercial autorizado del fabricante anexando los documentos que lo acrediten como
tal. Todo documento otorgado en el exterior para ser tenido en cuenta como prueba en el presente
proceso de seleccion deben presentarse legalizados en la forma solicitada en el articulo 259 CP.C,,
modificado por el articulo 1, numeral 118 del Decreto 2282 de 1989 y articulo 260 C.P.C., modificado por
el articulo 1, numeral 119 del Decreto 2282 de 1989. En el evento de los documentos expedidos por
autoridades de paises miembros del Convenio de fa HAYA de 1961, se requiere unicamente la apostilla.

Para efectos de la presentacion y evaluacion de las propuestas, y la ejecucion del contrato que se derive
del proceso de contratacion, las definiciones de propuesta conjunta, consorcio y unién temporal serén las
siguientes:

Propuesta Conjunta: Se entiende por propuesta conjunta aquella en que dos o més interesados en
participar en el presente proceso se unen como proponentes y aceptan, sin condicionamiento alguno, la
existencia de una obligacion solidaria, la suscripcién y la ejecucion de un confrato, la cual puede
realizarse bajo las dos modalidades siguientes:

1. Consorcio: Se entiende que hay consorcio, cuando dos {2) 0 mas personas en forma conjunta
presentan una misma propuesta para la adjudicacién, celebracién y ejecucion de un contrato,
respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y de!
contrato. En consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la
propuesta y del contrato, afectaran a todos ios miembros que lo conforman.

2. Unién Temporal: Se entiende que hay unién temporal cuando dos (2) o méas personas en forma
conjunta presentan una misma propuesta para la adjudicacién, celebracion y ejecucion de un contrato,
respondiendo solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero las
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se
impondran de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de los miembros de la union
temporal.
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Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcic o union temporal y en este dltimo
caso sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento previo de Parques Nacionales Naturales de Colombia.

Los miembros del consorcio y de la unién temporal, deberan designar la persona que, para todos los
efectos, representara al consorcio o unién temporal y sefialara las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y su responsabilidad.

Los oferentes pueden presentar la propuesta directamente o por intermedio de su agente comercial,
mandatario, persona estatutariamente autorizada para el efecto de acuerdo con la Ley.

Adicionalmente, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 270 de la Constitucion Politica, Articulo 1°
de la Ley 850 de 2003 y Articulo 66 de la Ley 80 de 1993, Parques Nacionales Naturales de Colombia
convoca a todas las veedurias ciudadanas a ejercer vigilancia del proceso de contratacién en forma
preventiva, permanente y posterior haciendo recomendaciones escritas, oportunas y respetuosas, ante
Parques Nacionales Naturales de Colombia, teniendo por Unica finalidad el buscar la eficiencia
institucional y la probidad en la actuacién de los funcionarios de la Entidad que participan en el proceso
de contratacion de conformidad con lo estipulado en el articulo 270 de la Constitucion Politica de
Colombia, articulo 1 de la Ley 850 de 2003, articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 24 del Decreto
1510 de 2013.

4. Requisitos de la Contratacion
4.1.Preparatorios
Conducen al Contrato Estatal como acto juridico que incluye acuerdo de voluntades.

41.1. Autorizacion Legal

Requisito Preparatorio, de la esencia, el factor determinante es la cuantia, se exceptiia en: Compra y
Negociacion de Bienes Inmuebles y en la Constitucion de Sociedades y Asociaciones. Puede ser. Previa,
permanente, General para procesos de minima y menor cuantia, y Previa, especial para mayor cuantia.

44.2. Capacidad Juridica

Refiere a la persona, significa la actitud que debe tener una persona para ser sujeto de derechos y
obligaciones y llegar a un consenso en materia contractual. Las Partes son: Contratista como Sujeto Activo
de la relacion negocial; Contratante como Sujeto Pasivo de la relacion negocial; Entidad Piblica-Estado:
Nacion, municipio, Departamento, Entidad descentralizada; Funcionario piblico, en consonancia con la
Entidad; Persona Natural de derecho privado y /o Persona Juridica de derecho privado.

Entidades publicas que pueden formar parte del Contrato Estatal:

- Por autonomia: Las que actiian por Derecho Propio (Entes Publicos)
15
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Cuando la delegacion ocurra entre entidades del nivel central a entidades descentralizadas o entidades
territoriales se debera efectuar convenios en los que se fijen los derechos y obligaciones de las entidades
involucradas.

En Parques Nacionales Naturales de Colombia mediante Resolucion No. 002 de 2013 se delegaron
funciones en materia contractual con el fin de mejorar eficiencia y eficacia en las adquisiciones, en los
siguientes términos:

"ARTICULO PRIMERQ.- Modificar ef articulo 1° de la Resolucion 031 def 7 de octubre de 2011, el cual quedara asi:
ARTICULO PRIMERQ. En materia Contractual.- Delegar en los servidores piblicos que se relacionan a continuacion,
la faculfad de ordenar y dirigir los procesos de seleccion y fa celebracion de fos contralps y convenios respectivos,
facultades que comprenden el desarrollo' de fas actividades precontractuales, contractuales y posicontractuales
necesarias. Igualmente delega fa expedicion de la certificacion de que trata el articulo 1° del Decreto 2209 de 1998.

A, En el Subdirector Administrativo y Financiero.

1. Ordenar la apertura y dirigir la realizacion de procesos de seleccidn, asi como para celebrar contrafos y convenios,
compromeler recursos y ordenar el gasto a nombre de Parques Nacionales Naturales y de fa Subcuenta del Sistema
de Parques Nacionales Naturales del Fondo Nacional Ambiental, FONAM, en cuantfa igualo inferior a 400 salarios
minimos legales mensuales vigentes-

2. Aprobar la Garantia Unica que constituya el contratista en razon de la ejecucién de los contratos y convenios
suscritos tanto por el Director General como por ef Subdirector Administrative y Financiero.

B. En ef Coordinador del Grupo de Gestion Humana: Delegar Ia funcion de acreditar la inexistencia de personal para la
cefebracion de contratos de prestacion de servicios de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 1°def Decreto 2209 de
1998,

C. En los Directores Territoriales:

1. Ordenar la aperfura y dirigir Ia realizacién de procesos de seleccion, asi como para celebrar contratos, compromeler
recursos y ordenar el gasto a nombre de Parques Nacionales Nalurales y de fa Subcuenta del Sistema de Parques
Nacionales Naturales del Fondo Nacional Ambiental, FONAM, asignados en la respectiva Direccion Territorial de
acuerdo con la correspondiente Resolucion de Distribucion, en cuantia igualo inferior a 400 salarios minimos legales
mensuales vigentes.

2. Independientemente de la cuantia, cefebrar fos convenios, compromefer recursos y/o ordenar el gasto a nombre de
Parques Nacionales Naturales y de fa Subcuenita del Sistema de Parques Nacionales Naturales del Fondo Nacional
Ambiental, FONAM, asignados a la respectiva Direccién Terriforial de acuerdo con la correspondiente Resolucion de
Distribucion, que estén relacionados con los asunfos técnicos y misionales de compelencia de cada Direccion
Territorial.

3. Aprobar la Garantia Unica que constituya el contratista en razén a la ejecucion de fos contratos y convenios
suscritos por cada Director Teritorial,

PARAGRAFO PRIMERO: Las delegaciones 'en materia de ordenacion del gasto efectuadas en ef presente articulo,
comprenden la realizacion de fodas fas actuaciones y fa expedicion de los actos administrativos que sean necesarios
para adelantar ef tramite preconfratcual, confractual y postcontractual vigente, de acuerdo a los paradmetros
establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Y aquslfas que las adicionen o
modifiguen asi como sus Decrefos Reglamentarios, incluso la aplicacion de sanciones, cldusulas excepcionales, y
resolucion de recursos en la via gubernafiva, respecto de los actos suscrifos por ef Subdirector Administrativo y
Financiero o el Director Territorial, segtn ef caso.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los delegatarios de la ordenacién del gasto, deberén presentar informes bimestrales
dirigidos al Director General, en ef cual relacionen las acfuaciones, procesos de seleccién y contrataciones
adelantadas en ejercicio de la presente delegacion.”
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a) Territoriales: Municipales, Distritos Especiales, Comunidades Indigenas. b} Descentralizadas:
Establecimientos plblicos, Empresas Industriales y Comerciales del Estado, Sociedades de Economia
Mixta, Superintendencias, Unidades Administrativas Especiales.

- Por habilitacion: Aquellas que no teniendo personeria juridica, se encuentran habilitadas por ley.
- Por extension: Fundaciones que se crean con participacion de recursos publicos.

L.a competencia en funcionarios, es atribuir funcion.
1. Directa: La da la constitucion y la ley al funcionario.
2. Indirecta: Realiza funcién que no es propia, a través de Delegacion, que no debe confundirse con

desconcentracion.
Capacidad persona natural: Poder de obligarse por si mismo.

Capacidad de la persona juridica de derecho privado; Especialidad de acuerdo con la realidad orientada a
produccion y construccion,

Puede existir participacion:

1. Independiente: Tiene condiciones técnicas, titulo, recursos, potencial.
Consorcio: Proponer en conjunto cuando no se tiene recursos suficientes. Caracteristicas:
o Confiabilidad plena entre sus miembros

Solidaridad en cuanto a cumplimiento e incumplimiento.

No es persona juridica

Tiene caracter ejecutorio

Se demanda uno por uno, por la responsabilidad.
e Se sigue carta de intencion y queda quienes conforman capital y representacion.

3. Uniones Temporales: No constituye confianza plena entre sus miembros, no solidaridad plena
entre sus miembros, Gestor responde.

4, Sociedad Acomodada o intencionada: Aplica en contratos de concesion.

a. Delegacién y desconcentracién

De conformidad con la Ley 489 de 1998 puede ocurrir entre Entidades o Funcionarios.

La delegacion entre entidades corresponde a la transferencia de funciones, recursos con autonomia
juridica y patrimonial y con estructura independiente, dependiendo del nivel cenfral. Esta se realiza

mediante acto administrativo escrito y se efectla en entidades que tengan funciones afines ylo
complementarias.
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Las cuantias relacionadas con esta delegacion en Parques Nacionales Naturales de Colombia, es:

v" Subdirector Administrativo y Financiero: Contratar, comprometer y ordenar el gasto en cuantia
igual o inferior a 400 SMMLV por cada contrato individualmente celebrado con cargo al
Presupuesto Nacional y FONAM asignado a Parques Nacionales Naturales de Colombia.

v" Directores Territoriales: Contratar, comprometer y ordenar el gasto en cuantia igual o inferior a 400
SMMLV por cada contrato individualmente celebrado con cargo al Presupuesto Nacional y
FONAM asignado a la respectiva Direccion Territorial, de acuerdo con la comrespondiente
resolucién de distribucion,

Frente a desconcentracion, la Ley 489 de 1998, establece dos clases: Por funciones y por territorio, el
primero se refiere a traslado de funciones y competencias de la misma institucion, entidad u organizacion
central entre sus diferentes areas funcionales o dependencias, el segundo se presenta cuando las
funciones o competencias se prestan a través de Unidades Administrativas que operan en un lugar
geogréafico diferente al sitio en donde tienen su sede principal.

Entre las caracteristicas principales de la desconcentracién, se tienen las siguientes:

1. Cuando se pretende trasladar competencias y funciones de la entidad u organismo entre sus
diferentes areas funcionales o unidades territoriales, debe contar con una estructura administrativa
en la cual se distribuyen y recaen las responsabilidades para el cumplimiento de los fines
esenciales del estado.

2. La organizacién administrativa se establece para facilitar y permitir la prestacion de servicios y
cumplimiento de sus funciones.

3. Se entiende al interior de la misma persona juridica y se refleja a través de las dependencias u
organismos administrativos de la correspondiente entidad.

b. Inhabilidades e incompatibilidades

INCOCMPATIBILIDAD
-Servidores pablicos

-Concomitante al ejercicio de
la funcién publica

INHABILIDAD
-Particulares y  servidores
plblicos

-Anterior a la celebracion del
contrato

La incapacidad surge como consecuencia de la inhabilidad o incompatibilidad, como impedimento para
ser participe en acuerdo de voluntades con el Estado.
Efectos Juridicos de las inhabilidades e incompatibilidades:

1. De definicién legal
2. De aplicacion inmediata
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3. No admite interpretaciones analégicas, sino aplicar normas establecidas
4, Tiene caracter sancionatorio

Inhabilidades (Estatuto Anticorrupcion Ley 1474 de 2011)

Quienes incurran en actos de corrupcién por delitos contra la administracion.

1. Para contratar de quienes financien campafias politicas. (Aportes superiores a 2.5%)

2. Ex servidores publicos que gestionen intereses privados. Hasta por dos afios de haber dejado
cargo, con respecto a Entidad donde presto servicios.

3. Para empleados pablicos que contraten con el Estado. (2 afios cargo nivel directivo) (Cubre a sus
familiares).

No podran participar en procedimientos de seleccion ni celebrar contratos con Parques Nacionales
Naturales de Colombia, las perscnas naturales o juridicas que se hallen incursas en alguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad sefaladas en la Constitucidon Politica, en las leyes y
especialmente, las contempladas en los articulos 8° y 9° de la ley 80 de 1993, el articulo 5 de la ley
828 de 2003 y las adicionadas o modificadas por los articulos 1, 2, 4, 5, 84 y 90 de ley 1474 de 2011,
En general, todo servidor plblico de Parques Nacionales Naturales de Colombia y quienes presten sus
servicios al mismo, se deberan abstener de participar por si o por interpuesta persona, en interés
personal o de terceros, en actividades de contratacién que puedan constituir un posible conflicto de
interés, entendido éste como toda situacién de contraste o incompatibilidad que pueda darse entre los
intereses del Ministerio de Ambiente y Desarrolloc Sostenible y el de los servidores publicos o
contratistas. Se considera que también existe conflicto de interés cuando el asunto afecte o se
relacione con su conyuge, comparfiero 0 compafiera permanente, o algunos de sus parientes dentro del
cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, 0 su socio 0 socios de hecho o de
derecho.

La Sobreviniencia en contrates aparece después de un acontecimiento o situacion de orden material y
fisico en actos juridicos de formacion y celebracion y desaparece con el retiro de la propuesta,
renuncia del funcionario o cesion del contrato.

En el evento que la inhabilidad e incompatitilidad sobrevenga en un proponente en un proceso
contractual, se entiende que renuncia a la participacion y a los derechos adquiridos en el mismo. Si
sobreviene en un contratista, debe realizarse la cesion del contrato, previa autorizacion de Parques
Nacionales y si sobreviene en uno de los miembros del Consorcio o Unién Temporal, éste debe ceder
su participacién a un tercero, previa autorizacion de Parques Nacionales.

Excepciones a las inhabilidades e Incompatibilidades:

Sociedades abiertas: Mas de 300 socios y ninguno mas del 30% del capital.

Cuando se contrate en cumplimiento de un deber legal (Utilidad publica o interés social).
Eventos de doble funcionalidad.

Cuando el objeto de! contrato que se va a celebrar lo constituye el servicio publico esencial.

il N
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5. Privatizacién social de acciones.
c. Comité de contratacion y comité evaluador en Parques Nacionales Naturales de Colombia

v Comité de Contratacion: Es el organo consultivo de las decisiones a tomar frente a los procesos
de seleccion que adelante Parques Nacionales Naturales de Colombia a través de las modalidades
de licitacion publica, seleccion abreviada y concurso de méritos, el cual estard encargado de
brindar a la Direccion General, como ordenadora del gasto y de los funcionarios en quienes se
haya delegado la competencia, recomendacion de los parametros que regiran en la etapa
precontractual y contractual.

Conformado por los siguientes servidores pablicos vinculados a Parques Nacionales Naturales de
Colombia:

a} Director (a) General de la Entidad o su delegado, quien lo presidira.
Jefe (a) Oficina Asesora Juridica o su delegado.

Jefe (a) Oficina de Planeacion o su delegado.

I
|
I
I {la} Subdirector (a} Administrativo y Financiero o su delegado.

1- E
2- E
3- £
4- El{la

Invitados permanentes con voz pero sin voto:

a) Jefe de la Oficina de Control Interno.

a) coordinador(a) del Grupo de Contratos.

a) abogado(a) del Grupo de Contratos encargado de adelantar el proceso de seleccion.

a) Coordinador del Grupo de Gestion Financiera.

- El (la) asesor{a), profesional o técnico del area solicitante de la contratacion que haya participado
en la elaboracion de los estudios previos.

L

El(l
El(l
Bl
El(

U"l-h-(l.\.'!l\)—l

v' Comité asesor y evaluador: Sujeto para los procesos de seleccion bajo las modalidades de
licitacion publica, seleccién abreviada, minima cuantia y concurso de meritos que adelante
Parques Nacionales Naturales de Colombia.

Para el caso de los procesos de minima cuantia no se requiere el concepto financiero. La verificacion y ta
evaluacion de las ofertas sera adelantada sin que se requiera un comité plural.

El comité Asesor y evaluador estara conformado por los siguientes servidores puablicos vinculados a
Parques Nacionales Naturales de Colombia:

1- El (ia) Jefe, director(a), subdirector(a) y funcionarios y contratistas de las dependencias o
procesos que requieren el bien o servicio y que cuentan con el conocimiento técnico para la
verificacion de requisitos habilitantes y evaluacion de factores ponderables.

2- Abogado(a) del Grupo de Contratos que adelante el proceso de seleccion, para la verificacion
de requisifos habilitantes o legales.
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3- Funcionarios o contratistas de la Subdireccién Administrativa y Financiera-Grupo de Gestidn
Financiera, para la verificacién de requisitos de tipo financiero y apoyo en la evaluacion de
factores ponderables de tipo econdmico.

El comité de contratacién y el comité asesor y evaluador creados en virtud del articulo 27 y 28 del Decreto
1510 de 2013.

4.1.3. Procesos de Seleccion

De conformidad con ias disposiciones establecidas en el Estatuto General de Contratacién, Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 4632 de
2011, Decreto - Ley 019 de 2012 y el Decreto 1510 de 2013, las modalidades de seleccion de contratistas
son Licitacién publica, Seleccién abreviada por subasta inversa para elementos de caracteristicas téchicas
uniformes o menor cuantia, concurso de méritos, minima cuantia y contratacién directa, como se explicara
detalladamente.

4.1.4. Registro Unico de Proponentes

v" Es el instrumento para acreditar capacidad juridica, financiera, organizacional y experiencia.

v No es exigible en procesos de contratacion directa, minima cuantia, prestacién de servicios de
salud, enajenacién de bienes del Estado, Adquisicion de productos de origen o destinacion
agropecuaria ofrecidos en bolsas de productos, contratos de concesion, contratos que celebren
empresas industriales y comerciales del Estado y Sociedades de economia mixta que tengan por
objeto desarrollo de sus actividades industriales y comerciales.

v' Este documento lo llevan las camaras de comercio, en el cual los interesados en participar en
Procesos de Contratacién que se adelanten en Parques Nacionales Naturales de Colombia, deben
estar inscritos.

v" Las personas inscritas en el RUP deben presentar la informacién para renovar su registro a mas
tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada ario.

v" La persona inscrita en el RUP puede actualizar en cualquier momento la informacion registrada en
lo atinente a experiencia y capacidad juridica.

v Los inscritos en el RUP pueden en cualquier momento solicitar a la Cémara de Comercio cancelar
su inscripcion.

v Contenido del certificado RUP: {a) los bienes, obras y servicios para los cuales esta inscrito el
proponente de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios (Sistema de Codificacion de las
Naciones Unidas para estandarizar productos y servicios conocidos por las siglas UNSPSC); (b)
los requisitos e indicadores a los que se refiere el articulo 10 del presente decreto; (c) la
informacion relativa a contratos, multas, sanciones e inhabilidades; y (d) la informacion histérica de
experiencia que el proponente ha inscrito en el RUP.

Parques Nacionales Naturales de Colombia debe enviar mensualmente a las cdmaras de comercio
copia de los actos administrativos en firme, por medio de los cuales impusieron multas y sanciones
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v Domicilio,

b. Excepcionales: Incluye e} interés colectivo, se constituyen en facultades unilaterales a favor de!
Estado.

-Obligatorias imperativas: Asi no se pacten, se entienden incluidas por la actividad.

-Potestativas, opcionales, discrecionales: Se deben estipular en confratos de suministro y de
prestacién de servicios.

-Prohibida estipulacion; Si se pactan son inexistentes, si se aplican son nulas, en; Contrato de

arrendamiento, comodato, interadministrativo, fiducia, empréstitos, con organismos
Internacionales, enajenacién de inmuebles, seguros.
Estas son:

1. Caducidad: Se da por terminado el contrate por incumplimiento manifiestamente grave del
confratista.

Efectos del Acto Administrativo motivado:

1.Sancionatorio; 2.Econdémico; 3.Comunicacion; 4.Titulo ejecutivo; 5.Sanciones Penales y
disciplinarias.

2. Terminacion Unilateral del contrato: Causales involuntarias de las partes por:

1. Interés piblico; 2.0rden publico; 3.Problemas de indole financiero (Se adjudica a ofra persona
por Menor Cuantia); 4 Muerte

3. Modificacién o mutabilidad del contrato. Por causas endbgenas o exogenas que generan
dificultad en el cumplimiento. Entre ellos: Otro si, contratos adicionales, actas compensatorias.

~ ACTAS COMPENSATORIAS |
Es un nuevo contrato sobre ef mismo |

~ CONTRATOS ADICIONALES -
Son contratos  accesorios  que

[ " otROSI " -
' Significa otro  confrato  sobre el

' mismo, cuyo fin es comegir aspectos
formales y accidentales, errores en la
estructura del contrato.
exclusivamente sobre el clausulado
que no altere |a esencia o naturaleza
de b iniciaimente pactado.

dependen del contrato principal. No
puede modificar mas del cincuenta

por clento (50%) del principal. Se |

pueden hacer cambios en cuanio a
objelo precio y plazo.

objpto para evitar paralizacién del |
contrato.

Parques Nacionales Naturales de Colombia efectuara la(s) modificacién(es) una vez verificados los
soportes (solicitud escrita del contratista y solicitud escrita del supervisor e informe del interventor,
en dado caso, y pueden anexarse todos aquellos documentos que soporten la modificacion).

Suspension del contrato: Parques Nacionales Naturales de Colombia puede suspender la
gjecucion del contrato por mutuo acuerdo con el contratista, cuando se presente alguna
circunstancia que haga imposible la ejecucién de! mismo, la ocurrencia de situaciones de fuerza
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y de las inhabilidades resultantes de los contratos que haya suscrito, y de la informacién de los
Procesos de Contratacién en los términos del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007.

De acuerdo a la circular Externa No. 12 de 5 de mayo de 2014 suscrita por la Directora General de
Colombia Compra Eficiente;

+ No existe un limite en el numero de bienes, obras o servicios que los proponentes pueden
inscribir en el RUP. Las camaras de comercio no pueden limitar fa inscripcion de los
proponentes por no contar con experiencia certificada en el respectivo bien, obra o
servicio.

s La clasificacién del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para
establecer un lenguaje comdn entre los participes de! Sistema de Compras y Contratacion
Publica. En consecuencia, las Entidades Estatales no pueden excluir a un proponente que
ha acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un Proceso de Contratacién por no
estar inscrito en el RUP con el codigo de los bienes, obras o servicios del objeto de tal
Proceso de Contratacion,

e |a experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben inscribir en el RUP su
experiencia usando los cddigos del Clasificador de Bienes y Servicios. Por su parte, las
Entidades Estatales al establecer el requisito habilitante de experiencia deben incluir los
codigos especificos del objeto a contratar o el de bienes, obras ¢ servicios afines al
Proceso de Contratacion respecto de los cuales los proponentes deben acreditar su
experiencia.

4.2, Constitutivos o contractuales
Es ta Estructura del contrato Estatal como acto juridico.
4.21. Titulo: Indica el nimero, clase, partes y la cuantia.

4.2.2. Cuerpo o preambulo: Indica la autorizacién legal y de las partes frente a la capacidad
juridica.

4.2.3. Clausulas del contrato: Son de la esencia, las reglas concordatarias que constituyen el deber
ser del contrato. Estas son:

a. Comunes: Dispone obligaciones reciprocas estandarizadas y conmutativas entre las partes.
Aquellas que se negocian, corresponde a igualdad de derechos y obligaciones. Son:
v" Objeto: Lo que se va a realizar.
v" Precio: Unitario o global
v Forma de pago: Puede ser: anticipo, valor anticipado, pagos parciales, pago al final de la
obra, servicio o suministro, tnico contado o pago instantaneo.
v" Plazo y vigencia.
v" Deberes y derechos.
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mayor, caso fortuito o de interés publico que impiden la ejecucion temporal del negocio juridico, y
es precisamente por ese motivo que la misma no puede ser indefinida, sino que debe estar sujeta
al vencimiento de un plazo o al cumplimiento de una condicién, La suspensién no adiciona el
confrato en su vigencia o plazo, sino que se delimita como una medida de tipo provisional y
excepcional que debe ajustarse a los criterios de necesidad y proporcionalidad.

Una vez superados los hechos que llevaron a la suspension del contrato, las partes deberan
suscribir el acta de reinicio del contrato. En el documento de modificacion se debe indicar que el
contratista se obliga a prorrogar la péliza de conformidad con los amparos censtituidos dentro del
contrato, por el término establecido.

Prérroga det contrato: Significa una ampliacién en el tiempo que inicialmente se habia acordado
para la ejecucion del contrato.

Adicion del contrato: Debe cumplir con los requisitos de planeacion, perfeccionamiento v
gjecucion y no debe corresponder a justificacién de omisiones en los estudios previos ni puede
abusarse de su utilizacidn para adicionar cantidades para la ejecucién de actividades no
imprevisibles ni presupuestadas inicialmente, so pena de sanciones disciplinarias, penales y
fiscales para el responsable.

No significa que sea considerada como un nuevo contrato, por cuanto lo que se persigue con esta
figura es que la entidad estatal contratante, actuando conforme a los principios de la contratacion
estatal y de la funcién administrativa, permita la ejecucién del objeto contratado.

Parques Nacionales Naturales de Colombia debe dejar constancia escrita de la necesidad de
modificar el contrato, en la solicitud de adicién de un contrato, el area debe dejar constancia de su
fundamento juridico, técnico y econémico. Asi, la adicidn de un contrato estatal sera viable
juridicamente si: 1) Las partes la pactan de comun acuerdo o la entidad estatal contratante la
ordena mediante acto administrativo, en ejercicio de la facultad excepcional de modificacion
unilateral del contrato. 2) El documento de adicién ocurre dentro del término de ejecucién del
contrato. 3) La adicion no supera el 50% del valor del contrato inicial, expresado en salarios
minimos legales mensuales, conforme el articulo 40 de la Ley 80 de 1993,

Cesion del contrato: Una vez celebrado el contrato Estatal no puede cederse sin previa
autorizacion escrita de Parques Nacionales Naturales de Colombia, y asi debera estipularse en el
contrato; en consecuencia, el contratista tampoco podra, en ningun caso, subcontratar total ni
parcialmente la ejecucién del contrato.

Terminacién anticipada por mutuec acuerdo: El contrato puede darse por terminado cuando las
partes asi lo acuerden, El acta de terminacién anticipada debe ser suscrita por el contratista y el
ordenador del gasto con visto bueno del supervisor del contrato. Se debe verificar la solicitud
escrita del contratista y solicitud escrita del supervisor & informe del interventor, en dado caso y
pueden anexarse todos aquellos documentos que soporten |a terminacién.
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4. Interpretacion del contrato unilateralmente

Parques Nacionales Naturales de Colombia puede hacer uso de la interpretacién unilateral cuando
las estipulaciones contractuales sean oscuras, no se entiendan, se confradigan o sean confusas
para las partes contratantes y en cuya interpretacion las partes no hayan logrado acuerdo. En
cualquier caso, la procedencia de la interpretacion unilateral estd supeditada a que las diferencias
en la interpretacion lleven a la paralizacion del servicio plblico que se pretende satisfacer, o a la
afectacion grave del mismo.

5. Reversion

Se presenta en los contratos de explotacion o concesion de bienes estatales cuando se pacta que
al finalizar el término de la explotacion o concesion, los elementos y bienes directamente afectados
a la misma pasen a ser propiedad de la Entidad contratante, sin que por ello ésta deba efectuar
compensacion alguna.

6. Reciprocidad: Igualdad y cumplimiento.
c. Especiales: Permite que se diferencie uno de los demas.

- Multas: Establecidas de caracter preventivo. Es un llamado de atencién al contratista para que
corrija a tiempo retardo, mora incumplimiento parcial o deficiente, previa audiencia. Se hace
efectivo: a) Por compensacion de lo que se adeuda. b) De la garantia de cumplimiento. c)
Otros como procesos ejecutivos.

- Clausula Penal Pecuniaria: Es definitiva, como consecuencia de Incumplimiento grave del
contratista

Parques Nacionales Naturales de Colombia establecera en el Pliego de Condiciones y el contrato el
valor equivalente por incumplimiento, sin que sea obice para que se declare la caducidad del
contrato, y se obtenga la indemnizacion de la totalidad de los perjuicios causados. PARQUES podra
hacer efectivo el valor de la clausula penal descontandola de las sumas que adeude al
CONTRATISTA en desarrolio def contrato, o haciendo efectiva la garantia unica de cumplimiento. En
todo caso, PARQUES podra acudir ante las autoridades judiciales para reclamar por el mayor
perjuicio ocasionado por el incumplimiento.

4.3.Posteriores
Hace relacion a la legalizacion y ejecucion del contrato Estatal.
4.31. Requisito de perfeccionamiento

El contrato se perfecciona con la firma de las partes celebrantes.
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4.3.2. Requisitos de ejecucion

Requiere del registro presupuestal y la aprobacion de la garantia (nica establecida en el contrato, por parte
de Parques Nacionales Naturales de Colombia, de conformidad con lo establecido en el articulo 41 de la Ley
80 de 1993 y el Decreto 1510 de 2013.

a. Riesgos

El articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 indica el deber de incluir estimacién, tipificacién y asignacion de los
riesgos previsibles involucrados en la contratacién en Pliegos de Condiciones o su equivalente.

El Decreto 1510 de 2013 establece la obligatoriedad de! Estado de evaluar el riesgo que el proceso de
contratacion representa para el cumplimiento de metas y objetivos.

Se deben estructurar los riesgos, teniendo en cuenta los eventos que impidan la adjudicacién y firma del
contrato, eventos que alteren la ejecucion del contrato, equilibric econdémico, eficacia del proceso y
reconocimiento y legitimidad de la Entidad Estatal encargada de prestar el bien o servicio.

La estructura de la administracion de Riesgos tiende a proteger a Parques Nacionales Naturales de
Colombia de eventos en procesos de contratacién y reduce la probabilidad de ocurrencia, evento e

impacto.

Parques Nacionales Naturales de Colombia debe incluirios en los documentos del proceso contractual y en
audiencia de asignacion de riesgos, ademas en los estudios previos debe incluir los riesgos que afecten la
ejecucidn del contrato y aquéllos que se identificaron en fa matriz.

Las garantias, clausulas penales o multas y sanciones deben ser incluidas en el Pliego y en la minuta del
contrato.

En Licitacion Publica se debe adelantar audiencia de asignacion de riesgos, y presentar.
a. Analisis Riesgos
b. Matriz
¢. Asignacion Riesgos
Colombia Compra Eficiente propone pasos mediante tabla matriz de riesgos, tales como:
1. Establecer el contexto: Identificar aspectos y efectos adversos en aspectos como: objeto,
participes del proceso, ciudadania que se beneficia del proceso, capacidad de la Entidad Estatal

en disponibilidad de recursos y conocimiento para el proceso de contratacién, suficiencia de
presupuesto oficial, condiciones geograficas y acceso a lugar de cumplimiento objeto del proceso,
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entorno socio ambiental, condiciones politicas, factores ambientales, sector y mercado,
normatividad y experiencia.

2. Identificar y clasificar Riesgos: General 0 especifico, fuente interna o externa y etapas planeacion,
seleccion, contratacién y ejecucion.

El Documento Conpes 3714 de 2011 clasifica los Riesgos de acuerdo con los siguientes tipos:

>

Riesgos Econdmicos: son los derivados del comportamiento del mercado, tales como la
fluctuacion de los precios de los insumos, desabastecimiento y especulacion de los
mismos, entre otros.

Riesgos Sociales o Politicos: son los derivados de los cambios de las politicas
gubernamentales y de cambios en las condiciones sociales que tengan impacto en la
ejecucién del contrato.

Riesgos Operacionales; son los asociados a la operatividad del contrato, tales como la
suficiencia del presupuesto oficial, del plazo o los derivados de procesos, procedimientos,
parametros, sistemas de informacién y tecnolégicos, equipos humanos o técnicos
inadecuados o insuficientes.

Riesgos Financieros: son (i) el riesgo de consecucion de financiacion o riesgo de liquidez
para obtener recursos para cumplir con el objeto del contrato, y (i) el riesgo de las
condiciones financieras establecidas para la obtencion de los recursos, tales como plazos,
tasas, garantias, contragarantias, y refinanciaciones, entre otros.

Riesgos Regulatorios. derivados de cambios regulatorios o reglamentarios que afecten la
ecuacion econdmica del contrato.

Riesgos de la Naturaleza; son los eventos naturales previsibles en los cuales no hay
intervencion humana que puedan tener impacto en [a ejecucion del contrato, por ejemplo
los temblores, inundaciones, lluvias, sequias, entre otros.

Riesgos Ambientales: son los derivados de las obligaciones legales o reglamentarias de
caracter ambiental, asi como de las licencias, planes de manejo o de permisos y
autorizaciones ambientales, incluyendo tasas retributivas y compensatorias, obligaciones
de mitigacion, tareas de monitoreo y confrol, entre otras.

Riesgos Tecnolbgicos: son los derivados de fallas en los sistemas de comunicacién de voz
y de datos, suspension de servicios pubiicos, nuevos desarrolios tecnoldgicos ©
estandares que deben ser tenidos en cuenta para la ejecucién del contrato, obsolescencia
tecnolégica.

3. Evaluar y calificar los riesgos: Teniendo en cuenta el impacto de los riesgos, logro de los objetivos
del proceso de contratacién y la probabilidad de ocurrencia.

Colombia Compra Eficiente sugiere identificar registros anteriores de ocurrencia del evento,
experiencia relevante propia y de ofras entidades, practicas y experiencia de industria o el sector
en el manejo del Riesgo identificado, publicaciones o noticias sobre ocurrencia de Riesgo
identificado, opiniones o juicios de especialistas o expertos y estudios técnicos.
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4. Asignacion y tratamiento de los Riesgos

iPROSPERIDAD
PARA TODOS

Parques Nacionales Naturales de Colombia debe establecer el orden de prioridades para decidir.

5. Monitorear los Riesgos

Con ocasion del cambio en las circunstancias y lo riesgos que no son estaticos, ademas de revisar
efectividad y desempefio de herramientas implementadas para su gestion.

b. Garantias

Con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en los contratos que celebre
Parques Nacionales Naturales de Colombia, el proponente a quien se le adjudique el proceso debera

constituir la garantia Unica de que trata el numeral

19 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y los articulos 111y

subsiguientes del Decreto 1510 de 2013, en los porcentajes aqui establecidos:

Responsabilided Civil Exvooonrockal: Derivads de las acluaclones, hoohos u

] Doscienos (200) smmiv o e cinco por cenie {3%) del v alor del conrab.

L T

Ls vigencia de este garanta deberd sor igual & park<io de sjecucion del conrao.

de sus a
[Seredad On T8 O Y. Lh NG WMpLacitn Oe I vigenaia d8 o guanio de senedad

da ta clarth cuanda o plazo pare la AdUdicacion O pard susaribir el conralc &
promogedo, slempre que il prodoge des infedor & fos (3) Meses.

2. El reiliro da la oerta despuds da vencido e plazd djede pare la predentacion de
Ias olertas.

3. L.o no suscripcién dol convald sin justa causs por paro dsl adjudic atado,

4. Lo talis de aRvgamienks por pore del proponsnis ssleccionado de [a garania de
cumphimisn dal conrao.

Desde |a preseniagibn de La clerta y hasis la aprobeclon de |la garanta de cumplimisnis dal gonrsn
¥y su valor debs sor de por ke mencs el disx por clenic {10%) dei valor do la oferte.El v elor de ta)
garania de seriedad de la ois QUE Prossnien s proponeniss an sl Proceso de Conirsiacion de)
un Agusrie Marce de Pracio debe sed do mil (1.000) smmbv.

El valor de |a garsntia da sefeded de ta oferts Gue Rrosesnian ks proponeniss en la subasta
invorss y en el concurso da ménios debe saf squly alents ol dwz por clanio {10%) del presupusso)
obcial estmado del P de Convl

1. Busn manew ¥y corecia inverslén del aniid.po, Exe ampar cubo os perjulcios
auincos por la Enidad Estalal gon ocasitn de: (1) le no Inverskon del sakipo: {{) ol
wao indebido del aniclpo; ¥ (L} Ia aproplacitn indebida de s recurscs recbidos
on oslided de ankcipo.

{demmine ta Envdad Estatal, El valor de sstn garants debe ser ¢! cisnk por clenio {100%) de la

Hasts ko ligukincisn del contraio © hasts la amorizacidon del anicipe., de ascuemda con ko qus

suma ssiablecide como ankoipo, y & ses anie en dinero O N Sp801S.

2. Dwv olucksn deol page por s,
Enxdad Eatnisl por la no devolucion Rial @ parclal del dinero envegado ol conreists
WK de paGo mNNCipEdD, Cumndo o U0 hublers lugar,

(=1 P £ybre ios parjuick

Hasis la hquidacitn del conimid ¢ haste quo ts Ensdad Estatal veoritques o cumplmisno de bdas
las mchvidades o ia eniega de BJos o8 Dienss 0 servicios ssociodos al pago aniidipada, de
scuardo on K que demmmine e Enstad Estaial. £| vaker de ssia gorantls debs ser o clento por|
cienio {100%) del monio pagadd de Ofma SNICIDGdD, ¥ & S84 S5H &0 Lneo o an sspacie.

3. Cumplimisnt del contwls. Esw smpsro cubre & |8 Ensded Estatal de 08
perjulcios dervados de!ia} el Incumplimieno Ol o parclel del conrale, cusndo el

oumpiimienc es Impu-able &l conrakein: (&) el wrdk &

det conral, cuando el lncumplimianio s Imputabla & contrmiet;{c) ke dahcs
impulables sl contralisin por enieges pacises de la obra, Suandd o conkald no|
prevé snrugas parciales; y (d} sl pago del vasior de las muliss y de Ia clusula
penal pecunipria,

Hasts la bguidackin del conrab. €1 valor de esia garanis debe kof de por 0 mencs ol dlez por|
clanio {30%} del v akor del con¥aD.

4, Pago de splarics, presiscionss sociaies lsgales & indemnlzacicnes laboraies.
Este am-pam debe cubrr o la Enlidad Gatelal de loa perjulcios ocaslonados por el
inaumpiimisn de s obligeciones laborales del conkalista derivadas de s
conraiscisn del personsl uMizado en » WMoDRo nacional pare ta esjoducion del
Gonak amparads.

vigena por el plazc del conrmio y ws (3} sfos maés. El valor de e garents no pueds ser interior al
<ince por clnk {5%) dol valor il del gonkew,

S. Estabilidad y dalidad de la obra. Es% $#Mparo cubie o in Entdad Estatal de os
parjuiktios otasionadss por cuskiuier Upo de dafo o dewrora, impuable o
conkaista, suticdo pov is Gbre sniregede » Palls s olon.

Por un Eeming ra infedar & cinco (8) ahos contados a pariz de ta fecha en |a cusl (a Enkded Extam)
recibe s savsfmockin la cbree La Enkiod Eswial debe dewrminar ol valor de asla Qorentia en kos
plisgos de condicicnes de la Contratesidn, de acusrdo con ol cbeio, ol valor, |a natraleza ¥ las

an ol

6. Calldad det servicio. Esit amparo cube a s Enkdad Extatel por 108 perjulcics
dert-v ados ds lo deficiants caildad del nervicio prestads,

Pamues Nocionales Nalrsles de Colombis debe dewminar sl valor y o plazo da s gerents de
scusrdo con ol objek, &l valor, (a nalrslaza y las i an wl - En s
conroos de inMrvenora, 1s vigengia de askt amparc debe ser igual =l plate de is Qarants de)
watabllidsd del conrain principal

7. Culidad ¥y comasi unclonamienic de iod blened. Ede amparc cebe cubrir ln)
calidad y o comeo funcicnamienic de Ios bisnes que cibe la Enkdad Estatml en
cumglimisnio de un conra.

Pamuos Nacioralss Nawrskes de Colombia debe demrmnar sl valor v ol plazo de la geranta de)
wouardo con ol cbake, o valbr, o nolralezs, las cbiigaciones conmnidas sn ¢ conrew, e garenda
minhna presunts y los vicios oculios.

& Los demis ine de ol Que Parques Naclkonalss Nawrcies
de Colombia considers deben ser amparados de maners propodslonal y oconds &
la nalurslez e del convak.

Parquos Necionalss Nawrslss de Colombla debe demrminar el valor v of plazo de la garents deo|
wauerdo con el obxio, ¢ vakr, o nalralezs, las cbiigacionss conmnidas si & Con¥e, & garants
Minimo presunta y ko vickos oculios,

Generalidades
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Se clasifica en las siguientes clases: Contrato de seguro contenido en una poliza, Patrimonio auténomo y
Garantia Bancaria

La garantia de cobertura de! Riesgo es indivisible. En contratos con ptazo mayor a cinco (5) afios es posible
que las garantias cubran los Riesgos de la etapa del contrato o del periodo contractual. Parques Nacionales
Naturales de Colombia debe indicar en los Pliegos de Condiciones [as garantias que exige en cada periodo
contractual. El contratista debe obtener una nueva garantia que ampare el cubrimiento de sus obligaciones
para la etapa o periodo contractual subsiguiente. El aviso de no garantizar la etapa subsiguiente debe ser
comunicada a Parques Nacionales Naturales de Colombia seis (6) meses antes del vencimiento del plazo de
la garantia sin afectar la garantia de la etapa contractual en ejecucion , en caso que no se dé con la
anticipacion mencionada quedara obligado a garantizarla. Cuando se trate de oferentes plurales, la garantia
debe ser otorgada por todos sus integrantes. La Responsabilidad Civil Extracontractual solo puede ser
amparada por contrato de sequro. El contrafista debe ampliar el valor o vigencia de la garantia cuando el
contrato es modificado. Parques Nacionales Naturales de Colombia debe prever en Pliegos de Condiciones el
mecanismo para restablecer garantia cuando el contrafista incumpla la obligacion de obtenerla, ampliarla o
adicionarla.

Exigencias Minimas en los procesos contractuales que adelanta Parques Nacionales Naturales de
Colombia:

TIPO DE CONTRATO RIEBGOS QUE DEBEN SER AMPAROS (EXIGENCIAS MlNIMAS EN LOS PROCESOS
\ CONTRACTUALES QUE ADELANTA PARQUES NACIONALES NATURALES ODE COLOMBIA)

1

PRESTACION DE
BERVICIOS
PROFESIONALES ¥ DE
APOYO A LA GESTION

Cumplimiento: Por lo mence o 10% dol valor dal contrato por of rmino cdel contimo ¥y GUSTS Meees Mae,

1) Cumplimiento: Por o menocs al 10% del velor dal donroio por ol Wmine detsrmine PARQUES de acuordo
cbjoio, valor, natursisza y oblignoclones del contain; 2) Callded y gorrecto funclonamionte de los Blonowe:
PARGQUES o determing de aduordc of objeo, valor, nonraleza y obligacionos del controto, goneraimenis no nferior of
SBUMINISTRO 10% ol valor del contrmo por o thrming dotarmine, PARQUES dotorminenk e conv onienale del ln constducion dal
sigulsno ampero de acuscdo o objolo, vaolor, noturalers y obligecionms dal conforn: 3) Page ds aslaricws,
prostagicnes socialon e Indomizacsiones: No Inforor ol 5% dal velor dol controio por ol Hrming de duracion el
CONraks y Tl MO8 mss.

1) Responsabllidead Civil Extracontractual: Por ko moenos o % del valcr del contreto por ol wrmino dé efecucidn
del contratn ; 2} Cumplimients: Por lo mencs « 10% dal valor dol contreio por &l drmino dmrmln. PARQUES da
scuerdo e objor, valon nauroleza y oblignolones dol ocontraxx 3) Pago de salarics, pr -
inder ] an: No = 0% del valor dol contmo por ¢ twmino de duracion del oontnmo y tred wos Mas. [ 4)
Establiided ¥ calldad de Is ohre;: Bl porcantaje cdepende del objokr, valor neturalaze y obligacionsa dol contrat, sin
OBRA PUBLICA asmbarge no Inforfor o 5% del v olor dol sontroio por o rmine que detswrmine PARQUES poro nunan irmfericor & 5 «fcs;
=) Culldad del sorvicio: PARQUES debg dotamminer sl valor ¥ o pinzo de la ghvante de ecuerdo oon ol objewo, o
vaor, o noturalezs y Ios obigacionss contanidos en of ocontreke. En caso dacdo! 8) Duen mansjo y corrooia
lnvaeraldn del anticipo: FPor of 100% de la sumn dada, hastn [a liquidacion del contraio o hostm b aMordzeoion del
antislpo, 7) Pago antlagipado: 100% dol mono pogedo heatn e liquidocién del contrato o haste que PARQUES
vorfique of cumplimisnio de odos |03 acty ldades.

1) Cumplimiento: Por 1o monos = 10% dol valor ¢l contein por e thrmino detrmine PARQUES do ocuordo
obhlwic, vakor, naursleze ¥ obligacionose del contreio; 2) Calldad y correcto funcionamiento de ics Blencs: Por io

RAVEN
comp ENT A meoncs ol 10% dol valor dol controto por o rming determine PARQUES do scuenis ol objelo, valor, neturniare y
qaclonos del .
1) Cumplimianto: Por 1o mencs o 10% del vealor dol conton por ol tarmino detsrmine PARGUES deo ocuordo -l
objleto, volor, aturieZe Y lonos dol contotn ; 2) Pago da salerios, pr 1] -
MANTENIMIENTO indemizecionsa;: Nao irforior i 5% del valor del contrals por o Ermine de durssidn del conteto y ros afios mas.; 3)

Calldad del servicio: PARCIUES dete determinar o valor y ol plazo do la gerantio de aguordo don e objewn, o volor,
In Noturaiare y [ obligaciotes contonidos on ol Gontreo.

Cumplimisnto: for lo monoe = 10% del valor dol conrate por ol tdrmino datermine PARGUES de acusrdo o objoto,

CONCESION valor, noturelate y obligaciones del oonT ao,

Cumplimianto: Por o menos o 10% dol velor del oontoio por ol trmino dewrmmine PARGQUES de sousrdo sl objsto,

]
CONSULTORIA valor, Nuraiezo ¥ oblignalonce dol contreo,

Cumplimients; Por ic menos e 10% dol volor del contrais por st teming demmminoe PARQUES do scuordd sl objew,

¥l
INTERVENT ORIA valor, neturelazae y obiignolonos del sontran,

OTRASD PRESTACIONES [Cumpliimiaonts; Por o mancs o 10% del v oior del controio por o tmino demrmiloe PARCGLU ES do acusdd sl oblet,
DE SERVICIOS valor, netursleza ¥ oblignclonos del contran, Y ores dopondionds el sarvicio contratado.
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4.3.3. Supervision e interventoria

Seguimiento al cumplimiento de las obligaciones contractuales, designada por el ordenador del gasto con
el proposito de realizar un permanente, adecuado, eficaz, eficiente y efectivo seguimiento, control y
vigilancia a la ejecucién de los contratos y de ésta manera buscar el cumplimiento de los fines esenciales
del Estado y de la Contratacidn publica.

v Diferencias:

Interventor
- Seguimiento técnico {Se puede
contratar las funciones administrativas,
financieras, contables y juridicas).

- Ejercida por contratista a través de
Concurso de Méritos ¢ Minima
Cuantia.

- Ejercida por persona natural ¢
juridica, consorcio © Unidn Temporal.

- Cuando se requiere conocimienio
especializado ¢ por complejidad o por
la extension.

Supervisor
- Saguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico,

-Ejercida por 1a misma Entidad Estatal a
través de sus servidores, cuando no
requieren conocimientos
especializados.

- Ejercida por persona Natural.

- Se puede contratar e! apoyo 2l
supervisor

v Funciones:

Funciden naridita & gt
comprende Tt drrvidade
Arghian a apegursr que G
it de a3

-ﬁ:u

-UD‘!"
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Facultades y deberes de los Supervisores e Interventores

Los supervisores y/o interventores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de 1a ejecucion contractual, y seran responsables por mantener informado al Ordenador
del Gasto de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como
conductas punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato o cuando tal
incumplimiento se presente.

Responsabilidad de supervisores e interventores (Civil, fiscal, penal y disciplinaria articulo 82 Ley 1474
de 2011)

Los supervisores y/o interventores son responsables de los informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de 1a ejecucidn contractual, y de mantener informado al Ordenador del Gasto de los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion fipificados como conductas punibles o que
puedan poner o pengan en riesgo el cumplimiento del contrato o cuando tal incumplimiento se presente. De
acuerdo con la normativa:

Los Interventores son Consultores y asesores Externos, responden por las obligaciones derivadas del
contrato de consultoria o asescria y por hechos y omisiones derivadas de los contratos en los que ejercen
sus actividades. Los Interventores también responden por las obligaciones derivadas del contrato de
interventoria y por hechos y omisiones derivados del contrato de Interventoria. Los Supervisores
responden como sujetos de derechos y obligaciones, afectando su patrimonio, respondiendo por comision
de conductas punibles y aplicandoseles el Régimen de Responsabilidad de los servidores publicos.

Responsabilidad Solidaria (Paragrafo 3 articulo 84 Ley 1474 de 2011)

E! interventor que no haya informado oportunamente a la Entidad de un posible incumplimiento del
contrato vigilado o principal, parcial o total de alguna de las obligaciones a cargo del contratista sera
solidariamente responsable con éste de los perjuicios que ocasionen con el incumplimiento por los dafios
que sean imputables al interventor. Cuando el ordenador del gasto sea informado oportunamente de los
posibles incumplimientos de un contratista y no lo conmine al cumplimiento de lo pactado o adopte las
medidas necesarias para salvaguardar el interés general y los recursos plblicos involucrados, sera
responsable solidariamente con éste de los perjuicios que se ocasionen.
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4.3.4. Terminacién, puede ser:

Normal

Por vencimiento del plazo estipulado para la prestacion del servicio, ejecucion de la obra o entrega de
bienes contratados.

Anormal

La terminacién del contrato podré ser declarada, de forma unilateral, por Parques Nacionales de Colombia
en cualquier tiempo, siempre que se verifique la ocurrencia de una cualquiera de las causales que en forma
taxativa contempla la Ley 80 de 1993 para este efecto. Las causales estan relacionadas con exigencias del
servicio publico y situaciones que afecten gravemente el cumplimiento del contrato, estas son:

1. Cuando las exigencias del servicio pubfico lo requieran o las situaciones de orden pablico lo imponga.

2. Muerte del contratista o incapacidad fisica permanente, que afecte el cumplimiento del contrato, si es
persona natural o por disolucion de |a persona juridica del contratista.

3. Interdiccion judicial, o declaratoria de quiebra del contratista.

4. Cesacion de pagos, concurso de acreedores, o embargos judiciales del contratista que afecten de
manera grave el cumplimiento del contrato.

5. Nulidad absoluta en el contrato, surgida al momento de su celebracion (véase Articulo 45 de [a

Ley 80 de 1993).

En los casos a que se refieren los numerales 2 y 3 se pedra continuar la ejecucion del contrato con el
garante de la obligacion.

En los eventos de iniciacién del tramite concordatario o reestructuracion de pasivos, la Entidad se regira
por las normas especiales sobre dichas materias.

De acuerdo con la causal invocada y en consideracion a la jurisprudencia del Consejo de Estado, la
Entidad en primer término procurara efectuar la terminacion de mutuo acuerdo con el contratista y sélo ante
la imposibilidad de lograr este acuerdo procedera a declarar la terminacién de forma unilateral.

4.3.5. Liguidacién

E! contrato debera ser liquidado de acuerdo a lo sefialado en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, sus Decretos reglamentarios y en todo caso de acuerdo a las
disposiciones legales y jurisprudenciales existentes. Modalidades:

a. Mutuo Acuerdo

Es el finiquito o corte de cuentas que realizan y acogen de manera conjunta las partes del respectivo
contrato, por tanto esta modalidad es de naturaleza eminentemente convencional, que debe constar en

acta suscrita por las partes y el interventor y/o supervisor.
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La liquidacion de los contratos se hara dentro del término establecido dentro del pliego de condiciones o
del contrato, de no existir tal termino la liquidacién se realizara dentro de los cuatro meses siguientes a la
expiracion del término previsto para la ejecucion del contrato o la expedicion del acto administrativo que
ordene la terminacién, o a |a fecha del acuerdo que la disponga.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacién por mutuo acuerdo y en este
evento la liquidacion unilateral sélo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de
acuerdo.

El Consejo de Estado ha destacadc la naturaleza de la liquidacion bilateral al precisar que una vez
convenida ¢ acogida conjuntamente por las partes del respectivo contrato, dicha liquidacién genera efectos
vinculantes y no puede ser desconocida con el fin de alcanzar reconocimientos superiores o adicionales a
los acordados en ella, ni siquiera acudiendo ante la jurisdiccién de lo contencioso administrativo, a menos
que se pretenda la nulidad de la liquidacién por la ocurrencia de algin vicio que hubiere afectado su
validez.

El acta de liquidacion de mutuo acuerdo debe ser publicada en los portales autorizados por la ley.
b. Unilateral

Modalidad subsidiaria 0 conjunta de la liquidacion bilateral o de mutuo acuerdo, se emplea como
consecuencia de agotar todas las gestiones para logar el consentimiento con el respectivo contratista
particular; es una decisidn que adopta la Entidad estatal contratante, a 1a cual habra lugar en los eventos y
con las exigencias establecidas para esos casos por la ley.

Se acude a ella cuando:

1. Ef contratista particular no se presente a la liquidacién, previa notificacion o convocatoria que le haga la
Entidad con lo cual imposibilita la realizacién de una liquidacion bitateral o conjunta.

2. Las partes no Jleguen a acuerdo sobre el contenido de la liquidacion, cuestion que igualmente impide la
adopcién conjunta del respectivo corte de cuentas.

3. Las partes lleguen a un acuerdo parcial, caso en el cual la Entidad ejercera la facultad de liquidacion
unilateral respecto de los aspectos en los gue no hubo acuerdo.

Asi, Parques Nacionales Naturales de Colombia procedera a adoptarla mediante la expedicion de
resolucion,

La liquidacién unilateral se puede realizar dentro de ios dos meses siguientes al vencimiento del término
previsto en el contrato para su liquidacion o del término establecido en |a ley.

E! acto administrativo que adopta la liquidacion unilateral debe ser publicado en los portales autorizados
por ia ley.
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c. Judicial

Es aquella que realiza y adopta el juez del contrato, en desarrolio de un proceso judicial o arbitral, segin
corresponda, en ausencia de alguna de las modalidades de liquidacion.

Las partes estan facultadas de acudir a la accion contenciosa de controversias contractuales para obtener
la liquidacién judicial, sélo cuando se ha vencido el término de liquidacion de mutuo acuerdo pactado en el
contrato y en los dos meses siguientes a esta fecha la Entidad no ha efectuado la liquidacién unilateral.

No obstante, antes de la notificacion a la Entidad del auto admisorio de la demanda que pretenda la
liquidacién judicial, es posible efectuar la liquidacion de mutuo acuerdo por las partes o unilateral por la
Entidad, siempre que no hayan transcurrido mas de dos afios desde el vencimiento de! término previsto
para la liquidacion unilateral.

5. Acuerdo Marco de Precios

Consolida la informacién del mercado € identifica oportunidades de cooperacion entre las Entidades
Estatales, ofrece un proceso agil para adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes.

Parques Nacionales de Colombia no debe adelantar un proceso de seleccion porque fue adelantado por
Colombia Compra Eficiente.

La Entidad Estatal debe manifestar su interés, tener el Certificado de Disponibilidad Presupuestal y colocar
la orden de compra respectiva.
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TiTULO Il
DE LAS EXIGENCIAS EN LOS PROCESOS CONTRACTUALES
CAPITULO UNICO

1. Estudio del Sector en modalidades de seleccion de Licitacion puablica, seleccion abreviada y
concurso de méritos:

De acuerdo al articulo 15 del Decreto 1510 de 2013, y en desarrollo del principio de planeacion de la
contratacion plblica, es necesario analizar el sector frente al objeto del proceso de contratacion desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de anélisis de riesgo.

a. Estructura del analisis econdmico de sector: Identificar el bien, obra o servicio mediante clasificador de
bienes y servicios y el sector al cual pertenecen:

v" Andlisis del mercado:

-Revisar aspectos generales como importancia del sector a nivel local y nacional, datos histéricos,
participacion del sector en PIB Nacional e industrial, cifras comerciales.

-Revisar aspecto econdémico: Cambios presupuestales, cambios en las formas de adquisicion,
cambios en ciclos de produccion, fluctuaciones del valor de las materias primas y costos inflacion
asi como inflacion, devaluacion y otros indices.

-Revisar aspecto Internacional: Acuerdos comerciales, comportamiento del mercade, fluctuacion
de precios internacionales de bienes o servicios y de sus materias primas e insumos, informacion
de importacion del bien o servicio e impactos en tasas de cambio.

-Revisar aspecto Técnico: Cambios tecnologicos, amplitud de la oferta de bienes tecnoldgicos,
especificaciones de calidad y tiempos de entrega.

-Revisar aspecto L.egal: Identificacion normativa.

v' Andlisis de la demanda: Condiciones de adquisiciones anteriores de bienes o servicios objeto
proceso contratacion y procesos de otras entidades. Para ello, debe consultarse en SECOP
adquisiciones previas de la Parques e histérico de compras o adquisiciones de otras
Entidades y otros consumidores del Bien o Servicio.

v" Andlisis de la Oferta: Persona natural o juridica que vende los bienes ¢ servicios, dinamica de
produccién, distribucion y entrega de bienes o servicios.

b. Disponibilidad y analisis de la informacién: Para ello es necesaria la informacion financiera por el
sistema de la Superintendencia de Sociedades, consulta en el SECOP para establecer estudios de
mercado y requisitos habilitantes, comunicacion previa con posibles proveedores y gremios permite
realizar analisis del sector econdmico, estudio de oferta y demanda, anélisis numérico de la
informacion financiera del sector, utilizar conceptos y herramientas estadisticas, informacion historica
de la demanda, oferta y precio del bien o servicio. Parques Nacionales Naturales de Colombia debe
tener claras las cantidades que requiere comprar e historicamente como se escogio al proveedor, en
caso que haya sido contratado.
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Colombia Compra eficiente recomienda utilizar graficos de comportamiento de datos en el tiempo para
andlisis detallado, crecimiento, decrecimiento o estacionalidad, analisis logistico, coordinacion y planeacion
de actividades, produccién y distribucién.

2. Estudio del sector en modalidades de contratacion directa y minima cuantia:

En contratacién directa, tener en cuenta objeto del proceso de contratacion, condicicnes del bien o servicio,
ventajas, forma de entrega, plazos, cantidades, forma de pago y de entrega y demas condiciones.

Parques Nacionales Naturales de Colombia debe consignar en Estudios Previos o en informacion soporte,
una reflexion sobre el sector, teniendo en cuenta aspectos legales y organizacionales, comerciales,
técnicos y de andlisis de Riesgo, econdmicos, de eficacia y de eficiencia.

En minima cuantia no es necesario un estudio extensivo de condiciones generales, definir PIB Industrial o
estudiar estructura de estados financieros de proveedores e industria. Se debe revisar las condiciones
particulares de ofros procesos de contratacion similares, recopilar informacion de precios, calidad,
condiciones y plazos de entrega a proveedores, verificar idoneidad y plasmar informacion en documentos
del proceso. En caso que el objeto a contratar sea muy importante para Parques Nacionales Naturales de
Colombia o si los riesgos exigen tratamiento especial el analisis del sector debe ser mas complejo y
detallado.

3. Estudios y Documentos Previos para Modalidades de seleccion de Licitacion publica,
seleccion abreviada, concurso de méritos y contratacion directa

Constituyen el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones, y el contrato.
Deben publicarse durante el desarrollo del Proceso de Contratacion en el Portal Gnico de Contratacion
Estatal-SECOP. Debe contener lo siguiente, ademas de los indicados para cada modalidad de seleccion: 1.
La descripcion de la necesidad que la Entidad Estatal pretende satisfacer con el Proceso de Contratacion.
2. El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias requeridos para
su ejecucién, y cuando el contrato incluye disefio y construccion, los documentos técnicos para el
desarrolio del proyecto. 3. La modalidad de seleccion del contratista y su justificacion, incluyendo los funda-
mentos juridices. 4. El valor estimado del contrato y la justificacion del mismo. Cuando el vator del contrato
esté determinado por precios unitarios, 1a Entidad Estatal debe incluir la forma como los calculd y soportar
sus calculos de presupuesto en la estimacion de aquellos. La Entidad Estatal no debe publicar las variables
utilizadas para calcular ef valor estimado del contrato cuando la modalidad de seleccidn del contratista sea
en concurso de méritos. Si el contrato es de concesion, la Entidad Estatal no debe publicar el modelo
financiero utilizado en su estructuracién. 5. Los criterios para seleccionar la oferta méas favorable. 6. El
andlisis de riesgo y la forma de mitigarlo. 7. Las garanttas que la Entidad Estatal contempla exigir en el
Proceso de Contratacion.
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4, Estudios y Documentos Previos para la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia

La seleccion de ia modalidad de Minima Cuantia exigira por parte de la Entidad la elaboracién de un
estudio previo simplificado, el cual debera contener los siguientes elementos minimos:

+ Descripcién de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

« Descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del clasificador de bienes y servicios

+ Las condiciones técnicas exigidas.

« El valor estimado del contrato justificado de manera precisa, asi como el plazo de ejecucion del mismo.

« El correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal que respalda la contratacion.

« Las deméas condiciones determinadas por la naturaleza del contrato definidas por la dependencia que
realiza el estudio previo.

5. Pliegos de Condiciones

Documento general del proceso, debe contener por lo menos la descripcion técnica, detallada y completa
del bien o servicio objeto del contrato, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible o de lo contrario con €l tercer nivel del mismo, la modalidad de!l proceso de
seleccion y su justificacion, los criterios de seleccion, incluyendo los factores de desempate y los
incentivos cuando a ello haya lugar, las condiciones de costo y/o calidad que Parques Nacionales
Naturales de Colombia debe tener en cuenta para la seleccion objetiva de acuerdo con la modalidad de
seleccion del contratista, las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas, su evaluacion y a la
adjudicacion del contrato, las causas que dan lugar a rechazar una oferta, el valor del contrato, el plazo,
el cronograma de pagos y la determinacion de si debe haber lugar a la entrega de anticipo, y si hubiere,
indicar su valor, el cual debe tener en cuenta los rendimientos que este pueda generar, los Riesgos
asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del Riesgo entre las partes contratantes, las
garantias exigidas en el Proceso de Contratacion y sus condiciones, los términos, condiciones y minuta
del contrato, los términos de la supervisidn y/o de la interventoria del contrato, el plazo dentro del cual
Parques Nacionales Naturales de Colombia puede expedir adendas, el Cronograma indicando actividad
fecha y lugar, las condiciones técnicas y econdmicas minimas de la oferta, las condiciones técnicas
adicionales que representan ventajas de calidad o de funcionamiento, tales como el uso de tecnologia o
materiales que generen mayor eficiencia, rendimiento o duracién del bien, obra o servicio, las condiciones
econdmicas adicionales que representen ventajas en términos de economia, eficiencia y eficacia, que
puedan ser valoradas en dinero, como por ejemplo la forma de pago, descuentos por adjudicacién de
varios lotes, descuentos por variaciones en programas de entregas, mayor garantia del bien o servicio
respecto de la minima requerida, impacto economico sobre las condiciones existentes de la Entidad
Estatal relacionadas con el objeto a contratar, mayor asuncion de los Riesgos, servicios o bienes
adicionales y que representen un mayor grado de satisfaccién para la entidad, entre ofras, el valor en
dinero que Parques Nacionales Naturales de Colombia asigna a cada ofrecimiento técnico o econdmico
adicional, para permitir la ponderacién de las ofertas presentadas, y la indicacion que los proponentes
que no se consideren habilitados podran subsanar la ausencia de requisitos o la faita de documentos que
verifiquen sus condiciones o soporten el contenido de la propuesta siempre que no afecte la asignacion
de puntaje.
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Adicionalmente, indicar el Estimulo a la Industria Nacional, de conformidad con la Ley 816 de 2003,
articulos 20 y 21 de la Ley 80 de 1993, articulo 51 del Decreto Ley 019 de 2012, y articulos 150 y 151
Decreto 1510 de 2013 para existencia de trato Nacional e incentivos en fa Contratacion.

Las modificaciones al Pliego de condiciones definitivo sélo pueden realizarse mediante Adenda.

6. Acto Administrativo de Apertura

Parques Nacionales Naturales de Colombia debe ordenar la apertura del proceso de seleccién, mediante
acto administrativo de caracter general, sin perjuicio de lo dispuesto en las Disposiciones Especiales para
las modalidades de seleccion.

El acto administrativo debe sefialar el objeto de la contratacion a realizar, la modalidad de seleccion que
corresponda a la contratacion, el Cronograma, €l lugar fisico o electronico en que se puede consultar y
retirar los pliegos de condiciones y los estudios y documentos previos, la convocatoria para las veedurias
ciudadanas, el certificado de disponibilidad presupuestal, en concordancia con las normas organicas
correspondientes, los deméas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con cada una de las
modalidades de seleccion.

7. Requisitos Habilitantes

Aptitud del proponente, refiere a capacidad juridica, financiera, organizacional y experiencia. Se exigen de
acuerdo al objeto del contrato, valor, complejidad, plazo, forma de pago y riesgo al proceso de
contratacion. En los procesos de baja complejidad, los requisitos habilitantes son de baja exigencia. Se
establecen, luego del analisis del sector de manera adecuada y proporcional.

v" Subsanacion de requisitos habilitantes: Por inconsistencias o errores en documentos, Parques
Nacionales Naturales de Colombia solicitara aclarar, completar o corregir documentos en plazo
razonable y adecuado en igualdad de condiciones para todos los proponentes en cualquier
momento hasta la adjudicacion o hasta la subasta.

Parques Nacionales Naturales de Colombia debe rechazar las ofertas de quienes no aclaren,
complementen o corrijan la informacién para acreditar los requisitos habilitantes en plazo
establecido.

No hay lugar a subsanar cuando el proponente pretenda demostrar circunstancias ocurridas con
posterioridad a la fecha de presentacion de ofertas, el proponente pretenda sanear su falta de
capacidad en el momento de presentacion de la oferta y/o la aclaracion, complemento o correccion
no refiera al proponente y busque mejorar la oferta. Parques Nacicnales Naturales de Colombia
sefialara en los pliegos los documentos o tipo de informacién subsanable.

¢ Experiencia; Conocimiento derivado de participacion previa del proponente en actividades iguales
o similares. Los proponentes deben registrar en el RUP los contratos celebrados.
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e Capacidad juridica: Es la facultad para celebrar contratos con Parques Nacionales Naturales de
Colombia, debe: -

1. Obligarse a cumplir el objeto del contrato.
2. No estar incursa en inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebracion del contrato.

Para las personas naturales la exigencia se basa en la mayoria de edad y no estar incursa en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

Para las personas Juridicas la exigencia se basa en adelantar actividades en marco de su objeto
social, las facultades del Representante Legal y autorizacién del Organo Social Competente de
acuerdo con los Estatutos Sociales y ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones
para contratar por actividades reguladas.

e Capacidad Financiera: Refleja condiciones de liquidez y endeudamiento, muestran la aptitud del
proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato.

Parques Nacionales Naturales de Colombia establece los requisitos de capacidad financiera de
acuerdo al andlisis del sector relativo al objeto del proceso de contratacion y de los posibles
oferentes.

- Indicadores de capacidad financiera: Contenidos en el RUP a partir de 2014. Deben ser
adecuados y proporcionales.

- Indicadores adicionales de capacidad financiera; So6lo en casos que sea necesario por
caracteristicas de! objeto a contratar, naturaleza o complejidad del proceso.

o Capacidad Organizacional: Deben estar contenidos en RUP.
- Indicadores de capacidad organizacional: Rentabilidad sobre patrimonio, rentabilidad sobre
activos.

- Indicadores adicionales de capacidad organizacional.

Para verificar los requisitos no certificados en el RUP, Parques Nacionales Naturales de Colombia debe
establecer en documentos del proceso, los cuales deben acreditarse por medio de certificados.

8. Documentos
Comprende los documentos juridicos y técnicos a presentar por parte del oferente como persona natural o

juridica; se deben presentar en el orden aqui establecido. Parques Nacionales Naturales de Colombia queda
autorizado para verificar la veracidad de toda la informacion suministrada:
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Persona Natural y/o Juridica

Carta de presentacion de la propuesta firmada por el proponente, representante legal o su
apoderado, indicando en ella su conocimiento y conformidad con el Pliego de condiciones. También
se debe manifestar el no encontrarse incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar de acuerdo a la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demés normas
que regulan la materia. Debe contener igualmente el nombre o razon social, la direccion, el nimero
telefonico, el nimero de fax y direccion electronica. La presentacion de esta carta no implica que el
proponente esté ofreciendo o cumpliendo los requisitos de los estudios y documentes previos y Pliego
de condiciones.

Manifestacion de Interés en participar, en los casos que aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente o del representante legal de la persona
juridica.

Formato Unico de Hoja de Vida, exigible para los contratos de Prestacion de Servicios.

Consulta del Pasado Judicial — Vigente del proponente o del representante legal de la persona
juridica. La constancia de esta consulta podra ser aportada por el proponente o en su defecto, sera
verificada de Jla pagina www.policia.gov.co Link  http:/fantecedentes.policia.gov.co.
7003/WebJudicial/index.xhtml, por parte de PARQUES.

Fotocopia de la tibreta militar si la persona natural o el representante legal de la persona juridica es
varén menor de 50 afios.

Certificado de antecedentes “Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de
Inhabilidad” SIRI expedido por la Procuraduria General de la Nacion, como persona natural o del
Representante Legal y de la persona juridica — Vigente. Esta certificacion podré ser aportada por el
proponente o en su defecto, serd verificado de la pagina www.procuraduria.gov.co. Link -
https://siri.procuraduria.gov.co/webciddno/Generar.aspx, por parte de Parques Nacionales Naturales
de Colombia.

Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica- de la
persona natural o de la persona juridica y del representante legal, Vigente, Esta certificacion podra
ser aportada por el proponente o en su defecto, sera verificado de la pagina
www.contratoriagen.gov.co.

Copia de! Registro Unico Tributario. RUT

. Certificado de Paz y Salvo de Aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral (salud,

pension y ARP) y Parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de compensacidn). En caso de no encontrarse
obligado a su pago, asi lo debera certificar, 0 en caso de las personas juridicas, Certificado de Paz y
Salvo de Aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral (salud, pensién y ARP) y
Parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de compensacién). En caso de no encontrarse obligado a su
pago, asi lo debera certificar. Sera indispensable acreditar que durante un lapso no inferior a los seis
(6) meses anteriores a la presentacion de la misma, se ha efectuado el pago de los aportes de sus
empleados al Sistema General de Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando a ello haya lugar,
de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Dicha acreditacion se
efectuara mediante certificacién expedida por el Revisor Fiscal y/o por el Representante Legal. En el
evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constitucion, debera acreditar los pagos
a partir de la fecha de su constitucion.
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Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio dentro del
mes anterior a la fecha del cierre de la convocatoria. Su objeto social debera permitir la realizacion
de la actividad objeto de la presente seleccion abreviada. Las personas juridicas que participen
deberan tener una duracion no inferior al plazo del contrato y un (1) afio més.

Copia auténtica del acta de Junta de socios en donde conste [a autorizacion dada al representante
legal para comprometer la Sociedad de ser necesaria, segun sus estatutos.

Si el oferente es comerciante debera allegar el Certificado de Matricula o Registro Mercantil vigente,
el cual debera haber sido expedido dentro del mes anterior a la fecha del cierre de la convecatoria y
su actividad econdmica debe permitir la ejecucion del objeto del presente proceso de seleccion.
Garantia de Seriedad de la Propuesta otorgada en los precisos términos sefialados en el pliego de
condiciones.

Certificacion Bancaria, en donde conste el tipo de cuenta bancaria, el nimero y el titular de la misma.
Certificado del Registro Unico de proponentes de la cdmara de comercio, con una fecha de
expedicion no superior a 30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre def presente proceso de
seleccion donde se evidencia que el proponente esta inscrito, en la actividad, especialidad(s) y/o
Grupo(s). La inscripcion en el Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio, con una
fecha de expedicion no superior a 30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion. El proponente debera estar inscrito, calificado y clasificado. De conformidad
con el numeral 6.3 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, la inscripcion en el registro Unico de
proponentes (R.U.P.) retacionada con la calificacion y clasificacion de los proponentes tendra plenos
efectos una vez hayan transcurrido treinta dias habiles después de la publicacion que realiza la
camara de comercio.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 221 del Decreto 019 del 10 de enero de 2012, las actuaciones
inscritas en el Registro Unico de Proponentes (inscripcion, actualizacion, renovacion) quedaran en firme
pasados diez {10) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de su publicacién en el Registro Unico
Empresarial y Social (RUES), siempre y cuando no se haya interpuesto recurso alguno contra esta
actuacion.

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 8 del Decreto 1510 “la persona inscrita en el RUP debera
presentar la informacion para renovar su registro a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio.
De lo contrario cesan los efectos del RUPR.(...)"

La no inscripcion del Proponente a la fecha limite para la presentacion de |a propuesta, en el registro Unico
de proponentes, no seran subsanables en ningln caso.

17. Certificaciones de experiencia de acuerdo a lo sefialado en los estudios técnicos y economicos,

deberan ser de minimo el nimero de contratos con objeto similar cuya sumatoria sea igual o
superior al 100% del valor total del presupuesto que sean relacionados en la invitacion piblica para
la contratacién, de los afos vy lo corrido de la vigencia. Para esto el proponente debera presentar
como minimo el nimero de certificaciones de contratos ya ejecutados por el proponente, en los
casos que aplique.
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18. Formato Unico de Bienes y Rentas.
19. Formato SIIF

20. Demés formatos que se adjuntan en la propuesta.
» Consorcio - Union Temporal

v" Deberan aportar los mismos documentos que se exige para persona natural y/o persona juridica
(privada o publica), dependiendo como se encuentre conformado el consorcio o la union
temporal.

v" Documento de constitucion del consorcio y/o union temporal que indigue el grado de participacion
de cada miembro, obligaciones, facultades de! representante, etc.

v Se admite la participacion de consorcios y uniones temporales siempre y cuando llenen los
- siguientes requisitos:

a) Todos los integrantes deberan ser hébiles.

b} Junto con la propuesta deberan presentar el documento de constitucién del consorcio o unién temporal.
¢) Los integrantes del consorcio o de la union temporal no pueden ceder sus derechos a terceros sin
obtener la autorizacion previa y expresa de Parques Nacionales Naturales de Colombia. En ninglin caso
podra haber cesién entre los miembros del consorcio o unidn temporal,

-En los eventos de presentacion de propuestas bajo la forma de consorcio o unién temporal, debera
darse cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, es decir:

- Indicar a qué titulo se presentan {consorcio o unién temporal).
- Designar el representante del consorcio o unién temporal para todos los efectos.
- Determinar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcic o union temporal.

-En el caso de unién temporal deben sefialar fos términos y extension de la participacion de cada
uno de los integrantes de la unién en la propuesta y en su ejecucion, los cuales solo podran ser
modificados con el consentimiento previo y escrito del Parques Nacionales Naturales de Colombia.

Cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debera presentar los documentos e informacion
que se establecen en el pliego de condiciones para los proponentes individuales.

9. Convocatorias Limitadas a Mipyme

Parques Nacionales Naturales de Colombia limitara a las Mipyme nacionales con minimo un (1) afio de
existencia la convocatoria del Proceso de Contratacion en la modalidad de licitacién pablica, seleccion
abreviada y concurso de méritos cuando: 1} El valor del Proceso de Contratacion es menor a ciento
veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América, liquidados con la tasa de cambio que para el
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efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo; y 2. La Entidad Estatal ha
recibido solicitudes de por lo menos tres (3) Mipyme nacionales para limitar la convocatoria a Mipyme
nacionales. Parques Nacionales Naturales de Colombia debe recibir estas solicitudes por 1o menos un (1)
dia habil antes de la Apertura del Proceso de Contratacion.

10. Causales de Rechazo de las propuestas

De conformidad con la circular Externa No. 13 de 13 de Junio de 2014 suscrita por la Directora General de
Colombia Compra Eficiente, las causales de rechazo de las propuestas son:

1.

Cuando se presente después de vencido el plazo establecido en el cronograma.

2. Cuando no se haya suscrito el compromiso anticorrupcion o no lo allegue durante el tiempo

10.
1.

12.

13.

11.

establecido por Parques Nacionales Naturales de Colombia, en todo caso antes de la
adjudicacion.

Cuando no se presente la informacion en |a forma requerida en los Pliegos de Condiciones o no lo
allegue durante el tiempo establecido por Parques Nacionales Naturales de Colombia, en todo caso
antes de la adjudicacion o la subasta.

Cuando intenten enterarse indebidamente de las evaluaciones o influir en el proceso de
evaluacion de las ofertas o en la decision sobre la evaluacion y adjudicacién por parte de
Parques Nacionales Naturales de Colombia.

Cuando se presenten dos o mas propuestas por el mismo oferente, directamente o a través de
una estructura plural.

Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente.

Cuando el representante legal de la persona juridica no acredite que tiene facultades para
presentar la propuesta y/o celebrar el contrato.

Si la vigencia o duracion de la sociedad es inferior al término de ejecucién del contrato y un (1)
afio mas.

Cuando el proponente presenta una propuesta economica cuyo valor sea mayor al presupuesto
oficial estimado, excepto cuando se trate de precios fijos unitarios y asi se indique en los Pliegos
de Condiciones.

No acogerse a la forma de pago establecida en el Pliego de Condiciones o invitacion publica.
Cuando el proponente presente propuesta econdmica con valor artificialmente bajo, o no haya
cotizado la totalidad de los bienes y/o servicios requeridos en el pliego de condiciones.

Cuando el proponente formule condiciones diferentes a las establecidas en el Pliego de
Condiciones.

Incluir las deméas causales de rechazo consideradas, conforme al numeral 6 del articulo 22 del
Decreto 1510 de 2013.

Causales de Declaratoria Deslerta

Parques Naturales Nacionales de Colombia declarard desierta la seleccion, Unicamente por motivos o
causas que impidan la seleccion objetiva de la propuesta mas favorable para la Entidad, de conformidad
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con lo establecido en el articulo 25, numeral 18 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con la Ley 1150 de
2007 y el Decreto 1510 de 2013, en los siguientes casos:

1. Cuando no se presenten ofertas.

2. Cuando ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos, financieros y
de experiencia previstos en el Pliego de Condiciones.

3. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.

La declaratoria de desierta procedera por motivos ¢ causas que impidan la escogencia objetiva y se
efectuard mediante acto administrativo en el que se sefialara en forma expresa y detallada las razones
que han conducido a esa decision, todo se publicara en la pagina web del Portal Unico de Contratacion
Publica.

En caso que hayan proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra desde la
notificacion del auto correspondiente.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 67 de la Ley 1437 de 2011, para determinados
actos administrativos de caracter masivo que tengan origen en convocatorias publicas, el Parques
Nacionales Naturales de Colombia notificara al proponente a través del correo electrénico, de acuerdo al
correo aportado en la propuesta. Si el proponente desea ser nofificado de manera distinta
debera informarlo a Parques Nacionales Naturales de Colombia, brindando la informacion necesaria para
la debida notificacién.
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CONTRATOS QUE SE SUSCRIBEN EN PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA
1. Prestacion de Servicios Profesionales o de apoyo a Ia Gestion

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad; asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. Para la celebracion de estos contratos,
se observaran estrictamente los lineamientos establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, el
Articulo 81 del Decreto 1510 de 2013 y los Decretos 1737 de 1998 y 2209 de 1998 yfo los que lo
modifiquen, para lo cual se contratara directamente con fa persona natural o juridica que:

1. Este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato.

2. Demuestre idoneidad y experiencia directa con la dependencia o necesidad de servicio requerido.

3. Incorpore elementos intelectuales o de apoyo a la gestion para el cumplimiento de las funciones de la
Entidad.

Se realizara a través de modalidad de contratacion directa.

2. De obra publica

Los contratos de obra son aquellos suscritos con el objefo de realizar la construccion reconstruccion,
rehabilitacion, el mantenimiento y en general, cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles,
cualquiera que sea la modalidad de ejecucioén y pago a que se refiere el presente Manual.

Si la Entidad cuenta con estudios y disefios, el contrato para la ejecucién de la obra debe contemplar la
ejecucion de una fase de preliminares, en la cual el contratista revisara, ajustara y si fuere el caso
complementara los estudios entregados por la Entidad. En todo caso, el contratista sera responsable y
asumira todos los riesgos derivados de la utilizacion de los estudios y disefos suministrados por Parques o
de los ajustados por él.

La duracion de las fases de preliminares y construccion sera determinada en cada caso particular,
dependiendo de la naturaleza de la obra a ejecutar.

3. Interadministrativo

El Articulo 76 del Decreto 1510 de 2013, hace mencion a los Contratos interadministrativos, establece que
las entidades sefialadas en el Articulo 2° de la Ley 80 de 1993, celebraran directamente contratos entre
ellas, siempre que las obligaciones del mismo tengan relacion directa con el objeto de la entidad ejecutora.
Articulo 2° Numeral 4, literal C de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Articulo 92° y 95° de la Ley 1474
de 2011.
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Para éste tipo de contratos, sera obligatoria la exigencia de la Garantia Unica de Cumplimiento.
4. De consultoria

El presupuesto de estos contratos se establecera con base en el factor multiplicador y su cumplimiento se
determinaré con base en resultados, es decir, en la entrega a satisfaccion de unos productos de estudios y
disefios a cambio de una contraprestacion,

Los componentes del factor multiplicador se encuentran:
1. Costos de personal.
2. Prestaciones sociales.
3. Costos de indirectos de la Administracion, costos de perfeccionamiento e impuestos del contrato.
4. Honorarios.

En relacion con los pagos al contratista, el mayor porcentaje se cancelard contra la entrega de los
productos, y el restante sera el costo fijo, que se calculara de acuerdo con el costo del recurso humano del
proyecto antes de su afectacion por el factor multiplicador.

La definicion de cada una de las etapas para la formulacidn de un proyecto (identificacion del problema,
idea, perfil, prefactibilidad, factibilidad y priorizacion), las actividades a realizar y los productos a entregar,
se desarrollan en el procedimiento de Formulacion, Evaluacion y Seguimiento de Proyectos que pertenece
al proceso Estructuracion de Proyectos.

5. De Interventoria

El contrato de Interventoria se suscribe con el objeto de vigilar, controlar, exigir, colaborar, absolver,
prevenir y verificar la ejecucion y el cumplimiento de los trabajos, servicios, obras y aclividades
contratadas, teniendo como referencia la ley, los decretos reglamentarios, las clausulas de los contratos,
los pliegos de condiciones y deméas documentos que originaron la relacion contractual. El interventor tendra
que controlar de forma eficaz y oportuna fas acciones del contratista, haciendo cumplir las especificaciones
técnicas y los tiempos estipulados para el contrato. El plazo de los contratos de Interventoria debe ser igual
o mayor al plazo del contrato a vigilar. Los contratos de Interventorfa podran prorrogarse por el mismo
plazo que se haya prorrogado el contrato objeto de vigilancia. El valor podra ajustarse en atencion a las
obligaciones del objeto de Interventoria. Los interventores responderan de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 82 de la Ley 1474 de 2011 y el contrato de Interventoria sera supervisado directamente por la
Entidad.

Dentro de las obligaciones se debe incluir:

v Adelantar todos los framites y actuaciones necesarias hasta la etapa de liquidacion de los
contratos objeto de la Interventoria.

46



Manual de Contratacion

Parques Nacionales Naturales de Colombia IR s

No podran celebrar contratos de Interventoria con la Entidad quienes hayan celebrado un contrato de
acuerdo con lo dispuesto en ef Articulo 5 de la Ley 1474 de 2011.

6. Compraventa de Bienes Inmuebles

El articulo 905 del Codigo de Comercio define la compraventa como un contrato en que una de las partes
se obliga a transmitir la propiedad de una cosa y la otra a pagarla en dinero. El articuio 1445 del Codigo
Civil indica que es aquél por el que una persona {vendedor) se obliga a entregar una cosa determinada, y
otra (comprador) a pagar por ella un precio cierto, en dinero que lo represente. implica una prestacion
individualmente considerada, por tanto la entrega y pago se realizan en un solo momento.

7. Suministro

De conformidad con el articulo 968 del Codigo de Comercio, el contrato de suministro es aquél por el cual
una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir a favor de ofra, en forma independiente,
prestaciones periddicas o continuadas de cosas o servicios.

En Parques Nacionales Naturales de Colombia se utiliza cuando no se conozca con exactitud la cantidad
de los bienes requeridos, por ejemplo adquisicion de papeleria, mantenimiento de vehiculos.

lgualmente incluyen aquéllos que tengan por objeto el suministro de servicios que se encuentre por fuera
del ejercicio propiamente de funciones publicas y no corresponden al objeto principal de la Entidad, por
ejemplo, aseo, mantenimiento, cafeteria, vigilancia, de conformidad con e! Consejo de Estado, Seccion 3,
Agosto 2 de 1997. De éste modo, de acuerdo al articulo 5 del Decreto 2209 de 1998, cuando se frate de
contratos de suministro de apoyo logistico que tengan por objeto el alojamiento, alimentacion,
encaminadas a desarrollar, planear o revisar las actividades y funcicnes que normativa y funcionaimente le
competen a la Entidad, el Jefe de Parques Nacionales Naturales de Colombia deberd expedir una
certificacion mediante la cual indique que el objeto a ejecutar corresponde a lo previsto en la norma,

8. Comodato

Negocio juridico por medio del cual el titular del derecho de dominio de 8un bien, traslada a otro el uso y
disfrute del mismo contrato en el que una de las partes entrega a la otra gratuitamente una especie mueble
o raiz, para que haga uso de ella con cargo de restituirla después de terminar el uso. Se rige por el codigo
Civil, articulo 2200. Se debe elaborar acta de entrega en donde consten las especificaciones,
caracteristicas y el estado en que se encuentran los bienes a entregar en comodato.

El Comodato debe someterse a también a las normas que han reglamentado el articulo 355 de la
Constitucion Politica, Decreto 777 de 1992, modificado por los Decretos 1403 de 1992 y 2459 de 1993, el
cual puede celebrarse con personas naturales o juridicas de derecho privade, con o sin @nimo de lucro, con
recursos de entidades pliblicas siempre que tengan por objeto impulsar programas y actividades de interés
publico, conforme conceptos de la Sala de Consulta y Servicio Civil.
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Documentos para la celebracion de contratos de Comodato

v" Para Bienes Inmuebles:
e Solicitud de la Entidad a la cual se le va entregar en comodato el bien inmueble, donde se
especifique la destinacion del mismo.
Copia de la matricula inmobiliaria
Paz y Saivo predial
Certificacion de verificacion de linderos
Certificacidn de que el inmueble no se encuentre comprometido.

v" Para Bienes Muebles:
¢ Solicitud de |a Entidad a la cual se le va a entregar en comodato el bien inmueble, donde se
especifique la destinacion del mismo.
o Certificacion de propiedad del bien
o Certificacion de que el bien no se encuentra comprometido.

9. Contrato de Mantenimiento
Aquéllos que se suscriben para conservacion y mantenimiento de Bienes Muebles e inmuebles
10. Concesion

Segun el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el contrato de concesion es aquel que celebra la administracion
con el objeto de otorgar a una persona llamada CONCESIONARIOQ, la prestacidn, operacion, explotacion,
organizacién o gestion, total o parcial, de un servicio pliblico, o la construccion, explotacién o conservacion
total o parcial de una obra o bien destinados al servicio o uso plblico, asi como todas aquellas actividades
necesarias para la adecuada prestacion o funcionamiento de ia obra o servicio por cuenta y riesgo del
CONCESIONARIO y bajo la vigilancia y control de la entidad concedente, a cambio de una remuneracion
que puede consistir en derechos, tarifas, tasas, valorizacion, o en la participacion que se le otorgue en la
explotacion del bien, o en una suma periédica, (nica o porcentual, y en general, en cualquier otra
modalidad de contraprestacién que las partes acuerden.

¢Qué se busca con la concesion de los servicios ecoturisticos'?

Las directrices para el desarrolio de las concesiones de los servicios ecoturisticos se establecen en el
documento CONPES 3296 de 2004 — Lineamientos para promover la participacién privada en la prestacion
de servicios ecoturisticos en el Sistema de Parques Nacionales Naturales —, en donde se fija que el
proposito de la concesion se orienta a:

1Los servicios ecoluristicos son todas aquellas actividades controladas que generan un minimo impacto en el ecosistema y que buscan brindar esparcimiento y
sensibilizar y educar a los visitantes para la conservacion de los recursos naturales, las culturas y tradiciones
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¢ Promover el desarrolio sostenible de la region, con especial énfasis en las comunidades y
organizaciones de base.

o Optimizar la asignacion de recursos técnicos, operativos y administrativos de Parques Nacionales

Naturales de Colombia, hacia actividades de conservacion.

Mejorar la eficiencia y calidad en la prestacion de los servicios ecoturisticos existentes.

Impulsar la competitividad en las actividades ecoturisticas.

Fortalecer la presencia estatal.

Contribuir con la sostenibilidad financiera para el manejo y conservacion.

¢ Qué se esta concesionando?

Se concesiona la prestacion de servicios ecoturisticos como el alojamiento, restaurante, cafeteria, reservas
hoteleras, manejo de la taquilla, ecotienda, y actividades recreativas asi como la infraestructura necesaria
para dicha prestacion, de acuerdo con lo establecido en el respectivo contrato y sus anexo.

Sustento Juridico

El sustento juridico se enfoca en tres aspectos: i} El sustento de la participacion privada; i} E! sustento de
la habilidad para prestar servicios ecoturisticos en las areas del Sistema de Parques Nacionales Naturales
y iii} El sustento para el tipo de contrato.

1) Participacion privada: De acuerdo con la Carta Politica, articulos 8° y 95 numeral 8°, la participacion en
la conservacién no solamente implica el compartir los beneficios que se derivan del aprovechamiento de
los recursos naturales, también implica el compartir responsabilidades en la ejecucién de acciones de
conservacion y manejo de las areas y [a financiacion de dichas acciones.

I} Servicios Ecoturisticos: La actividad ecoturistica encuentra su sustento en la legislacion nacional, en el
articulo 332 del Decreto Ley 2811 de 1.974, que define las actividades recreativas que pueden adelantarse
dentro de los Parques Nacionales Naturales y de las vias parques, ademés de la Ley 300 de 1996.
[gualmente el Decreto 622 de 1.977 regula la funcion de la administracion para proveer a los visitantes
recreacion compatible con los objetivos de las &reas del Sistema de Parques Nacionales Naturales (Art. 3°
Num. 11),

La prestacion de servicios ecoturisticos ofrecidos por las areas del sistema se soporta en el articulo 13,
numerales 14, 15 y 16 del Decreto 622 de 1.977, que facultan a la administracién para prestar dichos
servicios, de acuerdo con los planes maestros o de manejo, y establecer las tarifas correspondientes, asi
como autorizar y vender productos dentro de las areas, definiendo sus precios. De otra parte, el numeral 17
del mismo Decreto, faculta a la administracion del Sistema, para establecer mecanismos en cada una de
las 4reas, tendientes a obtener recursos destinados a fos programas del mismo sistema, siempre y cuando
no atenten contra su integridad.
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De lo anterior, se establece que el Decreto 622 de 1.977 contempla la posibilidad de adelantar actividades
ecoturisticas y recreativas en las areas del Sistema, y faculta a la Parques Nacionales Naturales para
autorizar a terceros particulares que adelanten dichas actividades.

) El contrato de concesion: La participacion privada en la prestacidn de servicios ecoturisticos, a través
del contrato de concesion, encuentra sustento en los articulos 21 y 22 del Decreto 622 de 1.977, que
faculta a la administracion para celebrar contratos con los particulares para que presten los servicios
relacionados con el uso de las diferentes areas del sistema.

Estas actividades estan a cargo de Parques Nacionales Naturales, pero mediante contratos de concesion y
operacion se pueden entregar a fos particulares, quienes en los términos del citado articulo 22, pueden
incluso construir la infraestructura necesaria para la prestacion de dichos servicios, previo concepto de
Parques Nacionales Naturales.

El Régimen General de Contratacién Publica, derivado de la Ley 80 de 1993 y sus normas
complementarias, reglamenta los procesos de contratacion en la modalidad de concesion, normatividad
que resulta en todo aplicable al adelanto de los procesos de seleccion de los concesionarios de servicios
ecoturisticos en el Sistema de Parques Nacionales Naturales. Tal procedimiento de seleccién se surte a
través de la modalidad de licitacion piblica, por lo que a dicho aparte del presente manual se remite para lo
correspondiente.

11. Confratos de Prestacién de Servicios Ecoturisticos Comunitarios

Definido en el Capitulo | del Titulo V del presente manual.
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CAPITULO Il
MODALIDADES DE SELECCION

1. LICITACION PUBLICA

1.1. Generalidades

Ley 1150 de 2007, Decreto 1510 de 2013, Decreto Ley 019 de 2012
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Selecciona de manera publica, en igualdad de condiciones y de acuerdo al principio de seleccion objetiva.
Aplica para Contrato de mayor cuantia que no corresponda a otra modalidad.

En éste proceso de seleccion son obligatorias las audiencias de asignacién de riesgos y adjudicacion. Si a
solicitud de un interesado es necesario adelantar una audiencia para precisar el contenido y alcance de los
pliegos de condiciones, Parques Nacionales Naturales de Colombia debe tratar este tema en |a audiencia

de asignacion de riesgos.

1.2. Procedimiento
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2. SELECCION ABREVIADA

2.1 Generalidades

Conforme a lo sefialado en el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, asi como por lo sefialado en el capitulo |
del Titulo | de las disposiciones especiales del Decreto 1510 de 2013, se adelantara el proceso de
contratacion en los siguientes casos:

Adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comin
utilizacion por parte de las entidades. En este evento, debera hacerse uso, de uno de los
siguientes procedimientos: subasta inversa, compra por acuerdo marco de precios o adquisicion a
través de bolsas de productos.

Contratacion de menor cuantia.

Celebracién de contratos para la prestacion de servicios de salud.

La contratacién cuyo proceso de licitacion plblica haya sido declarado desierto.

La enajenacion de bienes del Estado. {Literal "d", numeral 2, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007).

La compra de productos de origen o destinacion agropecuarios que se ofrezcan en las bolsas de
productos legatmente constituidas.

La seleccion abreviada por subasta inversa, es una Puja dindmica efectuada presencialmente en Parques
Nacionales Naturales de Colombia, mediante la reduccidén sucesiva de precios durante un tiempo
determinado. Aplica para Adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comin utilizacion, Las Reglas de desempate, de conformidad con el Decreto 1510 de 2013 que Parques
Nacionales Naturales de Colombia debe tener en cuenta, son: '

Parques Nacionales Naturales de Colombia escogeré el oferente que tenga el mayor puntaje en el
primero de los factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de condiciones del
Proceso de Contratacion.

Se escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en el segundo de los factores de escogencia y
calificacion establecidos en los pliegos de condiciones del Proceso de Contratacion hasta agotar fa
totalidad de los factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de condiciones.

Si persiste, Parques Nacionales Naturales de Colombia debe cefiirse a lo siguiente: 1. Preferir la
oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios exiranjeros. 2.
Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional. 3. Preferir la oferta presentada por un
Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura siempre que: (a) esté conformado por al
menos una Mipyme nacional que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios 0 accionistas de los miembros de! Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad
futura, 4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones esta-
blecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nomina estd en condicion de
discapacidad. Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad
futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento {10%) de su ndmina esta en
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condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento {25%) en el Consorcio, Union Temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta. 5. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto en los pliegos de condiciones del Proceso de Contratacion.

La seleccion abreviada de menor cuantia, también se utiliza cuando se ha declarado desierto un proceso
de licitacién publica excluyendo la publicacion del proyecto de pliego de condiciones, siempre y cuando se
realice la apertura del proceso dentro de los 4 meses siguientes a la declaratoria y fas demas establecidos
en el Decreto 1510 de 2013. En éste proceso de seleccion, en un término no mayor a tres (3} dias habiles
contados a partir de la fecha de apertura del Proceso de Contratacion los interesados deben manifestar su
intencion de participar, a través del mecanismo establecido para el efecto en los pliegos de condiciones. Si
la entidad estatal recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés puede continuar el proceso o hacer
un sorteo para seleccionar méaximo diez (10) interesados con quienes continuara el Proceso de
Contratacion. La entidad estatal debe establecer en los pliegos de condiciones si hay lugar a sorteo y la
forma en la cual lo hara. Si hay lugar a sorteo, el plazo para la presentacion de las ofertas empezara a
correr el dia habil siguiente a la fecha en la cual la entidad estatal informe a los interesados el resultado del
sorteo. Parques Nacionales Naturales de Colombia debe publicar el informe de evaluacion de ofertas
durante tres (3) dias habiles.

2.2. Procedimientos
SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA
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3. CONCURSO DE MERITOS

3.1. Generalidades

Normatividad prevista en el numeral 2° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, en el articulo 2° de la Ley 1150
de 2007 y el capitulo [l del Titulo | de las disposiciones especiales del Decreto 1510 de 2013.

Aplica para Estudios necesarios para la

ejecucion de proyectos de inversién, Estudios de diagnostico,

prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, Asesorias técnicas de coordinacion y

supervision, direccién, programacion y
Interventorias y proyectos de arquitectura.

gjecucién de disefios, Gerencia de obra o de proyectos,

Serviclos de
. consulioda

Adlcuiol32
Ley 80 de
1993,

Concurso con
precalificacion Arl
68 Decrato 1510 de
2013 porla
complejidad de la
consultorla se

considere pertinente
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4. MINIMA CUANTIA

4.1. Generalidades

Numeral 5, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 96 de la Ley 1437 de 2011. Articulo
94 de la Ley 1474 de 2011 y ei Decreto 1510 de 2013. Valor: 10% de la menor cuantia, conforme al literal b
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

Los Documentos del proceso son:

a. Estudios previos, los cuales deben incluir; Descripcion sucinta de la necesidad, descripcién del
objeto a contratar, identificacién con el cuarto nivel del clasificador de Bienes y Servicios,
condiciones técnicas exigida, valor y justificacién, plazo de ejecucion, certificado de disponibilidad
presupuestal, garantias exigibles al contratista y forma de pago.

Se debe realizar el andlisis def sector previamente explicado, ademas de ser necesaria la
identificacién y cobertura del riesgo.
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Invitacién a participar, la cual debe incluir Descripcién del objeto en el cuarto nivel del clasificador
de Bienes y Servicios. De acuerdo a la circular No. 12 de 5 de mayo de 2014 si esto no es posible
a pesar de la revision cuidadosa de la Entidad Estatal para encontrar el codigo adecuado, el objeto
debe estar identificado con el tercer nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.

Condiciones técnicas; Valor estimado y justificacion; Forma de acreditar capacidad juridica; Forma
de acreditar experiencia minima, de haberse exigido; Forma de acreditar cumplimiento de
condiciones técnicas; Capacidad financiera y forma de verificar cumplimiento, excepto en los casos
de pago contra entrega de obra bien o servicio; Plazo de condiciones del pago; Indicacion de
requisito de garantias, cuando son exigidas.

Acta de cierre, en la cual debe constar el nombre y hora de presentacion de la oferta. Se debe
publicar en Secop conforme a cronograma ¢ en su defecto a mas tardar dia habil siguiente a Ia
fecha de presentacion de ofertas.

Solicitud subsanacién de documentos: Corregir inconsistencias o errores siempre que no sea
reformulacion de la oferta.

Informe de evaluacién: Indicar cumplimiento de requisitos habilitantes, valor, fecha y hora.

Comunicacion de aceptacion de la oferta, es el acto de adjudicacion. Una vez cumplidos los
requisitos y se trate del precic més bajo.

En caso de empate, se debe aceptar la oferta presentada primero en tiempo.
La oferfa y 1a comunicacién de aceptacion conforman el contrato, las cuales deben publicarse en
Secop en las fechas establecidas en el cronograma, o en su defecto, en el dia habil siguiente a la

adjudicacién.

Ejecucion: Establecer la supervision para cumplimiento de obligaciones.

Caracteristicas, de conformidad con la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1510 de 2013:

» El precio es factor de seleccion, se adjudica a quien cumpla con ias condiciones exigidas y
ofrezca menor valor.

e No es posible definir puntaje sobre las caracteristicas del objeto a contratar, calidad o
condiciones.

e Parques Nacionales Naturales de Colombia debe revisar ofertas economicas y verificar el
cumplimiento de condiciones, en caso que no cumpla, se debe verificar con el segundo mejor
precio.

¢ No se deben tener en cuenta formalidades como:

1. RUP: Oferentes no estan obligados a acreditar inscripcion.
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2. Contenido minimo de estudios y documentos previos, aviso de convocatoria y de los

pliegos de condiciones

Incentivos a Industria Nacional

Convocatoeria limitada a Mypimes

Capacidad residual para contratos de obra publica
6. Formalidades de contrato

o No existe obligatoriedad de exigir garantias, si lo exige debe ser consecuencia del proceso y
del sector econdmico al que pertenecen los oferentes. Es necesario tener en cuenta la
cobertura del riesgo. En Parques Nacionales Naturales de Colombia se deben tener en cuenta
las exigencias minimas (Cuadro garantias).

¢ Requisitos habilitantes:

oW

1. Capacidad juridica: Para las personas juridicas se acredita con cerfificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio dentro de los 30
dias anteriores a la fecha de presentacion. _

Para ello, Verificar: Objeto social contra el cumplimiento del objeto del contrato, calidad del
representante legal que suscribe la oferta, facultades del representante legal para obligar a
cumplir €l objeto del contrato y ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones
de persona juridica para contratar con el Estado. Parques Nacionales Naturales debe consultar
en el sistema de informacion de la Procuraduria y Contralorfa.

Para las personas naturales: Mayoria de edad con la cédula de ciudadania para los nacionales
colombiano ¢ la cédula de extranjeria para extranjeros, ausencia de limitaciones, el cual se
verifica con la presentacion de declaracion que certifique plena capacidad y no estar incursa en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

Adicionalmente, Parques Nacionales Naturales de Colombia debe verificar en sistema de
informacién Procuraduria y Contraloria.

2. Experiencia: No obligadas a establecer requisitos habilitantes de experiencia, si lo hace, debe
ser consecuencia del riesgo del proceso de contratacion, de las caracteristicas del sector y
objeto del contrato, el cual debe referirse a la experiencia del oferente en actividades objeto del
proceso.

Si Parques Nacionales establece requisitos habilitantes de experiencia, se debe solicitar copias
de contratos o certificados por terceros que hayan recibido del oferente bienes, obras o
servicio objeto de! proceso.

3. Capacidad Financiera: Son obligadas a establecer requisitos habilitantes de capacidad
financieras cuando la Entidad Estatal paga antes de entrega a satisfaccion de bienes, obras o
Servicios.

Debe solicitar los Gltimos estados financieros auditados suscritos por el Representante Legal y
Revisor Fiscal cuando la persona juridica esta obligada a tenerlo o suscritos por el
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Representante Legal y auditor o contador si la persona juridica no esta obligada a tener
Revisor Fiscal.

» Los plazos deben ser cortos. El término para presentar oferta debe ser por lo menos por un dia
habil contado a partir de ia publicacién de la invitacion, y ésta debe estar publicada por lo
menos durante un dia habil. La publicacién de los documentos del proceso debe realizarse dia
habil en el cual se adelant6 la actuacion respectiva.

* Frente a concurrencia y conflicto de normas debe desarrollarse con arreglo a principios de
transparencia, economia y responsabilidad, conforme a ley y jurisprudencia y constitucion, por
conflicto de aplicacion de normas prevalece la disposicion de carécter especial sobre la de
caracter general.

4.2. Procedimiento
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5. CONTRATACION DIRECTA
5.1. Generalidades

Consagrada en el Decreto 1510 de 2013. Modalidad de seleccién de contratistas de aplicacion restrictiva,
en donde no se requiere de procedimiento previo para la seleccion del contratista. Aplica para Urgencia
manifiesta, Contratacion de empréstitos, Contratos interadministrativos, para el desarrollo de actividades
cientificas y tecnologicas, Cuande no exista pluralidad de oferentes (Anexar documentos que acrediten que
la persona a contratar es el fitular de los derechos de propiedad industrial, o de los derechos de autor o su
proveedor exclusive), Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestidn, Arrendamiento y
adquisicion de inmuebles.
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En la contratacion directa la exigencia de garantias no es obfigatoria, sin embargo Parques Nacionales
Naturales de Colombia puede exigirlas para garantizar el cumplimiento del contrato teniendo en cuenta
objeto y valor. En todo caso, fa justificacion para exigirlas o no debe consignarse en los estudios y docu-
mentos previos.

Parques Nacionales Naturales de Colombia a través del ordenador del gasto, justificard mediante un acto
administrativo el uso de la modalidad de seleccidén de confratacion directa. Este acto administrativo
contendra el sefialamiento de la causal que se invoca, fa determinacion del objeto a contratar, presupuesto
para la contratacién y las condiciones que se exigiran al contratista, indicacién del lugar donde se podran
consultar los estudios y documentos previos.

Este acto administrativo no sera obligatorio en los siguientes casos, de conformidad con Io previsto en el
articulo 73 del Decreto 1510 de 2013, a saber:

a. Contratacién de empréstito.

b. Los contratos interadministrativos que celebre el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico con el
Banco de la Republica.

¢. Contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

d. Los contratos celebrados por la Fiscalia General de la Nacién o el Consejo Superior de la
Judicatura que requieren reserva.

e. Contratacién de Bienes y Servicios en el Sector Defensa, la Direccién Nacional de Inteligencia y la
Unidad Nacional de Proteccién que necesiten reserva para su adquisicion

En caso de urgencia manifiesta, el acto administrativo que la declara haré las veces def acto de
justificacion y no se requerira de estudios de conveniencia y oportunidad.

5.2. Procedimiento
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CAPITULO I '
SUPERVISION E INTERVENTORIA

Actividades Generales del Supervisor e Interventor

Todas las comunicaciones y requerimientos que se presenten en el desarrollo de la ejecucion del contrato,
deben constar por escrito, el seguimiento de estas actividades debera dejarse documentado a través de
informes de supervision o interventoria y reposaran en el expediente contractual y en los Sistemas de
Informacién que apoyan el Proceso.

N ;AN

10.
1.

12.
13.

14.
15.

16.

17.
18.

19.

Elaborar y suscribir el acta de inicio, luego de verificar los documentos requeridos, cuando aplique.
Exigir la afiliacion del contratista al sistema de seguridad social integral, cuando aplique.

Informar a la aseguradora sobre el inicio del contrato para la actualizacién de la garantia.

Verificar conforme a la propuesta, el personal que iaborara en la ejecucién del contrato.

Entregar por parte de la entidad mediante acta todos los insumos pactados.

Exigir y verificar el cumplimiento de los cronogramas de ejecucion establecidos.

Expedir certificacion de cumplimiento del contrate determinando la calidad de la prestacion del
servicio, para cada tramite de cuenta.

Elaborar informes parciales del seguimiento de las funciones asignadas segin el caso, técnica,
administrativa, financiera, contable o juridica,

Generar actas de recibo parcial ¢ recibo a satisfaccion, y dar tramite a los pagos correspondientes,
previa verificacion del pago de los aportes al sistema de seguridad social Integral.

Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones del contratista, para suscribir o proyectar
los reguerimientos correspondientes, conforme a su competencia.

Autorizar el pago, con cargo a los mismos recursos del contrato y a los precios convenidos para el
respectivo item, en los contratos a precios unitarios o tarifas unitarias.

Elaborar y suscribir el Acta de terminacion del contrato.

Informar de manera oportuna los bienes muebles e inmuebles adquiridos, mediante el
procedimiento definido.

Informar oportunamente al Ordenador del Gasto sobre los avances de la ejecucidn del contrato.
Recomendar oportunamente al Ordenador del Gasto las modificaciones necesarias al contrato
para el cumplimiento del objefo.

Cuando existe modificaciones (adicidn y/o ampliacién) al contrato, solicitar al contratista proceder a
la actualizacion de las garantias.

Elaborar y gestionar cuando aplique el acta o acto administrativo de liquidacién del contrato.
Informar oportunamente al Ordenador del Gasto, documentar la materializacion de riesgos
posteriores a la liquidacién del contrato e iniciar los procesos de garantias, segun el caso.
Diligenciar, anexar y actualizar los soportes en el expediente fisico y los sistemas de informacion
segun competencia y procedimientos establecidos desde el inicio de la Etapa de Ejecucién hasta el
cierre del expediente del proceso de contratacion.
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En desarrollo de las funciones asignadas por la ley, el Supervisor y/o Interventor tendra las siguientes
actividades especificas:

Actividades técnicas de la supervision y/o interventoria:

1.

o

©LCoNm

10.
1.
12,
13.

14.

15.
16.

17.

Verificar que antes de iniciar las obras o la prestacion de los servicios, los permisos o licencias
se encuentren vigentes.

Verificar que los planos y estudios técnicos requeridos se encuentren actualizados para la
ejecucion del contrato cuando se trate de obra piblica.

Verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas, calidad, normas técnicas y garantias
de bienes, servicios y obras plblicas pactadas.

Verificar la experiencia, perfil, pago de honorarios y salarios segin sea el caso del talento
humano, de acuerdo con lo pactado.

Verificar el cumplimiento de las normas ambientales y requisitos de participacion ciudadana de
acuerdo con lo pactado y las normas propias del bien, servicio u obra publica a ejecutar.

Verificar cuando aplique el cumplimiento del Plan de Ordenamiento Territorial.

Verificar cuando aplique el cumplimiento de las condiciones de seguridad y salud en el trabajo.
Verificar que los bienes importados cumplan con los requerimientos exigidos.

Verificar el cumplimiento del croncgrama de ejecucion y alertar al Ordenador del Gasto con
evidencias sobre posibles retrasos que pongan en riesgo el cumplimiento dentro de los plazos
establecidos.

Informar al Ordenador del Gasto sobre la ocurrencia de incumplimientos, para que se adopte las
medidas correctivas respectivas.

Acompaiiar los procedimientos sancionatorios que se adelanten, bien sea en la etapa de
ejecucion contractual y hasta el cierre del expediente de contratacion.

Elaborar las actas de ejecucion, de recibo a satisfaccion y proyectar desde el punto de vista
técnico las que motivan modificaciones al contrato.

Verificar que los equipos técnicos y maquinaria requeridos, correspondan con los exigidos y
operen con la calidad esperada.

Vigilar e informar al Ordenador del Gasto sobre la calidad de los bienes, servicios y obras hasta
el vencimiento de las garantias poscontractuales; con el fin de iniciar oportunamente las
acciones respectivas aplicables.

Realizar empalmes con los supervisores entrantes o salientes, con informes técnicos, en forma
detallada, para establecer cortes.

Elaborar el informe final de supervisién yfo interventoria que servira como fundamento del acta
de liquidacién del contrato.

Diligenciar, anexar y actualizar los soportes en el expediente fisico y los sistemas de informacion
segln competencia y procedimientos establecidos desde el inicio de la Etapa de Ejecucion hasta
el cierre del expediente del proceso de contratacion.
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Actividades juridicas de la supervision ylo interventoria:

1. Verificar el cumplimiento de los aspectos juridicos, cuando aplique.

Acompaiar los procedimientos sancionatorios que se adelanten, bien sea en la etapa de
gjecucion contractual y hasta el cierre del expediente de contratacion.

3. Informar oportunamente al Ordenador del Gasto de causas que motiven el inicio de
procesos sancionatorios ¢ incumplimiento, documentando con evidencias las
irregularidades.

4. Verificar el cumplimiento del plazo de ejecucion del contrato y la vigencia de las garantias,
solicitar su prérroga cuando sea necesario.

5. Realizar seguimiento a los riesgos del contrato que puedan afectar la ecuacién contractual.

6. Verificar el cumplimiento de las obligaciones respecto al sistema de seguridad social
integral, en concordancia con la forma de pago pactada.

7. Verificar el cumplimiento de los derechos y obligaciones de las partes.

8. Informar a la aseguradora sobre |as irregularidades presentadas.

8. Elaborar las actas de cesion del Contrato o de la cesion de pagos cuando aplique.

10. Verificar la suficiencia de las garantias de acuerdo con las exigencias pactadas en el

contrato y sus modificaciones.

11. Elaborar el informe final de supervision y/o interventoria que servird como fundamento del
acta de liquidacion del contrato.

12. Diligenciar, anexar y actualizar los soportes en el expediente fisico y los sistemas de
informacion segtin competencia y procedimientos establecides desde el inicio de la Etapa
de Ejecucion hasta el cierre del expediente del proceso de contratacion.

Actividades administrativas, financieras y contables de la supervision y/o interventoria

1. Verificar el cumplimiento de los aspectos administrativos, financieros y contables que rigen el contrato.

2. Cumplir las indicaciones del proceso de Hacienda Publica y del manejo financiero.

3. Verificar la entrega del anticipo, su amortizacién periddica y el reintegro de los rendimientos financieros
cuando aplique.

Requerimientos frente a la entrega de anticipo (En los casos que aplique):

1.

2.
3.
4

Plan de inversion del anticipo por parte del contratista al iniciar el contrato.

Revisar la cuenta de cobro presentada por el contratista.

Verificar y registrar cronoldgicamente los pagos y deducciones del contrato,

Verificar la devolucién de los rendimientos financieros de los recursos desembolsados, de acuerdo
con el procedimiento establecido.

Verificar la existencia de disponibilidad presupuestal para la ejecucioén de trabajos o actividades
extras o adicionales que impliquen aumento del valor del contrato.

Tramitar los pagos pactados, previo recibo a satisfaccion y verificacién del paz y salvo con el
sistema de seguridad social integral.

Verificar que los valores facturados correspondan a los precios pactados, con sus respectivos
impuestos y deducciones.

Verificar que los anticipos sean amortizados en cada factura de forma proporcional a lo

establecido.
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12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
1.
20.
21,

22.

23.

24,
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Gestionar los pagos, recibos a satisfaccion, entrada de mercancia.

. Gestionar en Contabilidad y orientar al contratista en cuanto a las retenciones realizadas en los

pagos del contrato.

Verificar que los precios propuestos para las adiciones correspondan con los pactados en el
contrato inicial.

Certificar el cumplimiento contractual para la gestién de pago.

Verificar la presentacion de los informes periddicos en los términos pactados o en cualquier
momento en caso de fuerza mayor o evento circunstancial que lo amerite.

Convocar al contratista a las reuniones necesarias para lograr la debida ejecucion del contrato y
elaborar las actas requeridas para una adecuada comunicacién y documentacion.

Elaborar informes periédicos de ejecucion administrativa, financiera y contable del contrato ¢
informar al Ordenador del Gasto cuando se presenten incumplimientos, adicionalmente
documentar con evidencia las irregularidades.

Rendir informes administrativos, financieros y contables.

Reportar los bienes adquiridos.

Resolver con oportunidad las consultas administrativas, financieras y contables que presente €l
contratista y hacer las observaciones que estime conveniente.

Elaborar acta de reanudacion del contrato, suscrita por el contratista y el Ordenador del Gasto,
dejando constancia del tiempo total de suspension y del vencimiento del contrato.

Elaborar el informe final de supervision yfo interventoria que servira como fundamento de! acta de
liquidacién del contrato.

Llevar registros de la liquidacion con base en lo ejecutado y lo que falta por ejecutar, esto toma
importancia en caso de cambio de interventor o supervisor.

Elaborar y gestionar las firmas del acta de liquidacién, suscrita entre el Ordenador del Gasto y el
contratista, ademas dejar constancia de las reclamaciones presentadas y de los desacuerdos
insuperados, en todo caso deberan cuantificarse debidamente, toda vez que ésta acta presta
mérito ejecutivo.

Elaborar el acta de recibo y terminacion, lo que significa que el contrato cesa con la ejecucion de
las actividades y/o entrega de productos.

Diligenciar, anexar y actualizar los soportes en el expediente fisico y los sistemas de informacion
segun competencia y procedimientos establecidos desde ef inicio de la Etapa de Ejecucion hasta el
cierre del expediente del proceso de contratacion.
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, CAPITULO IV
EVALUACION Y REEVALUACION DE PROVEEDORES

Evaluacion

Consiste en el analisis técnico, econdmico, financiero y juridico de las ofertas, de acuerdo con la naturaleza
del objeto a contratar y los criterios habilitantes, de seleccidn y calificacion contemplados en los Pliegos de
Condiciones y documentos del proceso. El comité de asesor y evaluador tiene a cargo la verificacion,
evaluacion y calificacion de las propuestas presentadas en las fechas del cronograma establecido.

Reevaluacion

Consiste en la determinacion de la prestacién del servicio respecto a la calidad. Para cada tramite de
cuenta o pago del valor del contrato, previa verificacion de actividades y obligaciones contractuales, el
supervisor del contrato que haya sido designado para realizar actividades de vigilancia y control del
contrato debera expedir la certificacion de cumplimiento, cuyo formato se encuentra en el Numeral 18 del
Titulo lil, Capitulo V del presente Manual.
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CAPITULO V
ALGUNOS FORMATOS

13. MANIFESTACION DE INTERES

Sefiores

Parques Nacionales Naturales de Colombia

Ciudad

Referencia; X300

El suscrito como representante legal (o apoderado) de de conformidad con lo requerido en

el proyecto de pliego de laoxx, manifiesto mi interés en participar en el proceso de la referencia.
Por lo anterior detallo a continuacion la informacion necesaria mediante la cual se puede establecer contacto con la
empresa a la cual represento:

Nombre del Proponente
Nombre del Representante
NIT

Teléfono

Direccion y Ciudad

Fax

Correo Electronico

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE, REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
C.C.N°
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14. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota, D.C.,

Sefores

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DEL SISTEMA
DE PARQUES NACIONALES NATURALES

Bogota.

Ref.: xxxx

Respetados senores:

El suscrito Representante Legal (o apoderado) de , de conformidad con Jas condiciones que
se estipulan en los documentos de la (Seleccién abreviadalLicitacion Plblica/Concurse de Meritos), presentamos la siguiente
propuesta XXXXXXXX de conformidad con el objeto de la xxxx y en caso de que nos sea adjudicada nos comprometemos a
firmar el contrato correspondiente dentro del término sefialado en ef Pliego de Condiciones, asi como a cumplir a cabalidad con

las obligaciones y condiciones exigidas en el mismo. Para tal efecto manifiesto bajo la gravedad del juramento lo siguiente:

a) Tengo poder ylo representacion legai para firmar y presentar la propuesta. (En caso que aplique)

b} Que cuento con la capacidad suficiente para ejecutar el contrato que resulte de la presente (Seleccion

abreviada/Licitacion Publica).

¢) Que ninguna persona o entidad distinta de la aquf nombrada tienen intereses en esta propuesta, en el contrato que

como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que, por consiguiente, sblo compromete a los firmantes.

d) Que para la elaboracion de la propuesta he estudiado el {Estudios y documentos previos/Pliego de condiciones), sus
anexos, aclaraciones y adendas y que aceptamos todos los requisitos en ellos estiputados y renunciamos a cualquier

reclamacion por ignorancia o errénea interpretacion de estos documentos.

e) Que de conformidad con el pliego de condicienes he consultado las publicaciones de los documentos y conozco las

adendas y aclaraciones surgidos dentro del proceso.

f) Que no me encuentro incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para licitar o
contratar, consagradas en las disposiciones contenidas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, articulo
1°, 2°, 3°, 4°, paragrafo 2 articulo 84 Ley 1474 de 2011 y en [as demas disposiciones constitucionales y legales
vigentes sobre la materia. (en caso de tratarse de un consorcio o unién temporal debera manifestarse que

ninguno de sus integrantes se encuentra en dicha situacién),
g} Que renuncio a cualquier reclamacion por ignorancia o errénea interpretacion de los mismos,
h) Elrégimen al que pertenezco o pertenece la persona juridica que represento es: (margue con una X).

Gran . Reg. Actividad
Autorrelenedor contribuyente Reg. Comin Simplificado Econdmica No.
i) Que [a presente tiene por objeto ofrecer a Parques Nacionales Naturales de Colombia (detallar el bien,
servicio U obra que se ofrece) por valor de , incluido IVA. (colocar el valor total de la oferta)

i) Que he revisado detenidamente la propuesta adjunta y no contiene ningln error u omisién. Sin embargo, cualquier
omision, contradiccién 6 declaracion debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos
condiciones del proceso de la Seleccidn dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explicitamente

que asi se interprete nuestra propuesta.

k) Manifiesto que la informacion suministrada es veraz y no fija condiciones artificialmente bajas con el proposito de

obtener la adjudicacion del contrato.

) Manifiesto y declaro que nuestra propuesta no contiene ningtn tipe de informacién confidencial o privada de acuerdo
con la Ley Colombiana y en consecuencia, consideramos que la PARQUES NACIONALES NATURALES DE
COLOMBIA se encuentra facultado para revelar dicha informacién sin reserva alguna, a partir de la fecha de cierre de
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0)

P)

la Seleccion, a sus funcionarios, a los demas proponentes 8 participantes en el proceso y al piblico en general. NOTA:
La anterior declaracién puede ser suprimida y sustituida por una en la que se declare que la propuesta contiene
informacion confidencial, caso en el cual deberd indicarse de manera explicita los folios en los cuales obra tal
informacion y la justificacion legal y técnica que ampara los documentos que sean citados con la confidencialidad
invocada, mencionando las normas, disposiciones, decisiones de organismos competentes y actos administrativos que
le confieran tal confidencialidad a los mismoes.
Que durante los (ltimos dos {2) afios anteriores a la apertura de la licitacion yfo convocatoria plblica, he tenido
(INDICAR NUMEROQ) mutltas por incumplimientos contractuales (INCLUIR LAS DEL PROPONENTE O SU3
INTEGRANTES).
En caso de resultar seleccionado parcial o totalmente, me comprometo a:
1. Establecer y presentar oportunamente a Parques Nacionales Maturales de Colombia, las garantias
contractuales que se pacten.
2. Realizar dentro del plazo maximo que fije Parques Nacionales Naturales de Colombia, todos los tramites
necesarios para la firma y legalizacion del contrato resultante.
3. Ejecutar el objeto del contrato, de acuerdo con los estudios y decumentos previos correspondientes y con lo
establecido en |a propuesta adjunta.
4. Cumplir con los plazos establecidos por Parques Nacionales Naturales de Colombia para la ejecucién del
objeto del contrato.
Que la seriedad de la oferta esta respaldada por la garantia de seriedad No ___dela Compafiia ____ porun
valor de (8 ), vigente hasta .
Acepto y reconozco que cualquier omisidn en la que hayamos podido incurrir y que pueda influir en nuestra oferta, no
nos eximira de la obligacién de asumir las responsabilidades que nos llegue a corresponder como futuros contratistas y
renunciamos a cualquier reclamacion, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza, por cualquier situacion que surja y
no haya sido contemplada por nosolros en razén de nuestra falta de diligencia en la obtencién de la informacion.
Aceplo y autorizo a PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA para que verifique fa informacién
aportada con nugstra propuesta.
Declaro que no me encuentro en el Boletin de Responsables Fiscales que emite la Contraloria General de fa
Repiblica, de acuerdo con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000; o he celebrado acuerdo de pago de
conformidad con {explicar y anexar documento con indicacién de fecha y demas especificaciones).
Que aceptamos |a forma de pago sefialada en el numeral___ del Pliego de Condiciones.
Lista de los documentos que anexo a la presente carta:
Propuesta en ( } folios.

Anexos de la propuestaen { ) folios
{detallar los demas anexos a la propuesta)

t) Que para efecto de comunicaciones mis datos como PROPONENTE son:

Nombre del Proponente

Nombre del Representante

NIT

Teléfono

Direccion y Ciudad

Fax

Correo Electronico

NOTA: No modifique, ni agregue comentarios o aclaraciones.

Atentamente:

FIRMA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

C.C.N°
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3.CARTA DE ACEPTACION DE LAS CONDICIONES TECNICAS BASICAS OBLIGATORIAS
HABILITANTES

Fecha
Sefiores:

PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

Ciudad.-

Referencia: xx00(x

En mi calidad de representante legal de (indicar nombre del proponente y si actia de manera
directa, en Consorcio o Unién Temporal oferente) que presenta propuesta para fa presente Seleccién, bajo la
gravedad del juramento y de conformidad con lo exigido en (INDICAR EL NUMERAL) del Pliego de
Condiciones de la Seleccidn en referencia, me permito certificar que:

Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de las Condiciones Basicas Técnicas -
Habilitantes, estipuladas en el Pliego de Condiciones, de sus proformas y anexos, asi como el de cada uno de
las Adendas expedidas al mismo;

Que la propuesta que presento contempla la totalidad de las Condiciones Basicas Técnicas - Habilitantes, es
irrevocable e incondicional, y obiiga insubordinadamente al proponente que represento.

En caso de que sea aceptada la presente propuesta, nos comprometemos a expedir el producto con la
totalidad de las Condiciones Basicas Técnicas —Habilitantes y en los mismos términos establecidos en el
Pliego de Condiciones.

Que nuestra oferta de Condiciones Basicas Técnicas - Habilitantes, cumple con todos y cada uno de los
requerimientos y condiciones establecidos en el Pliego de Condiciones y en la Ley, y cualguier omisién,
contradiccidn & declaracion debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y
condiciones del proceso de seleccion dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y
explicitamente que asi se interprete nuestra propuesta.

Que nos comprometemos a proveer a (RAZON SOCIAL DE LA ENTIDAD), en caso de resultar adjudicatarios
del presente proceso de seleccién, las coberturas y demas condiciones Béasicas Técnicas - Habilitantes
ofrecidas en la presente propuesta, que corresponden a aquellos solicitados por el Pliego de Condiciones, con
las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en (INDICAR LA PROFORMA O
ANEXO No. 1, EN EL QUE SE CONTIENEN LAS CONDICIONES BASICAS TECNICAS ~ OBLIGATORIAS
HABILITANTES) Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente
las caracteristicas de los riesgos y las especificaciones de las condiciones Basicas Técnicas - Habilitantes y
asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligacion de haber realizado todas las evaluaciones e
indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las
caracteristicas del negocio.

En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisién en la que hayamos podido incurrir en la
investigacion de la informacion que pueda influir para la determinacién de nuestra oferta, no nos eximira de la
obligacién de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder, y renunciamos a cualquier
reclamacién, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier situacién que surja y no haya sido
contemplada por nosotros en razén de nuestra falta de diligencia en la obtencién de la informacion.
Atentamente:

RAZON SOCIAL ....ovevv e

www.parquesnacicnales gov.co
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4 MODELO CONFORMACION CONSORCIO

Por medio del presente escrito hacemos constar que hemos constituido el CONSORCIO
para participar en la Licitacion Publica No. XXX de 2014,

que fiene por objeto

Integrantes de! Consorcio:
1. Nombre:
C.C. o NIT:

2. Nombre:
C.C. o NIT:

Aportes: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante:

Duracién: Por el tiempo del contrato y su liquidacién:
Compromiso: Al conformar el Consorcio para participar en la Seleccidn, sus integrantes se comprometen a:
Participar en |a presentacién conjunta de la propuesta, asi como a suscribir el contrato.

Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de las obligaciones que
se originen del contrato suscrito con {a PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA.

Responder en forma solidaria por todas las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo
de la propuesta y del contrato.

No ceder su participacién en el Consorcio a otro integrante del mismo.

No ceder su participacion en el Consorcio a terceros sin la autorizacion previa la PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA.

No revocar el Gonsorcio durante el tiempo de duracidn del(los) contrato(s) y el de su liquidacion.

ORGANIZACION INTERNA DEL CONSORCIO: Para la organizacion del Consorcio, hemos designado como

Representante Legal a , Quien tendra las siguientes faculiades:

Para constancia se firma el presente documento en , alos {____) dias del
mes de de

NOMBRES Y FIRMAS:

NOTA: El presente anexo constituye sdlo un modelo, su contenido podra ser variado por 1os proponentes.

www parguesnacionales.gov.co
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5.MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL

Por medio del presente escritc hacemos constar que hemos constituido la UNION TEMPORAL
, para participar en la Licitacién Publica No. xxx de 2014,

que tiene por objeto
Integrantes de la Unién Temporal:
1. Nombre;

C.C. o NIT;
2. Nombre:

C.C. o NIT:
Aportes: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante:

Duracién: Por el tiempo del contrato y su liquidacion:
Compromiso: Al conformar la Unién Temporal para participar en la SeIecc:on sus integrantes se
comprometen a;

Participar en la presentacion conjunta de la propuesta, asi como a suscribir el contrato.

Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de las obligaciones que
se originen del contrato suscrito con la PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA.

Responder ante las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato
de acuerdo con Ia participacion en la ejecucién de cada uno de los miembros de la Union Temporal.

No ceder su participacion en la Unién Temporal a otre integrante de la misma.

No ceder su participacion en la Union Temporal a terceros sin la autorizacién previa de la PARQUES
NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA.

No revocar la Unidn Temporal durante el tiempo de duracion del(los) contrato(s) y el de liquidacion.
ORGANIZACION INTERNA DE LA UNION TEMPORAL: Para fa organizacién de la Unién Temporal hemos

designado como Representante Legal a , quien tendra las siguientes

facultades: _

Para constancia se firma el presente documento en ,alos dias del mes de
de

NOMBRES Y FIRMAS:

NOTA: El presente anexo constituye sole un modelo. Su contenido podra ser variado por los proponentes

WWW.parquesnacionales.gov.co
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6.CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

Yo , identificado con No.

, en mi calidad de ,dela

empresa con NIT No. , manifiesto que (RAZON
SOCIAL DEL OFERENTE) ha cumplido, durante los sefs (8) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso
de seleccion, con los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con
el pago de los aportes parafiscales de todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, a las
Empresas Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -
ARP-, Caja de Compensacion Famiiiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional
de Aprendizaje -SENA-,

Firma

Nombre

Revisor fiscal
Tarjeta Profesional
Notas

Nota: Se permite Ia acreditacién de este requisito, mediante otro formato que considere pertinente el oferente,
sin embargo el mismo debe contener la informacion requerida en este anexo.

WWW.parquesnacicnales.gov.co
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7.PROPUESTA TECNICA - CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS BASICOS

E! proponente debera diligenciar el siguiente cuadro indicando los precios para los items requeridos, las
propuestas econdmicas deberan ser presentadas en cifras cerradas sin decimales, es decir sin centavos.

Unidad de
item Descripcién del elemento medida | Cantidad

Parques Nacionales se reserva el derecho de incrementar o disminuir las cantidades de acuerdo a las
necesidades durante la ejecucidn del contrato y que en caso de requerir otros elementos, estos seran
solicitados previa cotizacion ajustada a precios de mercado.

NOTA: Los elementos solicitados para el suministro de impresoras y fotocopiadoras deben ser originales no
re manufacturados, de primera calidad, de conformidad con las especificaciones técnicas, no se reciben
elementos genéricos.

Nombre 0 Razén Social del Proponente:
Nit:

Nombre del Representante Legal:
CC.N® de

WWW.parquesnacionales.qgov.co
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8.PROPUESTA INCIAL DEL PRECIO

El proponente debera sefalar el precio de cada elemento en el momento de presentar la propuesta. Esta

propuesta debe ser presentada en sobre separado, seglin el siguiente cuadro para cada item:

item

Descripcion del elemento

Unidad de
medida

Cantidad

Valor
Unitario

IVA

VALOR
TOTAL

Parques Nacionales se reserva el derecho de incrementar o disminuir las cantidades de acuerdo a las

necesidades durante la ejecucion del contrato y que en caso de requerir otros elementos, estos seran

solicitados previa cotizacion ajustada a precios de mercado.

NOTA: Los elementos solicitados para el suministro de xxx deben ser criginales no re manufacturados, de

primera calidad, de conformidad con las especificaciones técnicas, no se reciben elementos genéricos

Nombre 0 Razén Social del Proponente;

Nit:
Nombre del Representante Legal:

C.C.N° de

www.parquesnacionales.qov.co
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9.FORMATO DE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

Sefiores

Parques Nacionales Naturales de Colombia.
Bogota D.C.

Ciudad.

Ref.  XXXX.

El suscrito actuando como Representante Legal (o
apoderado) de la firma comercial de conformidad al certificado de Existencia y
Representacién Legal N° , en cumplimiento a lo establecido en la Ley 816 de
2003, referente al apoyo de la industria Nacional y bajo la gravedad del juramento certifico que:

{Marcar con una X tnicamente el criterio al cual se ajusta)

BIENES Y SERVICIOS OFERTADOS MATJ%"LEXCON

Bienes y Servicios 100% Nacionales

Bienes importados y servicios nacionales

Bienes y servicios importados ¢con componente nacional,

Atentamente,

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
C.C.N

Nota: El proponente que no presente debidamente diligenciado y firmado el presente anexo o formato de
apoyo a la Industria Nacional seré calificado con cero (0) para este criterio.

WWW.parquesnacionales.gov.co
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10. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El(los) suscrito (s), a saber, (persona natural o juridica)(miembros/socios) de la (sociedad/Union
Temporal/Consorcio/) , representado(s) por en su calidad de , domiciliados
en____, identificados con ________, quien(es} en adelante se llamara colectivamente el Proponente,

manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente Compromiso Anticorrupcion, teniendo en
cuenta las siguientes

CONSIDERACIONES:

Que Parques Nacionales Naturales convoco a la SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL No 007 de 2014, cuyo objeto es: XXX0XXXXXXXXXXXXXXX.

Que es de interés del Proponente apoyar la accion del Estado Colombiano y de Parques Nacionales
Naturales para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir
cuentas.

1. Que siendo interés del Proponente participar en la Seleccién Abreviada aludida en el considerando
primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte necesaria
para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente documento unifateral
anticorrupcidn, que se regira por las siguientes

CLAUSULAS:
CLAUSULA PRIMERA.- Compromisos Adgquiridos.

El proponente apoyara la accion del Estado Colombiano y de Parques Nacionales Naturales de Colombia,
para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto debera asumir
explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacion de cumplir la Constitucion Politica y
la Ley colombiana, asi:

a. El proponente se compromete a no ofrecer ni dar schornos ni ninguna otra forma de halago a ningan
funcionario plblico, ni pariente en cuarto grade de consanguinidad y segundo de afinidad y primero civil, ni
ningin asesor o de las entidades publicas participantes, en relacion con su propuesta, con el proceso de
Seleccion Abreviada o de contratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado
de su propuesta.

b. El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compaiiia, representante,
director o administrador, un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su
nombre,

C. El proponente se compromete a revelar de manera clara y en forma total a cualquier organismo de control
que asi se lo solicite, los nombres de todos los beneficiarios reales de los pagos suyos o efectuados en su
nombre, relacionados por cualquier concepto con la Seleccion Abreviada incluyendo tanto los pagos
ordinarios ya realizados y por realizar, como los que se proponga hacer si la propuesta resulta favorecida.

D. El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y
asesores, y a cualesquiera ofros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las

Www.parquesnacionales.gov.co
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leyes de la Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen la presente Seleccion Abreviada y
la relacién contractual que podria derivarse de ella, y les impondra la obligacion de no ofrecer o pagar
sobornos o cualquier halage corrupto a los funcionarios de Parques Nacionales Naturales de Colombia, ni a
cualquier otro funcionario plblico o privado que pueda influir en la adjudicacion de su propuesta, bien sea
directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan
influir sobre la adjudicacion de la propuesta, ni ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de Parques
Nacionales Naturales de Colombia durante el desarrollo del confrato que se suscribiria de ser elegida su
propuesta,

e. El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan
por objeto la colusion en los pliegos de condiciones, o como efecto la distribucion de ia adjudicacion de
contratos entre los cuales se encuentre el de concesion que es materia del presente pliego de condiciones, o
la fijacion de los términos de la propuesta.

f. £l proponente se compromete a mantener un libro auxiliar en el que se detalle de manera clara y en forma
total, durante el plazo del contrato, los nombres de todos los beneficiarios reales de los pagos suyos o
efectuados a en su nombre, relacionados por cualquier concepto con la ejecucion del contrato. Informacion
esta que deberd permanecer a disposicion de Parques Nacionales Naturales de Colombia, para que sin
restriccion alguna tenga accesc a ella.

CLAUSULA SEGUNDA - Consecuencias del Incumplimiento.

El Proponente asume, a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previstas en los
pliegos de condiciones si se comprobare, de la manera prevista en los mismos, el incumplimiento de los
compromisos en materia de anticorrupcion.

Para constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacién de los compromisos unilaterales
previstos en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de ,dlos __diasdel mesde ___
de 20XX.

Firma del representante legal del Proponente:

Www parquesnacionales.qov.co
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11. FORMATO DE CLASIFICACION
SIIF
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DEL T T,
SISTEMA DE PARQUES NACIONALES NATURALES Blﬂ'(' .ng']
én. gl
FORMATO UNICO DE REGISTRO DE CUENTAS BANCARIAS \{q ?,

PERSONA JURIRICA

FECHA DILIGENCIAMIENTO FORMAT( (*) Informacién Qbligatoria
AAAA MM DD

1. INFORMACION EASICA (*)

", 14,1 Inf i6n Bislca PR o [ e I e
: §Naturaleza Juridica Tipo de Identificaciéon Nomere de [dentificacion (Indur digre verificacidn}
Perscna Juridica Nacional E:] Persona Jurldica Extranj{:] NIT
Razén Sccial

Nombre Cemercial

. §Sigla

‘INamero de Matricula Mercantil |Ciuda¢ de Ragisire Camara de Comercio

“H.2 Informacion General, " - L At il - i I

P W PO - AL i PIPEITIVE PRI
Tipo de Organizacion Empresarial (ver listado s instructivo) Tipo de Cﬁital

Mixto Privado{_J pad |

Entidad Procese Liguidatorio {Porcentaje de Participacion del Caeital (Stlo si selecciont Upe da capital Moric)

si [ Noe [ ] Pivade [ ] % Pyl %

Tipo de Dependencia Organizacional S 1a psrsona juridica es Entidad Piblica indicar sl &3 una Subunidad y &/ es Privada indicar i 3 una Sucursal o Filial)

Jsubunidad [ Sugursal 1 rila (]

ENaturaleza del Tercero del que Depende {S usted digensio of item amstio] NUmero de identificacién del Tercero del que Depende
+ Rfavor indique |a naturaleza de |a antidad de |2 que depande)

nt O

Tipo de Entidad Publica (selo si diligencié tipo de capital distinto al privado) (Ver listado on instructve)

Orden de la Entidad Piblica (Sélo si dligancis tipa da capital distinto al privada) (Ver listace en instiuctvo)

N %
2
g
. [1.3 informacién del Représentante Legal " . .. Lot e e )
R E Tipo de Identificacién Niumerg de Identificacién Fecha de Expedicion Documento Lugar Expedicién (Ciudad)
o ccC PA.
; T C.E.
" [ Primer Apellide Sagunde Apellido Primer Nembre Segundo Nombra
us_
| g 1.4 Informacidn de Persona Contacte, . " - ol [ A
] 8 Tipo de !dantificacion Numero de Identificacion Facha de Expedicion Documents  |Lugar Expedicién (Ciudad)
B-x cC PA.
3 Tl C.E.
! g |Primer Apellido Segunde Apallide Primer Nombre Segundo Nombra
‘ ",-—-: Cargo Ciudad Departiaments Pais (Si es diterente a Colombia}
1 _ [ Teléfone {Sin indicativo) Fax (Sin indicativo} Beaper Celular
' 1
- ..IDimccion Correa Electrénico

2. INFORMACION UBICACION {*)

T - ]2.4, Oficiria Principal e e !
+4 §Ciudad Oepartameanto Pais (Si es diferente a Colombia)

] Teféfono (Sin indicativo} FAX (Sin incicativa} Apartade Aéreo

Direccién

Cormreo Electronico Fagina Web

www.parguesnacionales.qov.co
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3. INFORMACION PARA PAGOS (*)
|31 Entidan Bancaria enta cual autoriza qud se consignan fos pagbs 1T o . ]
é Titular de ta cuenta
i ‘;‘;’ Tipo de {dentificacién (¥) Numero de Identificacion Fecha de Expedicién Documento  |Lugar Expedicién (Ciudad)
% lcc PA. v ]
2z |1 CE
=3
] g Nembre Entidad Financiera B Sucursal
E fCiudad Departamento Pais [$i a3 diferonte a Celombiz)
Z
| -~ |Tipo de Cuenta Numero de Cuenta
b, - AhorTes D Corriente D
4. INFORMACION TRIBUTARIA (*)
" | {44 impuesto do Renta e v ———, L
. |Declarante de Renta Cédigo Actividad Econdmica (Cédige DIANY
M N
Dascripeidn Actividad Econdmica
" JAutorrstenedor de Renta Resolucion Autorretenedor Fecha (AAAAMMDD) Exento de Retencion en la fuente por Renta
 CH ] si []
Reégiman Tributario Especial
si [ N
' == e ; e Ll T = == = =
4.2 mpuesto sabre lag ventas . : il . i "
i . Régimen de Ventas Gran Conlribuyente Resolucion Gran Contribuyente  |Fecha (AAAAMMDD}
. SimpliﬁcadoD Corndj Si
L - e T TTITETTT e T =TT e
4.3 mpuesto de Industein v Gomarelo, v Aviso - 1GA LA L N .
- I Dascripcién Actividad Econdmica Industria y Comercio y Avisos - ICA Exento de Retencion en fa fuente por IGA
a Si
Codigo Actividad ICA Municipio Autorretenadar Resclucian Autorretenedor
Si
Codigo Actividad ICA Municipio Autorretenador Resolugian Autorretenedor
s [ N

4.4 Otros Impuastos (indius of usted se responsabie do olios imauestos citerenten a loa antenormente citadog ya sean depitamentales, mumiclpelesoto.) . .
Describa

. INFORMAGION TRISUTARIA

Firma det Representante Legal

Nombre de la Persona que Diligencié este formato Cargo

www.parquesnacionales.qov.co
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DEL

SISTEMA DE PARQUES NACIONALES NATURALES

1

REGISTRC DE CUENTAS BANCARIAS

PERSONA NATURAL

++ IDENTIFICACION

TIFO DE DDCUMENTO

NUMERQ IDENTIFI CACION

FECHA EXPEDICION

LUGAR EXPEDICION {Ciudad)

ccl JcE | |

PRIMER APELLIDO

SEGUND APELLIDO

PRIMER NONBRE

SEGUNDO NOMBRE

DEPARTAMENTO

CIUDAD/MUNICIPIG

BIRECCION ACTIUAL

APARTADD ACREQ

CORREQ ELECTRONICO

TELEFONO 1.

TELEFONO 2:

ACTIVIDAD ECONOMICA : {CODIG0 DEL RUT)

ACTIVIDAD PRINCIPAL

ACTIVIDAD SECUNDARIA

OTRAS ACTIVIDADES

NN AR LI dlrd
RESPONSABILIDAD IVA

REGIMEN COMUN

REGIMEN SIMPLUFICADO

AUTORRETENEDOR RENTA sl no

AUTORRETENEDOR 1VA sl HO

s
it

T INFDRSACION FARA PABOS

sk %

ENTIDAD FINANCIERA

HUMERD DE CUENTA

TIPQ DE CUENTA

CORRIENTE | |

AHORROS ||

CluDAD

SUCURSAL

FERMA DEL TITULAR

www parquesnacionales.gov.co
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13.CAPACIDAD RESIDUAL
Ciudad y fecha

Sefiores
PARQUES NACIONALES NATURALES
Ciudad

REFERENCIA: Proceso xxxxxxxxxxxxxxxx de xxxx

El suscrito obrando en mi calidad de , en

nombre y representacion de con domicilio en , me permito presentar la
lista de contratos en ejecucion para participar en la xxxxxxxxxxxxxxx No xxxx de xxxx.

Plazo del contrato

Fecha de inicio de las obras cbjeto
del contrato

Si la obra Ja ejecuta un consorcio © unibn temporal indicarlo junto
con el porcentaje de participacion en el contratista

Nota 1: Si el proponente no tiene Contratos en Ejecucién, el certificado debe hacer constar
expresamente esa circunstancia.

Nota 2: El certificado debe ser expedido por su representante legal y por su revisor fiscal, si el
proponente esta obligado a tenerlo, o por el contador o su auditor independiente.

Nota 3: El certificado debe contener la lista de los contratos suscritos y vigentes, tanto a nivel
nacional o internacional

Nota 4: El proponente debe establecer los Saldos de los Contratos para cada Periodo del contrato
objeto del Proceso de Contratacién asumiendo una ejecucion lineal de sus contratos.

Nota 5: El calculo del Saldo de los Contratos en Ejecucion debe hacerse linealmente, por lo cual se
calcula una ejecucion mensual equivalente al valor del contrato dividido el nimero de meses del
plazo del contrato y este resultado se multiplica por el nimero de meses pendientes para cumplir el
plazo del contrato.

Nombre 0 Razén Social del Proponente:
Nit:

Nombre de quien expide la certificacion
C.C.N¢ de
Direccion;
Teléfonos:
Fax
Ciudad:
FIRMA :

www.parquesnacionales.gov.co
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14.ESPECIFICACIONES TECNICAS
a) Requerimientos para el mantenimiento preventivo y correctivo:
El proponente debe sefialar claramente que realizard, cuando sea soficitado por el supervisor, todas y cada

una de las actividades que componen el mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos, de acuerdo a
lo siguientes requerimientos.

| Requerimientos para el mantenimiento preventivo y correctivo: Cumple | No Cumple

b} Equipos requeridos

E! proponente debera certificar que cuenta con los siguientes equipos.

l EQUIPOS REQUERIDOS CANTIDAD

¢) Personal minimo requerido

Ei proponente a través de su Representante Legal, debe certificar que garantiza la vinculacion del personal
minimo requerido o de ofro de iguales o mejores calidades durante |a totalidad del plazo contractual y
certificar esta circunstancia acompafiada de los siguientes datos:

Nombres, Apeliidos, N° C.C., Cargo que desempefia y Tiempo de experiencia de los trabajadores que
desempefian cada una de las funciones sefialadas, independientemente de la denominacion del cargo.,
discriminando el Nombre, numero de cedula y cargo.

- . T U FUNCIONES™ . el [ CANTIDADMINIMA -]

WWW.parquesnacionales.gov.co
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